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Gazdalkodasi szabalyzat

GAZDALKODASI SZABALYZAT

Eperjeske Kozség Onkormanyzata gazdalkodési szabélyzatat az dllamhaztartasrdl sz6l6
2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az llamhdztartas
szamvitelérol sz616 4/2013. (. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirésai, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy Eperjeske Kozség Onkormanyzata esetén meghatérozza a miko-
déséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodo a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket. Megha-
tarozza a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités ¢s
az utalvanyozas, atlathatosagi nyilatkozat eljarasi és dokumentacids részletszabdlyait, az
egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok atruhdzasanak rendjét, az eh-
hez rendelt felelosség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belso eldirasokat.

1.1. A szabailyzat hatalya

A Gazdalkodési szabalyzat hatilya Eperjeske Kozség Onkormanyzatira (tovabbiakban:
Onkormdnyzar) terjed ki.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az dllamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrol szolo 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

—  aszamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

—  Eperjeske Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbi-
akban: SzMSz);

—  Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal tigyrendje.

3. Ertelmez6 rendelkezések

TERVEZES, GAZDALKODAS
1. Koltségvetés tervezésének, gazdilkodasinak alapelvei

A tervezés soran biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasagi megalapozottsagat, és azt,
hogy csak annyi kiadas keriiljon megtervezésre, amennyi a kdzfeladatok ellatasdhoz indokol-
tan sziikséges.

A gazdalkodas soran biztositani kell a bevételek €s kiadéasok tervezés soran meghatarozott
célhoz kotott felhasznalasat.

A beszamolas soran biztositani kell, hogy valamennyi bevétel és kiadas teljes dsszegében, a
koltségvetési évek kozott 6sszehasonlithaté modon kertiljon szambavételre.
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Gazdalkodasi szabélyzat

A tervezés, gazdalkodas, beszamolas soran a bevételi eldiranyzatokat és a kiadasi el6iranyza-
tokat azok kozgazdasdgi jellege szerinti kozgazdasagi és felmertilési helyiik szerinti admi-
nisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kézgazdasagi, adminisztrativ €s a kormanyzati funkciok
szerinti funkciondlis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

A koltségvetési bevételeket €s kiadasokat azok kézgazdasagi jellege szerint mitkodési és fel-
halmozasi bevételekre €s kiadasokra, ezen beliil kiemelt eldiranyzatok szerint kell megoszta-
ni.

A koltségvetési bevételi eldiranyzatok és a finanszirozasi bevételi eldirdnyzatok (a tovabbiak-
ban egyiitt: bevételi eldiranyzatok) a koltségvetési bevételek beszedésének kotelezettségét €s
a finanszirozasi bevételek teljesitésének jogosultsagat, a koltségvetési kiadasi eldiranyzatok és
a finanszirozasi kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban egyiitt: kiadasi eldiranyzatok) az azok
felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.

A koltségvetési kiadasok - a kdzponti kéltségvetés eldiranyzat-mddositasi kitelezettség nélkiil
tulteljesithetd koltségvetési kiadasai kivételével - a koltségvetésben megallapitott (a tovabbi-
akban: eredeti el6iranyzat) vagy az év kdzben modositott (a tovabbiakban: modositott eld-
iranyzat) koltségvetési kiadasi eldiranyzatok mértékéig teljesithetdk. A koltségvetési bevéte-
lek a koltségvetési bevételi eliranyzatokon feliil is teljesithetok.

2. Koltségvetési rendelet

Az 6nkormanyzat bevételeit és kiadasait a helyi 6nkormanyzat koltségvetése tartalmazza. Az
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatésar6l a kozos hivatal a mun-
kamegosztasi megallapodasokban rogzitettek alapjan gondoskodik.

2.1. Koltségvetési rendelet tartalma
A koltségvetés eloirany zatai:
—  mikodési koltségvetésre
— felhalmozasi koltségvetésre
tagolodnak.
A mikodési kéltségvetés: a kiadasi eldiranyzatokat személyi juttatasok, munkaaddkat terheld

jarulékok és szocialis hozzajarulasi add, dologi kiadasok, ellatottak pénzbeli juttatdsai, ¢s
egyéb mikodeési célu kiadasok,

A felhalmozasi kéltségvetés: beruhazasok, felujitasok és egyéb felhalmozasi kiadasok, ki-
emelt eldiranyzatok szerinti bontasban tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben az dnkormanyzat alaptevékenységhez kapesolodd kéltségvetési
kiadasain beliil a kiemelt el6irdanyzatokat az Aht. 6. § (2) bekezdésében meghatarozott tarta-
lommal kell szerepeltetni.

A koltségvetési rendelet tervezet a kovetkezoket tartalmazza:

a) az 6nkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait kiemelt el6iranyza-
tok, és kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok szerinti
bontésban,

b) az 6nkormdnyzat altal iranyitott koltségvetési szerve engedélyezett 1étszamat, valamint
koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait kiemelt eldiranyzatok és kotelezo
feladatok, 6nként vallalt feladatok, dllamigazgatasi feladatok szerinti bontasban,

4 Eperjeske Kozség Onkormdnyzata



Gazdalkodési szabalyzat

c) a koltségveteési egyenleg Osszegét miikddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozasara szolgalo elézo évek koltségvetési marad-
vanyanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, beleértve az Aht. 23. § (2) be-
kezdés, illetve az Aht. 6. § (7) bekezdés szerinti betét visszavonasat miikidési és fel-
halmozasi c€l szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket ¢s kiaddsokat miikodési és felhal-
mozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsdhoz a Stabilitési tv.
8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat
szilkségesse, az addssagot keletkeztetod tigyletek varhato egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbol és kezes-
ségvallalasokbodl fennallo kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd ligyletek futam-
idejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, €s a Stabilitasi tv. 45. § (1)
bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak sze-
rinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy killongsen az Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel €s kiadasokkal kapcso-
latos hataskordket, valamint az Avr. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges értékhatart.

A koltségvetési rendeletben koltségvetési szervenként be kell mutatni a kozfoglalkoztatottak
létszamat is.

2.2. Koltségvetési rendelet elkészitése, elfogadisa

A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfele-
l6en késziti eld. A tervszamoktdl csak a kiilso gazdasagi feltételeknek a tervszamok elfoga-
dasat kovetoen bekovetkezett lényeges valtozasa esetén térhet el, az eltérést és annak indo-
kat a koltségvetési rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni kell.

a) A jegyzd éltal az a) pont szerint elékészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a pol-
garmester februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyi-
Iés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrol sz016 térvény ha-
talybalépését kovetd negyvenstodik napig nytjtja be a képviseld-testiiletnek.

b) (4) A koltségvetés eloterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovet-
kezd mérlegeket €s kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egylitt - bemutatni:
— az Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat
felhasznalési tervét,

— a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszer(sitését évenkénti bontasban és
Osszesitve,

— a kozvetett timogatasokat - igy kiilondsen addelengedéseket, adokedvezmé-
nyeket - tartalmazé kimutatast, és

— az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfeleléen a koltségvetési évet kovetd
harom év tervezett bevételi eldiranyzatainak és kiadasi eldiranyzatainak keret-
szamait fébb csoportokban, és az Aht. 29/A. § szerinti tervszdmoktol torténé
esetleges eltérés indokait.
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Gazddlkodasi szabalyzat

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért és az Aht.-ban eldirt hataridében torténd
eloterjesztésért a jegyzd felelds.

A koltségvetési rendelettervezet sszeallitasat kovetden ellen6rzi szitkséges a sajat bevételek
eldiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb)) ¢és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgalo helyi rendeletek dsszhangjat.

A koltségvetési rendelettervezet Osszedllitasaban, koordindlasaban a hivatalban dolgozd
pénziigyi iigyintézé mikodik kozre.
2.3. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviselé-testiilet dltal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a koltségvetési szer-
vek szamara kotelez6en betartandd eldiranyzatokrdl, valamint a koltségvetés végrehajtasara
vonatkozo szabalyokrdl - a rendelet (vagy kivonatanak) megkiildésével - tajékoztatni kell az
intézmeényt.

A tajékoztatast a rendelet elfogadasat kovetden végre kell hajtani, melynek feleldse a jegyzd.
3. Elemi koltségvetés tervezése, jovahagyasa

A koltségvetés tervezés masodik szakaszdban az onkorményzat koltségvetési rendeletében
elfogadott - kiemelt - eldirdnyzatok és szabalyok szerint el kell késziteni az onkormanyzat ¢s
a munkamegosztasi megallapodasban meghatdrozottak szerint a koltségvetési szerv elemi
koltségvetését.

A koltségvetési rendeletnek és az elemi kltségvetésnek kiemelt eldiranyzati és finanszirozasi
bevételi eldiranyzati, finanszirozasi kiadési eldiranyzati szinten meg kell egyeznie.

A helyi 6nkormanyzat elemi koltségvetését a polgdrmester hagyja jova.

A kozos hivatal a helyi onkorményzat jovahagyott elemi kéltségvetésérél az 6nkorményzati
rendelettervezet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kinestar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben.

Az allamhaztartds informécios rendszere szamdra tovabbitando, részletes koltségvetési elo-
iranyzatokat tartalmazo koltségvetést az Ahsz-ben meghatérozott és a szamviteli szabalyoza-
sért felelds miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan kozzétett, kozpontilag eloirt Mod-
szertani Utmutato és Girlapgarnitira szerinti forméban és tartalommal kell elkésziteni.

A koltségvetés elkészitéséért a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rend-
szerbe hataridére torténé feltoltéséért a jegyzd a felelds.

4. Eldiranyzat médositas

A kéltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jovahagyott bevételek és kiaddsok modo-
sitasarol, az eléiranyzatok kozotti eléirdnyzat atcsoportositasokrél a képviseld-testiilet dont-
het.

Az elbirdnyzat 4tcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért vezeté-
séért a hivatalban dolgozé pénziigyi iigyintézd a felelos.

Az elbiranyzat médositasokrol nyilvantartast kell vezetni, amelyért vezetéséért a hivatalban
dolgozé pénziigyi iigyintézd a felelds.
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Gazdélkodasi szabalyzat

VERTIKALIS FOLYAMATOK SZABALYAI

Kiadasok teljesitése, illetve bevételek beszedése érdekében a kiltségvetési szervnek — a kite-
lezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas rendje
altal szabalyozott modon — legaldbb a kdvetkezd miveleteket kell elvégeznie a folyamat
egyes allomasainal.

Kiadésok teljesitése

Folyamat Miivelet
Szerz6déskotés, Pénziigyi ellen-
megrendelés, stb. Kotelezettségvallalas jegyzés
Fizikai teljesités Teljesités igazolas
Pénziigyi teljesités  Ervényesités [> Utalvanyozés
Bevételek beszedése
Folyamat Miivelet
Pénziigyi teljesités  Ervényesités E> Utalvanyozas

Kételezettségvillalds

A kiaddsi el8iranyzatok az Avr-ben meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Gsszeg
terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo - igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési timogatas biztositasara iranyuld
- szabélyszeriien megtett jognyilatkozat.

Kotelezettségvallaldsra tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elbiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi el6iranyzataival megegyezd osszegii kiaddsi
eldiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kitelezett-
séget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget véllalni az Avr. eléirasai alapjan, az abban foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzonek az Avr. eléirdsai alapjan, az abban foglalt kivételekkel meg kell gyézddnie
arrol, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénz-
ligyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szaba-
lyokat.

a) az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas Ssszege, a tobb év kiaddsi
eléirdnyzatai terhére véllalt ktelezettség esetén az Avr-ben foglaltak szerint a kotelezett-
ségvillalas értékeként meghatarozott 9sszegbdl a koltségvetési évet terhel6 dsszeg a sza-
bad eldirdnyzatok Gsszegét nem haladja meg, vagy

b) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kite-
lezettség esetén az Avr-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghaté-
rozott 6sszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem ha-
ladjak meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti Osszegeknek a korabban
vallalt kotelezettségek ¢és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett
Osszegét.

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata 7



Gazdalkodasi szabalyzat

A koltségvetési évi kiadési eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato kételezettség, ha
az abbol szarmazd valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év jinius 30-aig megtor-
ténik.

Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzonek az Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata
soran arrdl kell meggy6zddnie, hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyisé-
gli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére.

Az Aht. 32. §-a szerinti eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran kizardlag arrdl
kell meggy6z6dni, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szaba-
lyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés da-
tumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazoldisa
A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— Osszegszeriséget,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kitelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés

vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetben esedékes — annak
teljesitését.

Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyéban is — az érvényesitének ellendriznie kell:
— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét,
— és azt, hogy a megelézd ligymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz. eléirasait, tovabba
a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Utalvinyozds

A kiadasok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

1I.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kitelezettségvallalas altalanos szabalyai

A kotelezettségvallalasra Eperjeske Kozség Onkormdnyzata nevében a polgdrmester vagy az
altala irasban felhatalmazott alpolgdrmester irdsban jogosult.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése értelmében, ha a helyi 6nkorméanyzatnél nincs az Avr. 52. § (6)
bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogo-
sult személy feladata ellatdsaban akadalyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatarozata-
ban az onkorményzati hivatal alkalmazasaban allé személyt jelolhet ki a helyi 6nkorményzat
kiadési eldiranyzatai terhére vonatkozé kotelezettségvallalas gyakorldsara. A képviselo-
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testiilet altali kijelolés megszlnik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta
vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Az atruhazas rendjérol irasbeli felhatalmazas alapjan (1. szdmii melléklet) rendelkezni kell. A
kotelezettségvallalasi jogkor atruhazas az akadélyoztatds és az Osszeférhetetlenség eseteire
terjed ki.

Ha a kotelezettségvallalasra egyébként irdnyadd jogszabélyok lehetové teszik, irdsos forma-
nak a felek altal legalabb fokozott biztonsagl elektronikus aldirassal - ha jogszabaly eléirja
mindsitett elektronikus alairassal - ellatott elektronikus dokumentum is megfelel.

A kotelezettséget vallalo szerv vezetdje altal az Avr.52. § szerint adott irdsos meghatalmazas
legalabb fokozott biztonsagl elektronikus aldirassal ellatott elektronikus dokumentumban is
torténhet.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban, a Gazdal-
kodasi szabalyzat 1., 2. szdmii mellékletében eloirt formaban torténhet.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kévetkezoket kell tartalmazni:

— a felhatalmazo nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazas kezdd idépontjat,

— a felhatalmazas feltételeit,

— a felhatalmazo alairasat,

— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairdssal

torténd igazolasat.

Az irdsos felhatalmazas visszavondasarol szold dokumentumnak a kovetkezoket kell tartal-
mazni:

— a felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— afelhatalmazas visszavonasanak idOpontjat,
— afelhatalmazast visszavono alairasat,

— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott alairasanak mintajat,
valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld ligyirat szamat €s idépontjat a Gazdalkodasi
szabalyzat 6. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvéantartas folyamatos naprakész ve-
zetéséért a jegyzd a felelos.

Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast, arut rendel
meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egylitt arra is kotelezi ma-
gat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint megvalosult, annak ellenértékét az eld-
iranyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelke-
zésre allo szabad eloiranyzatot. A kotelezettségvallalas sordn a kiadasi rovatok szerinti gaz-
dalkodas kovetelményeit be kell tartani. A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget
csak az Onkormanyzat feladatainak szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes ellata-
sara figyelemmel vallalhat.
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Kotelezettségvallalasnak mindsiil:

a koztisztviseld jogviszonyt és egyéb munkaviszonyt létrehozo, modositd, megsziinte-
to nyilatkozat,

megbizas, keret megallapodas/szerzodés,

megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,

szallitasi és egyéb szolgéltatdsi szerzodés,

bérleti szerzddés,

kozérdekii kitelezettségvallalas,

kikiildetés elrendelése,

a felsoroltakon kiviil minden olyan kételezvény, amelybol fizetési, szolgaltatasi, vagy
egyéb gazdasagi kihatasa kotelezettség szarmazik.

irasban villalt kitelezettségvallalis dokumentumai kiilonosen:

kinevezési okirat,

szerzddés,

megallapodas,

visszaigazolt megrendelés,

a palyazati uton odaitélt tamogatasrol szold dontés (szerzodés) alairt dokumentuma,
kdzbeszerzési eljarast meginditd feladott hirdetmény megkiildott részvételi felhivas,
tovabba a palyazati kiiras, az azonos célu eléiranyzatok esetében a meghirdetett timo-
gatasi konstrukcio dokumentumai.

Kotelezettséget vallalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zden, irasban lehet.

Eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések

Az Onkormdnyzatndl nem kell el6zetes {rasbeli kdtelezettségvallalas:

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatds, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egy¢b fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az éven beliili kiaddsi eloiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasra az azokat terheld ko-
rabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii eredeti
vagy modositott kiadési eléiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

Kotelezettségvallalas rendje:

Az irasban vallalt kotelezettségvallalast a kotelezettségvallaldas dokumentuman a kote-
lezettségvallalas datumanak és a kotelezettségvallalas tényére torténd utalds megjelo-
1ésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejiileg megteheto.

Az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kotelezettségvallalas kifizetésre az Avr. kételezettségvallalasok teljesitésére (€rvenye-
sités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyait alkalmazni kell.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitést megelézben a kitelezettségvallalist az arra jogosult személyeknek
alairasukkal kell igazolni az Onkorményzati ASP Alkalmazaskdzpont - 2.0 gazdalko-
dasi szakrendszerben eldallitott bizonylaton.
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— Az adatok dokumentumokra torténé tavezetéséhez bélyegzo kertil hasznélatra, melyen
a kotelezettségvallalas, illetve az utalvanyrendelet szama is felttintetésre kertil.

A szabalyzatban meghatirozott elézetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylé kifi-
zetések dokumentumai - alapbizonylatai:

— szamla,

— szamldaval egy tekintet ala es6 okirat,

— szdmlakivonat,

— végrehajtdi birosagi végzés.
Tobb év kiadasi eléiranyzatara vallalt kotelezettség dokumentilisa

A kotelezettségvéllalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében foglalta-
kat, igy:

Az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében t6bb év vagy a koltségvetési éven tali év
kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival
megegyez0 Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad elGirdnyzatdnak mértékéig kertilhet sor,
amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell. A hatarozat-
lan id6re sz6l6, tobb évre vallalt kitelezettségeket irasban dokumentalni kell. A dokumenta-
lasra az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkod4si szakrendszer nyilvantar-
tasat kell haszndlni.

Kotelezettségvallalas kiozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kdzbe-
szerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds - a Kbt. 53. § (5) és (6)
bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan megin-
ditott olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas 6nmagaban fizetési kotele-
zettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen, valamely személy nyi-
latkozataté] fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivé-
telekkel kotelezettségvallalasnak tekintendo.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetSen haladéktalanul gondoskodni kell annak az Ahsz. szerinti
nyilvantartasba vételérsl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol — az Avr. 46. §-ban foglal-
takkal 6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész nyilvantartasba
vételérdl. A lekotést koltségvetési beszamold |, Beszamolo a K1-K8. Koltségvetési kiaddsok
elbirdnyzatdnak teljesitésérdl” lirlap rovataival 6sszhangban kell végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezok szerint kell kialakitani:

A/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jelleglinek
kell lennie.

B/ A kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatasok nyilvantartasa, ellatasok nyilvan-
tartasa, szerz6dések, megrendelések nyilvantartasa, altalinos forgalmi ado nyilvantartasa,
tamogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05. szdmlacsoportban tor-
ténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a kovetkezdket:
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a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusité do-
kumentum megnevezését a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, kive-
ve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, méas fizetési kotelezettséget tanlsito dokumentum
megnevezeseét,

¢) ajogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, osszegét (ért€keét) az
egyseges rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvdllalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbol
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv &sszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési ha-
tarido valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tantsitd dokumen-
tum megnevezését, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi
ellenjegyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, dsszegét, egységes rovatrend szerint besorola-
sat,

h) a kotelezettségvéllalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség esetén annak
modosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szdmlékon térténd el-
szamolasanak id6pontjait és a kényvviteli szamlak megnevezéseét,

i) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/ Egyes sajatos kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiiloén adatok
nyilvantartasa is szilkséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a ko-
vetkezok szerint:

a) a koltségvetési timogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetéseknél
az elszamolds (beszamolés) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadaséra vo-
natkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a
kovetelések nyilvantartdsaval valo kapesolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tdmogatasok és mas adott kolcsonok esetén a kivetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot,

¢) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megneve-
z8sét, iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamlék adatait oly mo-
don, hogy abbo¢l az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget
lehessen tenni €s

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immate-
ridlis javak, targyi eszkozok nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasat.

E/ A fliggd kotelezettségekrdl kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik, vagy meg nem sziinik.
A nyilvantartas legalabb a C/ a) -f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrél analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvéantartds céljara az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazddlkodds
szakrendszer szamitogépes programot kell hasznalni. A nyilvantartds naprakész vezetésécért
Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézd felel0s.
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Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodési szabalyzat nem ir el6 irasbeli kotelezett-
ségvallalast, az Aht. és az Avr. eldirdsainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként nyil-
vantartasba venni.

A t8bb évet érint6 kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

— hatdrozatlan idejii kitelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendé kiadasok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentélni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatdrozatlan idore k6tétt munkaszerzodés, kinevezési okirat, kozmidijak, stb.),

— hatdrozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint —
kotelezettségvallalds sszegét meg kell bontani a kijvetkezok szerint

targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kitelezettség,
= targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

= targyévben a kdvetkezo évi eloiranyzat terhére véllalt kotelezettség,

= targyévben a tovabbi évek elbiranyzata terhére vallalt kitelezettség,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét feliil kell vizsgalni, melynek végre-
hajtasaért Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi tigyintézd felelos.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatoan nem kertil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, Ggy gondoskodni kell a nem teljesitett kitelezettségvallalasok visszavonasanak do-
kumentalasarol és a nyilvantartasban térténd feljegyzésérol melynek elvégzésért Sajtosné Ju-
hasz Tamara pénziigyi iigyintézo felelds.

A nyilvantartas céljara az Onkorményzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazddlkodds szak-
rendszer szamitogépes programot kell hasznalni.

A kotelezettségvallalas visszavonasanak dokumentalasara a Gazdalkodasi szabdlyzat 12.,13.
szamu mellékletei szerinti bizonylatot kell hasznalni.

111
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasigi szervezet vezetdje altal felha-
talmazott az Eperjeskei Kozos Onkormdnyzati Hivatal dllomanyaba tartozd koztisztviseld
irasban jogosult.

Ha a kotelezettségvallalasra elektronikus alairassal ellatott dokumentumban kertil sor, a pénz-
ligyi ellenjegyzés az e dokumentumnak a pénziigyi ellenjegyzd legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval torténé ellatasaval is igazolhato. Az Avr. 55. § (2) bekezdés szerinti
irasos kijelolés az arra jogosult legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairdsaval ellatott
elektronikus dokumentumban is torténhet.

Az irasos megbizasra ¢és visszavonasra az 1., 2. szdmii mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendelo tigyirat szamat ¢s idépontjat a jelen szabalyzat 7. szdmii melléklete szerinti nyilvan-
tartas tartalmazza.
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A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész veze-
téséért a jegyzd a felelds.

Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgalé okmany elektronikusan all rendelkezésre, a tel-
jesités e dokumentumnak a teljesitésigazold legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldira-
saval torténd ellatasaval is igazolhato.

Az Avr. 57. § (4) bekezdés szerinti irdsos kijelélés a kotelezettségvallalo legaldbb fokozott
biztonsagu elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldézden meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:
a) a tervezett kifizetési idépontokban megfelel6 mennyiségii pénzeszkoz (likvid fe-
dezet) all rendelkezésére,
b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Pénziigyi ellenjegyzés rendje:

— A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegy-
zés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az ar-
ra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz — amennyiben jogszabaly masként nem rendelke-
zik — sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettség-
vallalot, a kotelezettséget véllald szerv vezetdjét ¢s gazdasagi szervezet vezetojét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje az irasos tdjékoztatds ellenére irasban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzdjét, az kiteles az utasitasnak eleget tenni
¢és e tényrol a gazdasagi szervezet vezet$jét haladéktalanul irasban értesiteni. A gazdasagi
szervezet vezetdje a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Iv.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Onkormdnyzatunkndl a teljesités igazolasara jogosult személyeket a polgdrmester, mint kite-
lezettségvallalo jeloli ki {rasban.

Az {rasos megbizasra és visszavondsra a 2., 3. szami mellékletben szereplé dokumentumok
alapjén kertilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat
és keltét, a jogosultsag jogeimét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld iigyirat szamat és idopontjdt, nevét, beosztasat, jogkdrét, valamint
alairasanak mintéjat a jelen szabalyzat 8. szamu melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos €s naprakész vezetésé-
ért a jegyzd a felelds.

Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgaldo okmény elektronikusan all rendelkezésre, a tel-
jesités e dokumentumnak a teljesitésigazolo legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alaira-
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saval torténd ellatasaval is igazolhato. Az Avr. 57. § (4) bekezdés szerinti irdsos kijelolés a
kotelezettségvallalo legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval ellatott elektronikus
dokumentumban is torténhet.

A teljesités igazolasa sordn ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszerliséget,

— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kivetéen esedékes — annak telje-
sitését.

A kifizetés jogossaganak ellenorzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo bi-
zonylaton (szdmlan), szerzédésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatdrozott megbizottal
(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolaséra
jogosult személy elfogadta, az egyezdséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr.-ben és a Gazdéalkodasi szabalyzatban meghatéarozott igazoldsi kitelezettség végrehajta-
sanak megjelolésével igazolta.

A kifizetés osszegszeriiségének ellenorzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezo
bizonylaton (szamlan) szerepl6 kiadas Gsszege megegyezett a szerzédésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaiga-
zolasaban meghatarozott Gsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta,
az egyezbséget alairdsaval ¢és az igazolds datumanak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkodasi
szabélyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével igazolta.

A szerzOdés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kételem esetében
annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szerepld termék vagy szolgéltatas megnevezése megfelel a szerzodés, megrende-
1és, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kételem targyaval, és azt a szakmai telje-
sités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését aldirdsaval és az
igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott
igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével igazolta.

A kiadasok teljesités igazoldsdnak a rendje:

— A kiadasok teljesitésének igazolasa a szdmlén vagy az Onkorményzati ASP Alkalma-
zaskozpont - 2.0 gazdalkodas szakrendszer szamitogépes program altal készitett telje-
sitésigazolason torténhet.

— A szamlan torténd teljesitésigazolas soran az alapbizonylaton kiilén bélyegzd alkalma-
zasaval az alabbi szoveg keriil rogzitésre: ,, Teljesitést igazolom: Datum..... alairds”.

— Egyedi esetekben — kiilondsen a beruhazasi és feltjitasi kiadasoknal - kiilon bizonyla-
ton is torténhet teljesitésigazolas.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a gazdasagi szervezet vezetéje altal felhatalmazott az Eperjeskei Kozos Onkor-
manyzati Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld irasban végezhet.
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Ha az utalvanyozas elrendelésére elektronikus dokumentumban kertil sor, az irdsos érvényesi-
tés az utalvanyrendeletnek az érvényesitd legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasa-
val torténd ellatasaval is igazolhato.

Az Avr. 58. § (4) és (5) bekezdés szerinti irasos kijel6lés, megbizas az arra jogosult legaldbb
fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torten-
het.

Az eurdpai unioés forrasbol biztositott koltségvetési timogatasok esetén a kozremiikddd szer-
vezet alkalmazasaban allé személy is megbizhato az érvényesitési feladatok ellatdsara. A
megbizast irasba kell foglalni.

Az irasos megbizasra és visszavondsra a 2. és 4. szdamit mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijellésre jogosito tigyirat szamat és keltét,
a jogosult alafrasanak mint4jat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld tigyirat sza-
mét és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirasinak mintajat a Gazdalkodasi
szabalyzat 9. szdmit melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetésecrt a
Jegyzd a felelds.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57.§ (3) bekezdése szerinti esetben
az érvényesitdnek ellendriznie kell:

a) 6sszegszeriliség a rendelkezésre allé okmanyok alapjan ellenérizheté. Az Osszegszeriisé-
get az alapbizonylaton matematikailag is ellendrizni kell, valamint a kételezettségvallalas
dokumentumaval §ssze kell vetni. Az érvényesitd a szamla formai kovetelményeknek valo
megfelelGségét is ellendrzi,

b) a fedezet megléte tekintetében ellenérizni kell, hogy az adott kiadds pénziigyi teljesité-
séhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre éll-e, figyelembe véve mas rendszeres, il-
letve "kotelezd" kiadasokat is. A pénziigyi fedezet akkor biztositott, ha a kiadasi elOirany-
zat fedezetét biztositd bevételi eldirdnyzat teljesiilt, illetve varhatoan teljesiilni fog, és az
Onkorményzat szamlajan van pénz, a fizetési szamla, pénztir egyenlege nem lehet nulla,
annak a kotelezettségvallalasra fedezetet kell nyujtania,

¢) tovabba azt, hogy a megel6zo ligymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr,, illetve a Gazddl-
kodasi szabdlyzatban foglalt tigymenetet betartottak-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elott torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

— az érvényesitésre utald megjelolést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesitd alairasat.

Az érvényesités rendje:

— az érvényesités a feladat ellatdsanak igazolasaként készpénz forgalom esetén a
pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom esetén az Onkorményzati ASP
Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodds szakrendszer szémitogépes program altal
eldallitott utalvanyon torténik.

Az Onkormdnyzat a Gazdalkodasi szabélyzataban a bevételekre kiilon teljesitésigazolast nem
irt el6, azonban a fentieket az érvényesités soran sziikséges vizsgalni.
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Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyza-
tok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem ta-
gadhato meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovébbi eljarasra a pénz-
ligyi ellenjegyzésnél eloirt szabalyokat kell alkalmazni.

VI
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvényozasra Eperjeske Kozség Onkormdnyzata nevében a polgdrmester, vagy az éltala
irasban felhatalmazott alpolgdrmester irasban jogosult.

Az irdsos megbizasra ¢és visszavonasra az 1., 2. szdmii mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
jegyzd a felelés.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 10. szdmii melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Jogszabalyban meghatérozott kivétellel az utalvanyozésra jogosult személyekre, azok kijeld-
1ésére, a kijeldlés modjara az Avr. 52. §-ban foglalt szabélyokat kell alkalmazni.

Utalvanvozas rendje:

— A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

— Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményekhez kapcsoloddan a pénztarbizonyla-
ton, a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében az Onkormdany-
zati ASP Alkalmazaskdzpont - 2.0 gazdalkodasi szakrendszer altal szamitogéppel, zart
rendszerben eléallitott utalvanyrendeleten kell. A hasznalandé utalvanyok mintdja a
jelen szabalyzat 14. sz. melléklete.

Uzemsziinet esetén a kézi bevételi és kiadasi pénztarbizonylat, illetve kézi pénztarjelentés
nyomtatvany kertil hasznalatra, amelyek a szamitégépes rendszerben az {izemsziinet elhdrula-
sa utan rogzitésre keriilnek.

A bevételi €s kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilén irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend ¢s kormanyzati funkcid szerinti szamat ¢s
megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhdaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,
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f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g)az utalvanyozo keltezéssel ellatott alirasat, elektronikus utalvanyrendelet ese-
tén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elézoek szerinti adatokat
kell feltlintetni azzal, hogy az okmanyon madr szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak szamat akkor is fel kell tiintetni, ha ahhoz nem tar-
tozik irasos kotelezettségvallalasi dokumentum.

Utalvanyozdasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabdlyzatban kijel6lt szemé-
lyek jogosultak.

Nem kell utalvinyozni

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi be-
vételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovat-
rend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado ro-
vatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapesolatban a szamlave-
zetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat €s
kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando finanszi-
rozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szamldra torténd atutalas esetén
— az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

VIL
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdaséagi esemény tekinteteben
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személy-
lyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi €s teljesités igazo-
lasara irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri Tor-
vénykonyv szerinti kizeli hozzatartozoja, vagy maga javdra latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a
belsd szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartdst vezet.

VIIL.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és
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emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellen6rzési jogkorokre adott
meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyzd ellendrizni koteles.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISS”ZAVQNAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utélag is ellen-
Orizheté forméban a szamvitelr6l szol6 2000, évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
eloirasokkal Osszhangban 8 évig meg kell orizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-vallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasarol, valamint a szakmai teljesités igazoldsara, érvé-
nyesitésre szo6l6 megbizas visszavonasanak iddpontjatol kezdédik.

X.
ADATSZOLGALTATASI £S BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

Beszimolasi kitelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. altal el6irtakat. Az éves koltségvetési beszamolo készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt modon és hataridore kell eleget tenni.

Idokozi koltségvetési jelentés

A helyi 6nkormanyzat az idokozi koltségvetési jelentést
— akoltségvetési év elsé harom honapjarol aprilis 20-aig,
— azt kovetden havonta targyhot kévetd honap 20-dig,
— akoltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet koveto év februar 5-

¢ig a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe tolti
fel.

Az énkormanyzati szintll idokozi koltségvetési jelentést az Igazgatosaghoz torténd megkiildés
hatarnapja elott kell osszeallitani, melynek elvégéséért és az Igazgatdsaghoz torténd tovabbi-
tasaért Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézdé felelds.

Id6kozi mérlegjelentés

Az idokozi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi
kivonat allomanyi szamlainak adataibol és az azt alatamasztd nyilvantartasokbol kell elkészi-
teni.

Az idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyed-
évre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-¢ig, az éves jelen-
tést az éves koltségvetési beszamolo benyujtasanak hataridejével megegyezden kell a Kincstar
altal miikodtetett elektronikus adatszolgéltato rendszerbe feltolteni.

Az 1d6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamoldsokra vonatkozoan a
kéltségvetési évet kovetd év november 15-€ig, az éves konszolidalt elszamoldsra vonatkozoéan
a koltségvetési évet kovetd v november 15-¢ig a részesedések €s a részesedések utani oszta-
[ékok alakulasara vonatkozo adatszolgaltatast toltenek ki a Kincstar altal mikodtetett elektro-
nikus adatszolgaltatd rendszerben.
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A koltségvetési szerveknek a negyedévenkénti idokozi mérlegjelentésiiket a targynegyedévet
kovetd honap 15-ig kell elkésziteni.

A kozos hivatal id6kézi mérlegjelentésének Gsszedllitasaért, valamint annak, az intézményi
id6kozi mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatdsighoz térténd tovabbitasaért Sajtosné Juhdsz
Tamara pénziigyi tigyintézd felelos.

Az Onkormdnyzat id6kozi mérlegjelentésének Osszedllitasaért, valamint annak, az Igazgato-
saghoz torténé tovabbitasaért Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézd felelds.

Az éves koltségvetési beszamolé tartalma, beszamolo készitéssel kapcesolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamold koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:

— akoltségvetési jelentés,

— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvise-
16k Osszetételérdl,

— adatszolgéltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibél folydsitott egyes ellata-
sok és tAmogatdsok tervezett dsszegeir6l €s teljesitésérol,

— az énkormanyzati alrendszer sajatos gazddlkodasahoz kapesolddo elszamolasok.

Az eredményszemléletli pénziigyi kdnyvvezetés adatai alapjan készitett beszdmolo részei:
— amérleg,
— az eredménykimutatds €s
— akiegészitd melléklet.

Az tnkormanyzat az éves beszamolasi kotelezettségének az Eves koltségvetési beszamolo” -
val tesz eleget.

Az Onkormdnyzat az éves koltségvetési beszamoldt marcius 20-ig kell benytjtani a Kincstar
tertileti szervéhez.

Az intézményi beszémolok elbirdlasaért, feliilvizsgalataért és jovahagydsaért, valamint az
intézmények irasbeli értesitéséért a pénzligyi tigyintéz6 a felelos.

Az éves koltségvetési beszdmolot a f6konyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei
fordulénapot figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat dsszedllitasa el6tt a ko-
vetkezOket kell biztositani:

— a leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

— az ecl6iranyzatok egyeztetése az irdnyito szervvel a kiemelt elSirdnyzatokra, az

iranyitészervi és sajat hataskorii atcsoportositéasokra vonatkozdan,
— év végi zarlati munkak elkészitése,
— amérleg osszedllitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkék soran a kovetkezoket kell elvégezni:
a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében fog-
lalt feladatokat,
b) a leltéri kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,
c) az eszkdzok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az ér-
tékvesztés elszamolasat és annak visszairdsat, az esetleges terven feliili értékcsokkenés
visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,
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d) a kilfoldi pénzeszkdzre sz016 eszkozok és forrasok, valamint a kotelezettségvallald-
sok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovete-
Iések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes ro-
vatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon és a konyvviteli
szamldkon egyarant,

e¢) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

f) azido6beli elhatarolasok elszamolasat,

g) a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira a 691. Altaldnos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,

J) az 571. Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény el-
szamolasa konyvviteli szamlara,

k) a 8. és 9. szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti ered-
mény elszamolasa kdnyvviteli szamlaval szemben,

1) a 6-o0s szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atve-
zetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezara-
sat az 591. Koltségnem atvezetési szamla koényvviteli szamlaval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

n) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg szamla konyv-
viteli szamlaval szemben, és

0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eléiranyzatok nyilvantartasi szam-
lainak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval
szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezardsat és — ezzel egyezo
Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi ellenszamlaval szem-
ben.

Az éves beszamolo osszeallitasaért és az I[gazgatdsaghoz hataridére torténd tovabbitasaért
Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi tigyintézo a felelds.

Az éves koltségvetési beszamolo részét képezi a normativ hozzajarulasokkal torténd elszamo-
las.

Az allami tamogatasokkal vald elszamolas érdekében a tényleges mutatdszamoknak az intéz-
ménytol — {rasban, az intézményvezetd altal alairt formaban — torténd begytjtéséért Sajrosné
Juhdsz Tamara pénziigyi tigyintézo a felel6s.

A tényleges mutatoszamokra vonatkozo adatszolgaltatas hataridejét ugy kell kialakitani, hogy
annak ellendrzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmény altal szolgdlta-
tott adatokat a beszamolo végleges Osszeallitasa, az Igazgatosag részére torténd leadasa elott
dokumentalt modon ellendrizni kell.

A mutatoszamok ellendrzéséért Sajtosné Juhdasz Tamara pénziigyi iigyintézd a felelos. A do-
kumentalt ellenérzéskor az ellenérzést végz6 alairasaval igazolja a mutatdszamok feliilvizsga-
latanak elvégzését a bizonylaton.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért Sajtosné Juhdsz Tamara
pénziigyi tigyintézd a felelds.
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Az intézmény, illetve a Hivatal koltségvetési maradvanyanak szabalyszeri kimunkaldsdnak
ellendrzéséért, feliilvizsgalataért Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi ligyintézd a felelos.

A jegyzd a belsd kontrollrendszer mindségét értékeli és a koltségvetési szervek belsd kontroll-
rendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (1)-(2)
bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves koltségvetési beszamoloval egytttesen megkiildi
az irdnyito szervnek. A kozolt adatok valodisagaért a koltségvetési szerv vezetdje a felelos.

A helyi énkorményzati koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési be-
szamoldval egyiitt kiildi meg az irdnyito szerv vezet6jének. A vezetdi nyilatkozatot a polgar-
mester a zarszamaddsi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képviselo-testiilet elé.

A vezet6i nyilatkozatot a jegyzo a zdrszamadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a
képviselo-testiilet elé.

Zarszamadas
A zérszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzd a felelOs.

A zarszamadast az 6sszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos szerke-
zetben kell 9sszeallitani.

XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Magyarorszag 2017. évi koltségvetésének megalapozasarol szolo 2016. évi LXVIL torveny
modositotta az Aht. 41. § (6) bekezdését.

Aht. 41. § (6) A kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi szemé-
lyiséggel nem rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, illetve létrejott ilyen
szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szerve-
zetnek. A kotelezettséget vallalo ezen feltétel ellendrzése céljabol, a szerzodesbol eredo6 kove-
telések eléviiléséig az 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendel-
kez$ szervezet atlathatosagaval dsszefliggd, az 55. §-ban meghatérozott adatokat kezelni az-
zal, hogy ahol az 55. § kedvezményezettr6l rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyi-
séggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni. Jogszabaly tovabbi feltételeket is megallapithat
a visszterhes szerzédések megkotésének vagy azok alapjan torténd kifizetések feltételeként.

Ezzel kapcsolatban tovabbi rendelkezést 264/2016. (VIIL 31.) Korm. rendelettel médositott
Avr. 50. § (1a) bekezdése tartalmaz.

Avr. 50. § (1a) Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel kotott vissz-
terhes szerzodés esetén az (1) bekezdés szerinti okiratnak az (1) bekezdésben meghatarozotta-
kon tul tartalmaznia kell a szervezet képviseléjének nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy at-
lathaté szervezetnek mindsiil. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén arrol haladéktalanul kiteles a kitelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartal-
mu nyilatkozat alapjén kotott visszterhes szerzodést a kotelezettségvallalo felmondja vagy -
ha a szerzédés teljesitésére még nem kertilt sor - a szerz6déstol elall.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerzodéskotés esetén minden esetben a szervezet képvise-
I6jének nyilatkozatot kell tennie arrl, hogy atlithaté szervezetnek mindsiil, tovabba arrdl
is, hogy valtozas esetén koteles arrol a kotelezettségvallalét tajékoztatni.
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Az ij rendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem kiti sszeghatdrhoz, hogy milyen eset-
ben kell meggy6z6dni arrdl, hogy a szervezet atlathato szervezetnek mindsiil-e, vagy sem.

Ez alél kizarolag az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja hataroz meg kivételt, amely szerint a
kettészdzezer forint értéket el nem éré kotelezettségvallalast nem sziikséges irasba foglal-
ni. Mivel ezen szabaly alapjan a szerzddés irasba foglaldsara sincs sziikség, az atlathato-
sagi nyilatkozat sem valik annak kitelezé tartalmi elemévé. A fentiekre tekintettel a ketto-
szazezer forint értékhatart el nem érd kotelezettségvallalasok esetében lehetdség van eltekin-
teni az atlathatosagi nyilatkozat beszerzésétol, egyéb esetekben azonban — fliggetleniil a kote-
lezettségvallalas formajatdl, illetve tartalmatél — nincs.

Az atlathatosagi nyilatkozatok beszerzése csak az olyan jogi személyekkel, illetve jogi sze-
mélynek nem mindésiilé szervezetekkel kotott szerzdodések esetében meriilhet fel, amelyek
nem minésiilnek a torvény erejénél fogva atlathatonak. Ennek értelmében nem sziikséges
ilyen nyilatkozatot bekérni példaul a koltségvetési szervekkel, egyhazakkal, vagy a magan-
személyekkel kotott szerzodések esetében.

1. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek minden olyan szervezet képviseldjétol,
akivel szerzodést kotnek, vagy akivel szerzodéses kapcsolatban éllnak (akikt6l rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatast, értékhatarra valo tekintet nélkiil) kotelesek irasban
— a szabdlyzat 15. szamu mellékletében meghatarozott formaban — atlathatosagi nyilatkozatot
kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért a kitelezettségvallalo telelos.

A szabalyzat értelmében szerzédésnek minésiil a visszterhes szerzodés ¢és a polgari jogi szer-
z3dés.

Visszterhes szerzddés: amelyben bizonyos szolgéltatas nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgdari jogi szerzodés: a szerzodés kotelem létrehozasanak alapja két vagy tébb jogalany

egybehangz6 akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kitelezettséget és jogosultsagot je-
lent.

A Szerz6dés formai lehetnek:

—  szobeli,

— firasbeli,

— rautalé magatartassal térténo szerzodés (pl. bolti vasérlas).
2. Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvantartisa

A szervezetekt6l bekért és altaluk megkiildétt nyilatkozatokrdl a szabalyzat 16. szdmii mel-
lékletében szereplo tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenként torténo feliilvizsgélataért Sajtosné Juhdsz Ta-
mara pénziigyi tigyintézo felelds.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi eldiranyzatok terhére nem kothetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve létrejott ilyen szerzodés
alapjan nem teljesitheto kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek.
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A kifizetés alapjaul szolgal6 bizonylaton — a teljesités igazoldsat, az érvényesitést megeldzoen
— (szamla, megallapodas, szerzddés stb.) — az atlathato szervezetek nyilvantartasdra alapozva
— minden esetben meg kell gyéz6dni arrdl, hogy a kedvezményezett atlathatod szervezetnek
minosiil-e vagy sem.

Az 4tlathatésag igazolasara a bizonylatokon a kotelezettségvallald altal a szabalyzat 5. sz.
mellékletében foglaltak szerint irasban megbizott személy jogosult.

Az atlathatdsag igazolasara jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész veze-
téséért a jegyzd a felelds.

Az atlathatdsag igazoldsara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
elrendeld tigyirat szamat ¢és iddpontjat, nevét, beosztasat, jogkdrét, valamint aldirdsdnak min-
tajat a jelen szabalyzat 11. szdmii melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.
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XILI.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 2022. januar 3. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejileg valamennyi
korabban kiadott Gazdalkodasi szabalyzat érvényét veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érin-
tett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 17. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra, az atlathatosag igazolasara jogosult személyekrol
¢s alairas-mintajukrol a jegyzd a Gazdéalkodési szabalyzat 6-11. szdmii mellékleteiben rogzi-
tett formaban és modon naprakész nyilvantartast vezet.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabéalyzatban
nevesitett felelosségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkaltatoi jogokat gya-

korlo személy felelos. —
EQBT}BSA'G/.

Eperjeske, 2022. januar 3.

. Gal-Lakatos Eniko
Jjegyzd

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, és az jovahagyom, emellett az abban
foglaltak értelemszerii alkalmazdsat Eperjeske Kozség Onkormanyzatira elrendelem.

Eperjeske, 2022. januar 3.

---------------------------------------

Pasztor Gabor
polgdrmester
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1. szamia melléklet

...... Kozség Onkormanyzata Polgdrmestere (vagy)
...... Kizos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
Ugyiratszim:............ 120

FELHATALMAZAS
................................. Gazdalkoddsi  szabélyzatdnak ....... fejezete alapjan
psszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési (vagy) utalvanyozési jogkor gyakorlasara 20... év ....h6 ...napjatol
felhatalmazom a ................. allomanyaba tartozé (vagy) a kotelezettséget vallalo szerv

alkalmazédsaban allo

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorldsara — az dsszeférhetetlenség esetét kivéve
—csakaz ............. Ft-ot meg nem halado tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok
szerint koteles gyakorolni.

polgdrmester (vagy) jegyzo’

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozési jogkor
gyakorlasarol szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

aldirds
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1/A. szamii melléklet
Eperjeske Kozség Onkorményzata Polgdrmestere

Ugyiratszam: E/770-6/2022

FELHATALMAZAS

Eperjeske Kozség Onkorméanyzata Gazdalkodési szabalyzatanak II. és VI. fejezete alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén  kotelezettségvallalasi  és
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 2022. januar 3. napjatol felhatalmazom

Ivan Barna Zsolt alpolgiarmestert

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkor gyakorldsara — az Osszeférhetetlenség esetét kivéve — minden gazdasagi esemény
tekintetében jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kiteles gyakorolni.

Eperjeske, 2022. januar 3.

Pdsztor Gdbor
polgdrmester

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

Eperjeske, 2022. januér 3.

aldairds
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1/B. szdamii melléklet
Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje

Ugyiratszam: E/770-7/2022

FELHATALMAZAS

Eperjeske Kozség Onkormanyzata Gazdalkodasi szabalyzatanak IT1. fejezete alapjan
pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara 2022. januar 3. napjatol felhatalmazom az
Eperjeskei K6z6s Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo

Sajtosné Juhasz Tamara pénziigyi iigyintézot

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara
— az Osszeférhetetlenség esetét kivéve — minden gazdasagi esemény tekintetében jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Eperjeske, 2022. januar 3.

DbV, Gal-Lakatos Eniké
jegyzd

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Eperjeske, 2022. januar 3.

aldirds
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1/C. szami melléklet

Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje

Ugyiratszam: E/770-8/2022

FELHATALMAZAS

Eperjeske Kozség Onkormanyzata Gazdalkodési szabalyzatdnak III. fejezete alapjan
pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara 2022. januar 3. napjatol felhatalmazom az
Eperjeskei K6z6s Onkorményzati Hivatal dlloményaba tartozo

Siposné Fodor Agnes pénziigyi ligyintézét

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara
— az Osszeférhetetlenség esetét kivéve — minden gazdasagi esemény tekintetében jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Eperjeske, 2022. januar 3.

al-Lakatos Eniko
Jegyzo

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Eperjeske, 2022. januér 3. ' |
bed . St G0do U’k‘j/
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Gazdalkodasi szabalyzat

2. szamit melléklet

...... Kozség Onkormanyzata Polgarmestere (vagy)

...... i Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje

Ugyiratszam:............ 120

...................................... név

............. beosztds

Ertesitem, hogy a 20.... év........... 7 p— napjan kelt, .eooeenm /20 .... szam alatt kiadott a

kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy) érvényesite-
si (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatosagi jogkodr gyakorlasira szolo felhatalmazast
20....¢v ....... ho .... napjatdl visszavonom.

P.H.

polgdrmester (vagy) jegyzd

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatosagi jogkor gyakorlasdnak visszavondsarol szold értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

alairds

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata



Gazdalkodasi szabalyzat

3. szamii melléklet

...... Kozség Onkormanyzata Polgiarmestere

Ugyiratszam:............ 120

............................ (név)

........................ (beosztds)

...... Kozség Onkormdnyzata Gazdalkodasi szabalyzatanak ..... fejezete alapjan 20......
.............. ho ....... napjatdl megbizom a teljesités igazolas jogkor gyakorlasdra a kovetkezo
esetekben:

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

polgdrmester

A teljesités igazolas feladatanak ellatasardl szold felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

] | A EV i ho .....nap

aldirds

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata



Gazdalkodasi szabalyzat

3/A. szamu melléklet
Eperjeske Kozség Onkormanyzata Polgdrmestere

Ugyiratszam: £/770-9/2022

Ivan Barna Zsolt

alpolgarmester

Eperjeske Kozség Onkormanyzata Gazdalkodasi szabalyzatanak IV. fejezete alapjan 2022.
januér 3. napjatél megbizom a teljesités igazolds jogkor gyakorlasira minden gazdasagi ese-
mény tekintetében.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodési szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Eperjeske, 2022. januar 3.

Pasztor Gabor
polgdrmester

A teljesités igazolds feladatanak ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Eperjeske, 2022. januar 3.

aldiras

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata
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4. szamu melléklet

...... Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

Ugyiratszam:............ 120

...................................... név

............. beosztds

...... Kozség Onkormanyzata Gazdalkodési szabélyzatdnak .......fejezete alapjan 20.. év

....ho ...napjatdl megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Jegyzd

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

aldirads

Eperjeske Kizség Onkormanyzata
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4/A. szdami melléklet
Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

Iktatoszam: E/770-10/2022

Sajtosné Juhdsz Tamara

pénziigyi iigyintézo

Eperjeske Kozség Onkormanyzata Gazdalkoddsi szabalyzatanak V. fejezete alapjan 2022.
janudr 3. napjatol megbizom az érvényesités jogkor gyakorldsara.

A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabélyok
szerint kisteles gyakorolni.

Eperjeske, 2022. januar 3.

D¥Y. Gal-Lakatos Eniké
Jegyzd

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazéas egy példanyat a mai napon atvettem.

Eperjeske, 2022. januar 3.

........ JL Le//[”

altiirds

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata



Gazdélkodési szabalyzat

4/B. szamu melléklet

Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

Ugyiratszém: E/770-11/2022

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi iigyintézo

Eperjeske Kozség Onkorményzata Gazdalkodasi szabalyzatinak V. fejezete alapjan 2022.
janudr 3. napjatol megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Eperjeske, 2022. januar 3.

r. Gal-Lakatos Enikd
Jjegyzd

A érvényesitési feladat ellatasarol szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Eperjeske, 2022. januar 3.

aldirdas

Eperjeske Kizség Onkormdnyzata
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5. szdami melléklet

...... Kozség Onkormanyzata Polgarmestere

Ugyiratszam:............ 120

...................................... név

............. beosztis

...... Kozség Onkorményzata Gazdalkodési szabalyzatdnak .......fejezete alapjan 20.. év

...ho ...napjatdl megbizom az atlathatdsagi jogkor gyakorlasara.

A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.................. 20 BV sl s THAD

polgdirmester

Az atlathatésagi jogkor gyakorldsarol szolé felhatalmazds egy példdnydt a mai napon
atvettem.

........................................

aldirds

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata



Gazdalkodasi szabalyzat

5/A. szami melléklet

Eperjeske Kozség Onkorminyzata Polgarmestere

Ugyiratszam: E/770-12/2022

Sajtosné Juhasz Tamara

pénziigyi iigyintézo
Eperjeske Kozség Onkormanyzata Gazdalkodasi szabélyzatanak VII. fejezete alapjan 2022.
januar 3. napjatol megbizom az atlathatoésagi jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

o SR
iy SEG “
% O«'l‘,:'

. 4 e TR
Eperjeske, 2022. januar 3. o 3 0\
o) (i
L"i, \:\J' |
i e
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N \““ 4 —_— >

Pdsztor Gibor
polgdrmester

Az atlathatdsagi jogkér gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Eperjeske, 2022, januar 3.

Eperjeske Kozség Onkormanyzata
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5/B. szamii melléklet
Eperjeske Kozség Onkorméanyzata Polgarmestere

Ugyiratszam: E/770-13/2022

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi iigyintézo

Eperjeske Kozség Onkormanyzata Gazdalkodasi szabalyzatanak VII. fejezete alapjan 2022.
januar 3. napjatol megbizom az atlathatésagi jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Eperjeske, 2022. januar 3.

Pdasztor Gdbor
polgdrmester

Az atlathatosagi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazds egy példanyat a mai napon
atvettem.

Eperjeske, 2022. januar 3.

aldiras

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata
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Gazdalkodasi szabalyzat

12. szamit melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalas
visszavonasi bizonylat

Nyilvantartasi szama: ....... /20

- polgarmesteri hivatal (intézmény) részére
.......................... (kiadasi jogcim) elbiranyzat terhére 20.......... hdé .............napJan
vallalt kotelezettséget /kotelezettségbOl/.......oovvviiiiiiiinnen. forint értékben a taloldali

részletezésben foglaltak szerint visszavonjuk.

A visszavont kotelezettségvallalasbal:

— az elozo évek maradvanya terhére vallat kitelezettséget:

— targyévi koltségvetési eldiranyzat terhére vallat kitelezettséget (tamogatas, bevé-
— targyévet koveto évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettséget (tdmogatas, bevé-
csokkenti.

............... L2006V . 0 L inap

""" Ioleistpytis el
A kotelezettségvallalas visszavonasanak nyilvantartasba vétele ......... szamon megtortént.
.............. a0 O s i serll0 seullap

4tsecssscsssunnsssns sescssn e nes

aldirdas

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata
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13. szamut melléklet

Kotelezettségvallalas
visszavonasanak részletezése

Szerzodés szerin-
ti kifizetési hatar-

idok

Hoénap

Nap

ERA
részletezés

Visszavont
kotelezettség
Osszege
Ft

Forrasa

Targyévi
koltségvetési
ei.

El6z6 évek
maradvanya

Megjegyzés

November

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Junius

November

Augusztus

Szeptember

Oktober

November

December

(Osszesen:

......................................................................................

.......................................................................................................

Eperjeske Kozség Onkormanyzata




Gazdalkodasi szabélyzat

14, szamu melléklet
BEVETELI UTALVANYRENDELET

Cim: Sorszam:
Tel.: Kotvall. sorszdma:
Ugyintézo: Kotvall. iratk. azon.:

Bankkivonat sorszama:
Azonositd:

BEVETELI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év:
Eredeti eldiranyzat dsszege:
Modositott eldiranyzat dsszege:
Teljesitett kifizetések:
Részletezd kod/megnevezése:
A befizetés jogcime:
A teljesités madja:
A jovairandd bankszamla szdma és
megnevezése:
A befizetd azonositd adatai:
Vevd/Szallité kod:
Megjegyzés:
Kézlemény:

A szamla/bizonylat adatai

" Erkeztetés | Szémlaszam | Utalvényozott dsszeg (HUF) | Teljesités | Fizetési |  Pii-i
szdma/datum l dituma | hataridd | telj. }
| - | datuma |

Nett6 | AFA | Osszesen |

A szémla az alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelel, szakmai teljesitésigazoldsa megtortént.

Pénziigyi ligyintézd

Ellenérzo Ervényesité Ervényesités
idépontja:
Utalvanyozo Utalvanyozas iddpontja: Ellenjegyz6 Ellenjegyzés iddpontja:

Kotelezettségvallalo

Részl, Ell szla  Int. kéd Szak fel. Bontas Kiv.  Ei. AFA kat. AFA vig. T/K Osszeg _Fékoényv
Rovatrend / megnevezés COFOG / megnevezés Konyvviteli fokonyv / megneve- T/K Osszeg
zés

Szamviteli tigyintézd

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata
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Név:
Tel.:
Ugyintézé:

KIADASI UTALVANYRENDELET

Sorszam:
Kotvall, sorszama:
Kotvall. iratk. azon.:

Bankkivonat sorszama:

Eredeti eloira

Azonositd:
KIADASI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év:
nyzat 0sszege:

Modositott eldirdnyzat osszege:
Teljesitett kifizetések:
Részletezd kod/megnevezése:
A kifizetés jogcime:

A teljesités madja:

A terhelend6

bankszamla szdma és

megnevezeése:
Vev6/Szallito kod:

Megjegyzés:

Kozlemény:

A szﬁmla?bizonylat adatai

Erkeztetés | Szamlaszdém & Utalvanyozott dsszeg (HUF) ‘ Teljesités | Fizetési | Pii-i
szama/datum | datuma | hatdridé | telj.
datuma

I Netté6 | AFA Osszesen

A szamla az a

laki és tartalmi kﬁveteln{ényeknek megfelel, szakmai teljesitésigazolasa megté_'rfént.

Pénziigyi tigyintézo

Ellentrzd Ervényesit6 Ervényesités
id6pontja:
Utalvanyozdé Utalvanyozas idSpontja: Ellenjegyzé Ellenjegyzés ido-
pontja:

Rovatrend / me

Kotelezettségvallalo

Részl,  Ell.szla Int. kéd Szak fel. Bontas Kiv. Ei. AFA kat. AFA vig. T/K  Osszeg _Fékonyv
gnevezés COFOG / megnevezés Konyvviteli fékonyv / megneve- T/K Osszeg
zés

Szamviteli tigyintézo

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata
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15. sz. melléklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT*

I. A 2011, évi CXCVL. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti atlithaté szervezetek:
ATUITO . L e e (név), mint a

(cégév, addszam, székhely) képviseloje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint atlathaté
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint (aldhiizando!):

— allam,

— koltségvetési szerv,

— koztestiilet,

—  helyi 6nkormanyzat,

— nemzetiségi 6nkormanyzat,

— tarsulas,

— egyhazi jogi személy,

— olyan gazdéalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a(z) ...........cooeviiiiiiiiiiinn,

(6nkorméanyzat megnevezése) helyi onkormanyzat kiillon-kiilon vagy egytitt 100%-o0s
részesedéssel rendelkezik,

- nemzetkozi szervezet,

—  kulfsldi allam,

—  kiilfoldi helyhatosag,

—  kulfoldi allami vagy helyhatdsagi szerv és az Europai Gazdasagi Térségrol szolo meg-
allapodasban részes allam ......................... (az allam megnevezése) szabalyozott
piacéara bevezetett nyilvanosan mikodo részvénytarsasag.

Tudomzsul veszem, hopy 8 weswsnusmsmrcussveserse (koliségvetési szerv neve) - az
allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzddést, illetve ilyen szerzddés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezd szerve-
zetnek, amely szervezet nem min6siil a Nemzeti Vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVIL térvény
(a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlithato szervezetnek.

Hozzéjarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzodésbl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval 9sszefiiggo - adatokat a veueveuiviiiiiirnciiiniiiiinininn, (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban véltozas kovetkezik be, errdl a
....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

* A szervezeli formanak megfelelden kell kitélteni a I-111. pontok koziil a vonatkozo részt, és a kitéltott résznél
kell keltezni és aldirni,

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata



Gazdélkodasi szabélyzat

II. Az 1. pont ald nem tartozé jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdalkodo szervezetek:

PATIETRL veiomsmmsmsnspiisnisn b (cég képviseldjének és a cég neve) ............ocovvinins
a cég sZEKhelye: suuvmvivs swovasy { cégjegyzeksgAm] . .yipsvovivsnssnn (addszam) képviselje

nyilatkozom, hogy az daltalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi
CXCVI. térvény 3. § (1) bek. 1. b) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, mivel olyan
beltoldi jogi személy,

kiilfoldi jogi személy

belfsldi jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet

— kilfoldi jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkodo szervezet,
amely megfelel a kvetkezo feltételeknek:

|

1. tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol €s meg-
akadalyozasarol szolo torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa(i) megismerhe-
to(k):

] Tulajdoni ha-
Sziiletési helye, ideje | Edesanyja neve nyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Tényleges tu-
sZam lajdonos neve

1.

2

Amennyiben a szervezetben kézvetleniil vagy kozvetve tobb mint 25%-o0s tulajdoni részese-
déssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet talalhato, annak adatai a kdvetkezok (csak abban az esetben kell
kitélteni, amennyiben relevdns):

Jogi személy/jogi
Sor- személyiségeel nem ey en P Részesedés mér-
: YISCES Adoilletésége Adészama i
SsZam rendelkezo szerve- teke %-ban
zet neve

A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal
bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevans).

Sor- e Tényleges tulaj- | Sziiletési he- | Edesanyja Tulajdout ha .
, szervezet s nyad/szavazati
szam donos(ok) neve lye, ideje neve . L
neve joganak mértéke

2. az BEurdpai Unio tagdllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megdllapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egylittmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy
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Tudomasul veszem, hogy a valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott szerzédést a
....................................... (koliségvelési szerv neve) az éllamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerzodés teljesitésére még nem kertilt sor - a szerzddéstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (1étesitd) okirata, illetve kiilén jogsza-
baly szerinti nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képvi-
seletére (és cégjegyzésére).

Kelt: oo (helyiség), 20... (év) ......... (honap) ..... (nap)

cégszerli alairas
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111. Civil szervezetek, vizitarsulatok:

Alulirott
(cégév, adoszam, székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a
nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL torvény 3. § (1) bek. 1. ¢) pontja szerint atlathato
szervezetnek mindsiil, mivel olyan (aldhiizando!)

— civil szervezet

— vizitarsulat,
amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

1. vezeto tisztségvisel6i megismerhetok:

Tulajdoni ha-
Edesanyja neve nyad/szavazati
joganak mértéke

Sor- Tényleges tulajdo- | Sziiletési helye,
szam nos neve ideje

Amennyiben a szervezetben kézvetleniil vagy kozvetve t6bb mint 25%-o0s tulajdoni részese-
déssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkezo jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet taldlhatd, annak adatai a kdvetkezok (csak abban az esetben kell
kitolteni, amennyiben relevdns):

Jogi személy/jogi
Sor- | személyiséggel nem
szam rendelkezo szerve-
zet neve

Részesedés mér-

adoilletosége adoszama p
g téke %-ban

A kozvetleniil vagy kozvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal, szavazati joggal
bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezs gazdalkodd szervezet tényleges
tulajdonosa(i) (csak abban az esetben kell kitolteni, amennyiben relevdns):

Sor- Gazddlvils Tényleges tulaj- | Sziiletési he- | Edesanyja Tulajdoni ha ;
; szervezet sy nyad/szavazati
szam donos(ok) neve lye, ideje neve 5 o
neve joganak mértéke
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olyan éllamban rendelkezik adadilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a ketts adoztatas
elkertilésérol szold egyezménye van.

Ebben az esetben kérjiik adja meg az ajanlat benyujtasanak évétol kezdédben az utolso lezart
addévig, hogy a gazdalkodo szervezet és az adott dllamban 1év6 kapesolt vallalkozasai altal
egylittesen sajat eszkdzzel és munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalokkal végzett
termeld, feldolgozo, mezdgazdasagi, szolgaltato, befektetdi, valamint kereskedelmi tevékeny-
ségébdl szarmazod bevétele hany szézaléka az Gsszes bevételének, az alabbiak szerint (ameny-
nyiben tébb gazdalkodo szervezet van, kérjiik Gjabb tablazat kitéltését (csak abban az esetben
kell kitélteni, amennyiben relevdns) :

Az illetéség szerinti orszagban
termeld, feldolgozo, mezogazdasa-
gi, szolgdltato, befektetéi, valamint
kereskedelmi tevékenységébol
szarmaz6 bevételének aranya az
Osszes bevételhez képest

Adoéy Gazdalkodo szervezet neve

(ajanlat benyujta-
sanak éve)

(utolsé lezart ado-
¢év)

3. nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo térvény szerint meghatarozott
ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak,

4. a gazdélkodd szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gaz-
dalkodo szervezet tekintetében az 1-3. pontok szerinti feltételek fennallnak.

Tudomasul veszem, hOgY & sessevmssosmssvispssuensssssanovenssoes (koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkezo szerve-
zetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemzeti Vagyonrol sz616 201 1. évi CXCVI. térvény
(a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathatd szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatosagi feltétel ellentrzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzédésbdl eredd kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval 6sszefliggd - adatokat a vvvvvveririieiiiniiiiieiiinininn. (koliségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozas koévetkezik be, errdl a
....................................... (koltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom. Tu-
domasul veszem, hogy a valdtlan tartalmu nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrol szolo torveény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem kertiilt sor - a szerzddéstol elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (Iétesit6) okirata, illetve kiilon jogsza-
baly szerinti nyilvantartasba vételt igazolo okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képvi-
seletére (és cégjegyzésére).

| 7= | R ——————— (helyiseg) 20i.. (8Y) 5 wvsnsd (hénap) ..... (nap)
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2. a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségviseldi nem atlathato szerve-
zetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel,

3. székhelye az Eurdpai Unio6 tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrél szol6 megalla-
poddsban részes dllamban, a Gazdasdgi Egyiittmtkddési és Fejlesztési Szervezet tagallama-
ban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettds addztatds elkeriilésérol
sz0l6 egyezménye van.

Tudomasul veszem, hogy @ .ieeveeveiiiiiiniiiiiiinniiecninenn (koltségvetési szerv neve) - az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés
értelmében - nem kothet érvényesen visszterhes szerzodést, illetve ilyen szerzodés alapjan
nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szerve-
zetnek, amely szervezet nem minésiil a Nemzeti Vagyonrol sz016 2011. évi CXCVI. torvény
(a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatdsagi feltétel ellendérzése céljabol, a szervezetemmel
kotott szerzédésbdl ereds kovetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatarozott — a
szervezet atlathatosagaval Osszefliggd - adatokat @ .eveveenvieereeiiiiiciiiiiiin, (koltségvetési
szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban valtozds kovetkezik be, err6l a
....................................... (kiltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom. Tu-
domasul veszem, hogy a valdtlan tartalm@ nyilatkozat alapjan kotott szerzodést a
....................................... (koltségvetési szerv neve) az éllamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja,
vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem kerdilt sor - a szerzédésto! elall.

Kijelentem, hogy az éltalam képviselt szervezet alapito (1étesit6) okirata, illetve kiilon jogsza-
baly szerinti nyilvantartasba vételt igazolo okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képvi-
seletére (és cégjegyzésére).

Kelt: oo, (helyizgg), 20... (6¥) cuviw ws (hénap) ..... (nap)

cégszerll alairas
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16. szamit melléklet
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17. szamut melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
208, uf v}
Pasztor Gabor polgarmester A -
. > /:‘ e P S
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