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A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A szabdlyzat hatdlya ald tartozo Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat a kozérdekl adatok megismerésére irAnyulo kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informécios onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. tor-
vény), a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6l6
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megéllapitha-
to koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtésa, valamint az Eperjeskei Kozos On-
kormanyzati Hivatal iigyrendjében foglaltak alapjan a kvetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési
szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat meghatarozzak és eldsegitsék a kozérdek adatok meg-
ismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano
személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild kozérdekli és kozérdekbol
nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozld elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kitelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya Kiterjed:

% Eperjeske Kozség Onkorményzatara (tovébbiakban: Onkormdnyzat),

% Eperjeskei K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal),

Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyhara (tovébbiakban: Intézmény),

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara (tovdbbiakban: Nemzetiségi
Onkormdanyzat),

Tiszamogyorés Kozség Onkorményzatara (tovdbbiakban: Onkormdnyzat),
Tiszamogyordsi Tiindérkert Ovoda és Konyhara (tovébbiakban: Intézmény),

Benk K&zség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkormdnyzat).
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2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informécio alapjén azonositott vagy azonosithaté természetes személy.
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nossagra hozataldnak szabalyzata

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozd adat,
online azonositd vagy egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a termé-
szetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatko-
z6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapo-
tara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes személy-
bol vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzobire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonat-
koz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szaméara nyjtott egészségligyi szolgalta-
tasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel
vagy a biintet6eljarassal osszefliggésben, a biintet6eljaras lefolytatasara, illetve a bilincselek-
mények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél kelet-
kezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes
adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meg-
hatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fo-
galma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiig-
getleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilongsen a hatés-
korre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikédést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kizérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelelo tajékoztatason alapulo
egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejezé mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezo jogi aktusdban megha-
tarozott keretek kozott - dnalldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghata-
rozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kizos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unio kote-
lezd jogi aktusaban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kézdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasz-
nalt eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tébb masik adatkezeldvel kdzosen hozza meg ¢s
hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek sszessége, igy kiilondsen gyUjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdrolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehan-
goldsa vagy osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célii adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a koz-
rendet vagy a kdzbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elharitasara, a blinmeg-
el6zésre, a bilinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo kozrem-
kodésre, a szabalysértések megelozésére és felderitésére, valamint a szabélysértési eljaras
lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald kozremiikodésre, tovabba a biintetéeljarasban vagy
szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyulo tevékeny-
séget folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést folytato
szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez kapcso-
16d6 személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl térténd keze-
1ését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildézési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célit adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgélatok jogszabéalyban meghata-
rozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség terrorizmust elhari-
to szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskdrében végzett, a nemzetbizton-
sagi szolgalatokrol szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célit adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrol szold torvény, tovabba a honvéde-
lemr6l és a Magyar Honvédségr6l, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedé-
sekrol szolo térvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartozkodd kiilfoldi
fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén feléllitott nemzetkozi katonai pa-
rancsnoksagok ¢s allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolodo egyes
rendelkezésekrol szolo térvény hatalya ala tartozd adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetoveé
tétele.

Kozvetett adattovabbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitdsa
Gtjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.
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Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kdzjog hatalya ald tartozo szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozstti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem le-
hetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa célja-
bol torténd megjelolése atjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezel megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési mlveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteen-
do kozérdek adatot elddllitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkézld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢ az
adatot - az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfel-
dolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozé kézvetlen
irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eur6pai Unio tagéllama és az Europai Gazdasagi Térségrol szol6 megéllapo-
dasban részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az Eurépai Unid és
tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban nem részes 4l-
lam koz6tt létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szol6 meg-
allapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tdrolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, mo-
dosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanosségra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jo-
gosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotis: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely
az Crintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez, megbiz-
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hatésagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapesolddo jellemzdi-
nek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetove tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol elkii-
16nitve tarolt - tovabbi informécid felhaszndlasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések meg-
tételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehes-
sen kapesolni.

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatoknak, kiltségvetési szerveknek és Nemzetiségi
Onkormdnyzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kdzérdekii adatot barki meg-
ismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok nyil-
vénossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kdzérdekii adatok megismerésével és nyilva-
nossagéval osszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglal-
tak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatoz-
hat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfel-
adatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, ve-
zetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajtd szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletke-
7ésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatdrozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mitkddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatésat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egytitt: kézérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani az Eperjeskei Kozds Onkormdnyzati Hivatalhoz (4646
Eperjeske, Szabadsag tér 1.). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdeki(l adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmente-
sen benytjthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy
mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkez6 helyen €s idében:
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a) Személyesen iligyfélfogaddsi idében: Eperjeskei Kozés Onkormdnyzati Hivatal -
4646 Eperjeske, Szabadsdg tér 1.

Hétfo 8.90-12,%

Kedd 8.9°-16.7

Szerda -

Csiitortok 8.9-12.%

Péntek 8.9°-13.°
b) Telefonon iigyfélfogadisi iddben a 06-45-630-476 telefonszdimon,
¢) Irdsbeli igénybejelentést a kivetkezd modokon lehet tenni:

d) Személyesen: Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal - 4646 Eperjeske, Sza-
badsag tér 1.

€) Postai titon: Eperjeskei Kozos Onkorminyzati Hivatal - 4646 Eperjeske, Szabad-
sag tér 1.
f) Elektronikus nton: eperjeskejegyzo@gmail.com
Az igénylo6 kérheti:
- kozérdekll adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.
A kozérdek(l adatigénylés teljesitéséért az adott adatigényléshez kapcsolodd feladatot ellato

személy, az adatigénylés teljesitésének ellenorzéséért, az adatok feliilvizsgalataért Dr. Gdl-
Lakatos Enikd jegyzo felelds.

Az Info. térvény éltal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 1. szamii melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevé-
kenységre, miikddésre vonatkozo adatok, 1II. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekil adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsodlegesen frasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat az adott Onkormdanyzat/Intézmény/Nemzetiségi Onkormanyzat
honlapjan vagy irdsos formaban az onkorményzat hirdet6tabldjan, vagy helyi tele-
vizié képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irdsos
formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a vélaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat/Intézmény/Nemzetiségi Onkormanyzat
eljarasara, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozé dltalanos tajékoztatassal tel-
jesitheto;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy tigyintézodje — a megkeresés formdjatol fliggben — telefonon vagy személyesen
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azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli tajé-
koztatast ¢s a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) térténo
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo koteles az
ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegy-
zést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a
Dr. Gal-Lakatos Eniké jegyzét 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényct a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tgyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az ird-
sos megkeresés modjairol és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l Dr. Gdl-Lakatos Enikd jegyzdt 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabdlyai

Az adatkér6 igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitolté-
sével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a [1.1. pontban meghatérozott mo-
don. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatérozott e-mail cimre
érkezik, a Hivaial minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szdmut mellékletét képezi. A tetszéleges formaban be-
nyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informécidkat.

A jegyz6 a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatdsra kotelezett sze-
mélyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 10 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo részére, aki az adatok fellilvizsgalatat kovetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a ké-
relmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmti, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzo a 15 napos hatéaridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalianos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek adatot (adatokat) egyértelmi-
en és konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelos.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kije-
161t dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyzét tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridon beliil nem nyi-
latkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdekli adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kzérthetd formaban nem lehet ele-
get tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel$ a kozérdek(i adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd masolat készitéséért - leg-
feljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 3. szdmui melléklet tartalmazza. A fizetendd kolt-
ségtérités Osszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megeldzoen — tdjékoztatni kell.

Az Adatkezelo a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alédbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének kolt-
sége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munka-
er6forras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd
munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntart-
ja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatést,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek meg-
téritését, annak dsszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg
atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igény-
16t. A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzd 8 naptari napon beliil tjékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben fog-
laltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért €s az adatok megkiildéséért a jegy-
zd felelos.
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4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Info. toérvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapi-
tott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat feladatkorébe tartozo tigyekben — kiiléndsen az allami és 6nkormanyzati koltség-
vetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek €s -
személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — a kozvéle-
mény pontos és gyors tdjékoztatdasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyzo
feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi a
szabalyzat hatélya ald tartozo Snkormanyzatok és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos leg-
fontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az ITHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban lévo adatfajtakra,
- gazdalkodaséra vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasardl és hataridére torténd megkiildé-
sérél,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszerliségérol és aktualitasarol koz-
zététel elott és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a felelosségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelos személyek utjan is ellat-
hatjak.
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A kozérdek adatokat a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok honlapjan kell kozz¢-
tenni. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozist kovetd 30 napon belil el kell
végezni.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok honlapjanak mitkddésének biztositasaért, az
adatkozl16 feladatainak ellatasaért az adott szerv vezetdje a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
forméajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar el-
haritasarol,

b) a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos elér-
het6ségérodl, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett koz-
érdek(l adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelels altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modo-
sitas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak naplo-
zasarol, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhet6ségi adatainak és a kizzétételi egységek adatainak nyilvan-
tartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kizzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kdzzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kézvetlenil az adatbazisba rogziti. A fel-
hasznalo altal kitdltendd nyomtatvanyokat, (irlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk6zlének, illetve ilyen formatumban teszi kozz¢.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOseget.

Az adatk6zl6 ellenédrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszboléséig, nem tesz eleget a kozzété-
telnek.

Az adatk6z16 a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbité-
sével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az
adatfelelds és az adatkozl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozld gondoskodik a naplézott adatdlloméany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltozta-
tasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozz4, a naplordl biztonsagi masolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok honlapjan szerepld kozérdekii adatok he-
lyesbitéséért, frissitéséért az adatszolgaltatasért az adott szerv vezetdje a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok felta-
rdsa esetén az adatfelelos el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalma-
z0, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett
atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozlo,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hidanyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcso-
latban naplozni kell a bekovetkez6 esemény datumat és idopontjat, valamint az azt kezdemé-
nyez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepl6 kdzérdek(i adatok a honlaprol kizzétételt6l szamitott egy évig a honlap-
rol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltéavolitdsanak idépontjara,
illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a szabalyzat 1. szdmui
mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat elézd allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tény¢t, idejét, az 0j allapot fellelhetdsé-
gét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6zo6 allapotanak archiv alloméanyban valo elérhetoségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyulo igényekrodl és az Info. torvény végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezett-
ségek teljesitésérdl beszamol a Képviseld-testiilet felé. A beszamold alatdmasztasat szolgald
informaciokat a szabélyzat hatalya ala tartozo 6nkormanyzat, koltségvetési szervek altal kije-
161t személyek a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszamold adattartalma kiterjed az adat-
igénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formdja €s az igénylok altal megtéritett koltség
Osszegére.
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\'
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2022. januér 3. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg valamennyi kordbban A
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat
az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szami mellékletében sze-
replé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett fele-
16sségi, hatés- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkdltatoi jogokat gyakorlo személy a
felelds.

Eperjeske, 2022, januar 3.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szdmi melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, szék-
helye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgala-
tanak elérhetdségei

A valtozéasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2. | A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kdvetden Az el6zo éllapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az A valtozasokat kovetéen | Az elézd allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, be- | azonnal
osztasa, elérhetisége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kovetden | Az eldzé allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefax- azonnal
szama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfoga-
dasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, dssze- | A véltozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot torlendd
tétele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége azonnal

6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyele- | A valtozasokat kdvetden Az elozo édllapot 1 évig
te vagy ellendrzése alatt 411, vagy aldrendeltsé- |azonnal archivumban tartasaval
gében miitkidé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdona- | A véltozasokatkdvetden | Az el6z6 allapot | évig
ban 4allo, illetve részvételével miikédd gazdalko- |azonnal archivumban tartasaval
do szervezet neve, székhelye, elérhetsége (pos-
tai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kbzfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott kézala- | A véltozasokatkovetden | Az eldzd allapot 1 évig
pitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai | azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus le-
vélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kolt- A valtozasokat kivetden | Az el6zo allapot 1 évig
ségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabaly megjelolése, illetve az
azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mii-
kodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok | A véltozasokatkdvetéen | Az eldzo allapot 1 évig

neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime,
valamint a f6szerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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I1.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve fel-
tigyeleti szervének, hatosagi dontései tekinteté-
ben a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo édllapot | évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvet jogszabalyok, kdzjogi szer-
vezetszabalyozo eszktzok, valamint a szervezeti
¢és milkodési szabélyzat vagy ligyrend, az adatvé-
delmi és adatbiztonségi szabdlyzat hatalyos és
teljes szovege

A viéltozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenysé-
gérél szold tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kGvetden
azonnal

Az eldzf allapot torlendd

(5

A helyi énkorméanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hato-
sagi ligyekben iigyfajtanként és eljarastipuson-
ként a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezé-
se, hataskor gyakorlasanak dtruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékes-
ségi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges doku-
mentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazga-
tasi szolgaltatasi dijak) meghatarozésa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat be-
nytjtasanak médja (helye, ideje), iigyfélfogadas
ideje, az tigyintézés hatarideje (elintézési, felleb-
bezési hataridd), az tigyek intézését segitd Gtmu-
tatok, az ligymenetre vonatkoz6 tajékoztatas és
az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyom-
tatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus prog-
ramok elérése, idopontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az tigyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet
terheld kotelezettségekrol

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az elézb allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmé-
nyek

A viéltozasokat kévetben
azonnal

Az elozo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott adat- | A véltozdsokat kdvetéen | Az el6zd allapot | évig
bazisok, illetve nyilvéantartasok lefré adatai (név, |azonnal archivumban tartasaval
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotar-
tama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdo-
ives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdédiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyil-
vantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv éltal - alapte-
vékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a masolatké-
szités koltségei

7. | A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanya- | Negyedévente Az elbz6 allapot 1 évig
inak cime, témaja, a hozzaférés maodja, a kiad- archivumban tartasaval
vany ingyenessége, illetve a koltségtérités merte-
ke

8. | A testilleti szerv dontései elékészitésének rendje, | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 dllapot 1 évig
az dllampolgari kdzremiikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasdval
médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv {ilései-
nek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, donté-
sei, (ilésének jegyzOkonyvei, illetve osszefogla-
16i; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabdly nem korlatozza

9. | A torvény alapjén kozzéteendd jogszabélyterve- | Toérvény eltérd rendelke- | Az eldzd allapot 1 ¢vig
zetek és kapcsolédé dokumentumok; a helyi 8n- | zése hidnyaban a benyujtas | archivumban tartasaval
kormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos idépontjat kdvetden azon-

{ilésére benyujtott eldterjesztések a benyiijtds nal
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hir- Folyamatosan Legalébb | évig
detmények, kdzlemények archivumban tartéséval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az eltz6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdséval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevé- | A vizsgalatrol szolo Az elz6 allapot 1 évig
kenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések | jelentés archivumban tartasaval
nyilvanos megéllapitasai megismerését

kovetben
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zé allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szerveze-
ti egység neve, elérhetGsége, az informacids jo-
gokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vo- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
natkozo, jogszabélyon alapulo statisztikai adat- archivumban tartasaval
gyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonat- archivumban tartisaval
koz6 adatai

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az eldzb allapot 1 évig
szerz8dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A viéltozasokat kovetden | Az el6zo dllapot | évig

kozérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

azonnal

archivumban tartasdval
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18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd kiil6nds
¢és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény sze-
rint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allé formatu-
mok megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok Gjrahasznositasardl sz6lé térvény
szerint (jrahasznosithatd kozadat tipusokrél valo
tdjékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elbzo allapot | évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis koz-
adatok Gjrahasznositasara vonatkozé altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthe-
t6 valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis koz-
adatok ijrahasznositds céljabol torténd rendelke-
zésre bocsatasaért fizetendo dijak altalanos jegy-
zéke, a dijszamitas alapjat képezo tényezokkel

egylittesen

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elézd allapot torlendd

22,

A kozadatok Gjrahasznositdsarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositasardl szold térvény sze-
rint kotott kizardlagos jogot biztositd megallapo-
désok szerz6do feleinek megjeltlése, a kizardla-
gossdg idotartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek megje-
151ése

A valtozasokat kovet6 15
napon belil

Az elézo allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellatéd szerv altal kotott, a koz-
adatok djrahasznositasarol szolo térvény szerint a
kulturalis kdzadatok digitalizaldsara kizarélagos
jogot biztosité megéllapodéasok szévege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az elozé allapot toérlendd

25.

A kozadatok Gjrahasznositasarol szold torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi szervezetszaba-
lyozd eszkdz, kizszolgaltatdsi szerz6dés vagy
mds kotelezd erdvel biré dokumentum (vagy az
annak elérhetoségére mutatd hivatkozas), amely
az (jrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsat-
haté kozadat gyiijtésével, eloallitasaval, feldol-
gozasaval és terjesztésével vsszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését
irja el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

A viéltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zo allapot torlendd
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I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A vialtozasokat kbvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajta-
ja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivum-
ban tartdsaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott, az al-
lamhaztartasrol sz616 térvény szerinti kdltségve-
tési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére,
a tamogatds céljara, tsszegére, tovabba a tdmo-
gatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségve-
tési tamogatast visszavonjak vagy arrél a ked-
vezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasd-
val, az allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal tor-
ténd gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot
elérd vagy azt meghalado értékil arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, va-
gyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, vala-
mint koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott iddre
kotott szerzddés esetében annak id6tartama, va-
lamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai €s a mindsitett
adatok, tovabbaé a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe ven-
ni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosz-
szabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az ér-
ték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy kolt-
ségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel kotott
azonos targyu szerzdések értékét egybe kell
szdmitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig
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A koncessziordl sz6lé torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatérozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig archivum-
palyazat eredménye) ban tartaséval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfelada- | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
tai elldtdsara (igy kiilondsen egyesiilet timogata- meghatérozott ideig, de
sara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi legalabb 1 évig archivum-
érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkozta- ban tartaséval

tottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet timogatasa-

ra, alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal tssze-

fuiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot

meghalado kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzé- archivumban tartasdval
dések

Kozbeszerzési informdaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzodé- archivumban tartaséval
sekrél)
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2. szamii melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkeres 1dOPoOnt]a: ;o uesvinwmpemsmvaenmmsves s
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alihizando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

BB 5 sones e mmmen wves (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan forméaban és médon kaphatok téjékozta-
tast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az
igény visszavonasa esetén az adatok elodllitisaval osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szivegrész alahtizando)
szeméelyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetéleg személyes dtvételkor a kévetkezo elérési he-
lyen kérek értesitést:

TEleIONSZAM: samsui o mummamar s v

D 4 1 T P

R0 1 PP ——

igényld aldirdsa
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3. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kdzérdekili adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rende-
letben foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani, illetve a Hivatal Onkélt-
ségszamitasi szabalyzataban leirtak alapjan.
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezoen kozzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

4, szamut melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Eperjeske  Kozség
p ’ ¥ ) gori.of 09 : S
Pasztor Gabor Onkormanyzata - <‘:741 =
polgarmester
Eperjeske = Kozség| ‘ -
Ivan Barna Zsolt Onkormanyzata - |[f0220A O3, | Crer e SO

alpolgarmester

dr. Gal-Lakatos Eniko

Jegyz6

Jorn. o 0.

Sajtosné Juhasz Tamara

pénziigyi ligyintézd

90504.01. 0%

<9€-.e/'( ﬂ/_

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi lgyintézo

A LL0O%.

‘ﬁu}H ?udlw A%—/

Krecz Zoltanné

Eperjeskei Kastély-
kert Ovoda  és
Konyha -
intézményvezetd

202,204 .03,

Yo 2ot e

Moré Zsuzsanna Marianna

Eperjeskei Kastély-
kert Ovoda és
Konyha -
ovodapedagdgus

f\-l(‘)\(_‘ TR Bt

Pasztor Gaborné

Eperjeskei Kastély-
kert Ovoda  és
Konyha -
élelmezésvezetd

ld slold

[

g -
P o T

Demeter Tibor

Eperjeske  Kozség
Roma Nemzetiségi
Onkorményzata -
elnok

A0 DY,

Demeterné Vadasz Maria

Eperjeske  Kozség
Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata -
elndkhelyettes

JO2L.01. 0%

Darud Uodda tidmy

Esik Arpad

Tiszamogyoros
Kozség Onkor-
manyzata - polgar-
mester

202 0LOY

Laszlo Béla

Tiszamogyoros
Kozség Onkor-
manyzata - alpol-

garmester

022 01.0%

A

Ll (f
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Tiszamogyorosi
Ttindérkert Ovoda és

Sor Yoo oo~

i (1a2.0f. &%
Fodor Melinda Konvka - iitéz 2022.01.0%
ményvezetd
Tiszamogyordsi

Szabd Attilané

Tindérkert Ovoda és
Konyha - dvodape-
dagogus

L022-01.05

Gl ir t U’J

Mészaros Lajos

Benk Kozség On-
kormanyzata - pol-
garmester

LB 0%

A

Halasz Bertalan Zoltan

Benk Kozség On-
kormanyzata - al-
polgarmester

20420105

//{Cp@z’a Yoo, Lep Coes

25

24
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Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

r rr

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol

A Kormany az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkrében eljarva a kivetkezéket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetdk figye-
lembe:

a) papir alapon ny(jtott szines masolat esetén az adathordozé kézvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/méasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkdltsége, de legfel-
jebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd koz-
vetlen onkdltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazo adat-
hordoz6 koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziiksé-
ges, bizonylattal igazolt koltség veheto figyelembe. Az adatkezeldnek az e bekezdésben meghatarozott
mérték alkalmazhatdsagat az informaécios onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi
kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghalad-
ja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mérté-
kek vehetok figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai (iton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivata-
los iratokra vonatkozé belftldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai Gton, kiilfldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szol-
galtatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozé postai
szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével sszefliggd munkaerd-rafordités kdltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mérté¢kben vehetd figyelembe, am-
ennyivel az adatigénylés teljesités¢hez sziikséges munkaerd-raforditas idotartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatisa-
hoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat készitéséhez és a
masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idétartam vehet6 figye-
lembe.
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(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keriil sor, a mésolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor vehet6 figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre nem allo adat igény-
lésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idotartam révidebb az elektronikus formaban
rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idétartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkenti koltségeinek
osszegekeént kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti kdltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremlikddd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben teljesitett
munkaorak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esé tényleges munkaerokdltségével,
ahol tényleges munkaerokoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatdsok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-rafordités dsszes koltségeként legfeljebb
munkaoranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

5. § A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigényl6nek visszafizetendo - dsszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4) bekezdé-
se alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzden megfizetett koltségtérités az adatigénylés teljesité-
sének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

0. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4) be-
kezdése szerint figyelembe veendo6 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez arendelet a kihirdetését kovetd 15. napon Iép hatalyba.
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