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Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

ANYAG-ESESZKQZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat anyag- és eszkdzgazdalkodasaval osszefliggd feladatait az allamhaztartasrol szolo
térvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendeletben (tovébbiakban:
Avr.) foglaltak alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyza-
tok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat alapvetd szabalyzata, amely a jogsza-
balyok keretei kiszott a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, kéltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkormdnyzat sajétossagainak figyelembevételével hatérozza meg az anyag-
¢s eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabélyzat a kivetkezo feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezo eloirasokat:
— az intézményi vagyon fogalma, tartalma,
— avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,
— avagyon hasznositasanak modja,
— aberuhdzasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
— befejezetlen beruhazasok fogalma €s értékének megallapitasa,
— a beruhdzasok megvaldsitasaban résztvevd szervek és a megvalositas modjanak fo-
galmai,
— a beruhazasok anyagi - miiszaki 6sszetétele,
— a beruhazasok rendeltetése, célja,
— a beruhazasok eldkészitése €s jovahagyasa,
— beruhazasok lebonyolitasa,
— a beruhazasok nyilvantartasa,
— kozbeszerzesi eljaras alkalmazasa.

A szabdlyzat hatalya Kiterjed:

% Eperjeske Kozség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkormdnyzar),

% Eperjeskei K6zos Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: koltségvetési szerv),
% Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyhéra (tovébbiakban: kdltségvetési szerv),
Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormdnyzat),
Tiszamogyords Kozség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkormdnyzat),
Tiszamogyorosi Tiindérkert Ovoda és Konyhara (tovabbiakban: koltségvetési szerv),
Benk Kozség Onkormanyzatéra (tovabbiakban: Onkormdnyzat).
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A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szabdlyzat hatdlya ala tartozé Onkormdnyzatok, kolt-
ségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzal esetén a vagyon védelmét, a beruhazdsok
szabalyszer(i lebonyolitasat.
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1.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkozehtesben egy meghatarozott idopontra
vonatkozdan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idépontjaban meglévé vagyont két szempont szerint csoportositva,
kétféle vetiiletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldalén az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a mésik oldalon a FORRASOK
vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszkozokben
testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az intézmény vagyondba tartozhatnak ilyen megkozelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok
[. Immaterialis javak

[I. Targyi eszkozok

[1I. Befektetett pénziigyi eszkdzok

[V. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkzok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok
[. Készletek
11. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

I. Lekotott bankbetétek

[1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
[1I. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kivetelések

I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II. Koltségvetési évet kivetoen esedékes kovetelések
III. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajdtos elszamoldasok

[. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add

[I. Fizetendd &ltalanos forgalmi add
[1I. Egy€b sajatos eszkézoldali elszamolasok

F) Aktiv idobeli elhatdroldsok

FORRASOK
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G) Sajit toke

[. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

[I. Nemzeti vagyon valtozasai

I1I. Egyéb eszkozok indulaskori értéke €s valtozasai
[V. Felhalmozott eredmény

V. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

L. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

II. Koltségvetési évet kvetden esedékes kotelezettségek
III. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

1) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdamolisok
J) Passziv iddbeli elhatdroldsok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése
2.1. A vagyon kezelése, nyilvintartisa

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat kezelésében 1évo valamennyi vagyonrésszel felelés modon, rendeltetésszertien
kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal
a szamlarendben foglalt el6irasokat be kell tartani, attol eltérni nem szabad.

A helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti vagyont hasz-
nositani - ha térvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés utjan, az dsszességében legelo-
nyosebb ajanlatot tevo részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

Melldzheto a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas
— allamhaztartasi korbe tartozo szervezet,
— jogszabalyban el6irt allami vagy énkormanyzati feladatot ellato gazdalkodo szerve-
zet, vagy
- allamhaztartasi korbe tartozd szervezet vagyonkezelésében 1évo, az allam vagy a he-
lyi 6nkormanyzat tulajdonaban all6 lakasok tekintetében a vagyonkezeld szervezettel
foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban allé személyek javara térténik.

Az Nvt. 11. § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben termé-
szetes személy vagy 100%-ban magantulajdonban allé gazdalkod6 szervezet a nemzeti va-
gyon hasznaldja, €s a hasznalataban allo nemzeti vagyont hasznositja.

Ertékhatar felett vagyontargynak mindsiilnek a szabdlyzat hatdlya ald tartozé onkormdny-
zatok vagyonrendeleteiben foglalt vagyontargyak.

Alapitvanyhoz hozzajarulni, ilyen célra vagyont felajanlani csak a szabdlyzat hatalya ald
tartozo onkormdnyzat Képviselo-testiiletének engedélyével szabad.

Gazdasagi tarsasagot alapitani illetdleg gazdasagi tarsasagban érdekeltséget szerezni csak a
szabdlyzat hatdlya ald tartozé onkormdnyzatok Képvisel6-testiiletének engedélyével szabad,
melynek mértéke nem haladhatja meg az éves koltségvetési elGiranyzat 0,5 %o-at.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé onkormanyzat csak olyan gazdasagi tarsasagban vehet részt,
amelyben a felel6sség nem haladja meg a vagyoni hozzajarulas mértékét.
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A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat eszkozeinek szabad kapacitdsanak hasznositisa csak az alapité okiratban fog-
laltaknak megfeleléen valtozhat, ha az nem veszélyezteti az alapité okiratban meghatarozott
alaptevékenység ellatdsat és az ebb6l eredd kotelezettségek teljesitését.

A behajthatatlan kovetelések mindsitése soran Szamviteli politikaban és az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzatdban kialakitott eljarasi rend szerint kell eljarni.

A vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért az adott szerv vezetSje - a polgdrmester, az intéz-
ményvezeld, a jegyzd, valamint az elnék - felelds.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltaldnos szabdlyai

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket leltarozdssal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) el-
lendrizni és - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell. A
kiilonb6z6 idépontokban beszerzett, elédllitott, altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az atlagos beszerzési (eldallitasi) dron, tovébbé a
FIFO modszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatérozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figye-
lembe kell venni — a Sztv. 52-56. §-ban foglaltak alapjan — minden olyan értékcsokkenést,
ériékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévé eszkdzoket érinti és amely a mérlegké-
szités idopontjaig ismertté valt. A Sztv. 53-56. §-ok alkalmazasiban tartésnak mindsiil a
konyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbdzete, ha a multbeli tények vagy jovébeni varako-
zasok alapjan legalabb egy évig fenndll. A tartosnak mindsiil — fennallasanak id6tartamatol
fliggetleniil — akkor is, ha az értékeléskor a rendelkezésre all6 informaciok alapjan végleges-
nek tekinthetd.

2.2.2. Az eszkiozok értékelésének kivételes szabdlyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelke-
z0, egyidejlileg hasznélatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoportosan is
nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén az értékelést kiilon-kiilén,
csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi
eszkoz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

A szabdlyzat hatdilya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat az Ahsz. 2. § (2) bekezdésében felsorolt eszhoziket nem tartjik csoportosan
nyilvdntartani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A/ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként csak olyan esz-
kozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy
éven tal szolgalja.
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni:

— az immaterialis javakat,

— atargyi eszkozoket,

— a befektetett pénziigyi eszkézoket és

— a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
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A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékil jogokat ¢és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok esetén a tulajdonukban 1évé Immateridlis
Javakban bekivetkezett viltozdst és értékét nyilvin kell tartani. A nyilvintartisndl a Szam-
larendben, illetve az Eszkozok és forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzataban vala-
mint az Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzataban foglalt eldirdsokat be kell tartani,
attol eltérni nem szabad. A szabdalyzat hatdlya tartozo koltségvetési szervek, Nemzetiségi
onkormdnyzat Immateridlis javakkal nem rendelkeznek.

A mérlegben a targyi eszk6zokon beliil kell kimutatni:

— az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal az ingatla-
nokat és a kapcsolddd vagyoni értékii jogokat,

— az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a (4) be-
kezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmtiveket,

— az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a tenyészéllato-
kat

— az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, feltjitasokat, és

2

a targyi eszkozok értékhelyesbitését.
A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek kozott kell kimutatni:

— a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo
eszkozoket, amelyek tartosan — kdzvetleniil vagy kozvetett modon — szolgéljak a te-
vékenységet, tovabba

— ezen eszkoz beszerzésére (a beruhazasokra) adott eldleget és a beruhdzasokat, vala-
mint targyi eszkozok értékhelyesbitését,

— ezen eszk$zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

A mérlegben a beruhazasok kézott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett,
lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek és a tenyész-
allatok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szere-
peltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitdsaval,
¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Gsszefliggd munkdk - még nem
aktivalt - bekertilési értékét.

A mérlegben a felgjitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkdk bekertilési értékeét.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, kiltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat esetén a tulajdonukban 1évd Tdrgyi eszkozokben bekivetkezett viltozdasokat és
értékiiket nyilvin kell tartani. A nyilvantartasndl a Szamlarendben, illetve az Eszkozok és
Sorrdsok leltdrkészitési és leltirozdsi szabdlyzatiban, valamint az Eszkézéok és forrdsok ér-
tékelési szabdlyzatdban foglalt eldirdasokat be kell tartani, attol eltérni nem szabad.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a
tartds hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat ¢és a befektetett pénziigyi eszkozok értékhe-
lyesbitését.

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasoldsi, iranyitasi, ellen-
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Orzési lehetéséget érjenek el. A tartés részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi 6nkorményzatok, nemzetiségi dnkorméanyzatok tarsuldsokban valo ré-
szesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasdgban 1évé mis tartés befolydsoldsi, iranyitasi,
ellenérzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

A szabdlyzat hatdlya ali tartozé Onkormdnyzatok tulajdondban 1évé Befektetett pénziigyi
estkozokben bekivetkezett viltozdsokat és értékiiket nyilvin kell tartani. A nyilvintartisndl
a Szdmlarendben, illetve az Eszkizok és forrdsok leltdrkészitési és leltirozdsi szabdlyzatd-
ban, valamint az Eszkizok és forrdsok értékelési szabdlyzatdban foglalt eldirdsokat be kell
tartani, attol eltérni nem szabad. A szabdlyzat hatdlya tartord kéltségvetési szervek, Nemze-
tiségi énkormdnyzat Befektetett pénziigyi eszkizokkel nem rendelkeznek.

B./NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkszok kozott kell kimutatni:
— a készleteket és
— az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kivetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a ndvendék-, hizo és egyéb allatokat.

A mérlegben a vdsdrolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat ¢s az arukat.

A mérlegben az anyagok kozétt kell kimutatni a tevékenységet legfeliebb egy évig szolgald,
de még haszndlatba nem vett vasérolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi
tarsasagban lév6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke
leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

— az olyan értekesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ideértve a betétdijas gon-
gydlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kzott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és

- apénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesi-
tett ¢s a szerzOdés szerinti feltételek teljestilésének meghitsuldsa miatt késébb visz-
szavett, a két idopont kozott a vevo altal hasznalt eszkdzoket.

A merlegben a névendék-, hizé és egyéb allatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

Kotelezé az immateridlis javak, targyi eszkdzok atsoroldsa, ha azok a hasznalatbol kivonasra
kertiltek, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

Az Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha és a Tiszamogyorési Tiindérkert Ovoda és
Konyha tulajdondban lévd Készletekben bekivetkezett viltoyisokat és értékiiket nyilvin kell
tartani. A nyilvintartasndal a Szdmlarendben, illetve az Eszkozik és forrdsok leltdrkészitési
és leltirozdsi szabdlyzatiban, valamint az Eszkizok és forrdsok értékelési szabilyzatdban
Joglalt eldirdsokat be kell tartani, attol eltérni nem szabad. A szabdlyzat hatilya ald tartozé
énkormdnyzatok, a Hivatal és Nemzetiségi onkormdnyzat Készletekkel nem rendelkeznek.

3. A vagyon hasznositisinak médjai

A hasznositds harom formaban torténhet:
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— a felesleges, kihaszndlatlan vagyontargyak eladasaval,
— bérbeadassal,
— befektetéssel.

Gazdasdagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az allamhaztartasi torvény,
illetve az 6nkormanyzat rendeletében foglalt eléirasokat.

I11.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kizvetleniil, vagy kozvetve egy évnél révidebb ide-
ig szolgalo olyan eszkozok:

— amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékik atmegy az 4j termék,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok),

~ amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdaséagi tevékenység keretében értékesitési cél-
lal szereztek be, s azok valtozatlan formédban tovéabb értékesitésre keriilnek (druk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni
— a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de még hasznalatba nem vett vésdrolt,
csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni ré-
szesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett
anyagi eszkozoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

— az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkézoket - ideértve a betétdijas gon-
gyblegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat és

— a pénziigyi lizing keretében dtadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesi-
tett és a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt késobb visz-
szavett, a két idopont kozott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

2. Kisértékii targyi eszkozok
Kisérték( targyi eszkdznek mindsiil mindazon eszk6z, mely a gazdalkodas érdekeit egy éven
tal szolgalja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat esetén a tulajdonukban lévd a Kisértékii targyi eszkozokben bekivetkezett vil-
tozdsokat és értékiiket nyilvin kell tartani. A nyilvintartisndl a Szamlarendben, illetve az
Eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltirozdsi szabdlyzatdban, valamint az Eszkozok és
Sforrdsok értékelési szabilyzatiban foglalt eldirdsokat be kell tartani, attél eltérni nem sza-
bad.

3. Felesleges készlet
A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendd mindazon készlet, amely:

— a koltségvetési szerv feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé
valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt),
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— megrongalodas vagy természetes elhasznalodas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

— a beszerzés id6pontjatol szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznédlasra, vagy a
beszerzett mennyiségb6l csak jelentéktelen felhasznalds tortént és felhasznaldsuk az
elkévetkezendd idészakban nem latszik biztositottnak.

4. Hasznalhatatlan készlet

Hasznalhatatlannak mindsiil mindazon készlet, amely emberi kozremiikédés, elemi csapas,
vagy a készlet belsé természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas

A hasznositas az az eljérds, melynek sordn a felesleges eszkoz a szabdlyzat hatdlya ald tarto-
z6 Onkormdnyzatokon, kiltségvetési szerveken és Nemzetiségi Onkormdnyzaton beliil, vagy
azon kiviil egészében vagy részben Ujra hasznélatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges modjai:

— az eszkdz a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatokon, koltségvetési szerve-
ken és Nemzetiségi Onkormdnyzaton beliili atcsoportositésa, (més szervezeti egysé-
gek részére torténd dtadas) vagy mas célra torténd belsé vjra felhasznélasa,

— értékesités kiilsé szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy magdnszemélyeknek.

6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznélhatatlanna valt eszkozo-
ket, ill. azok értékét eszkoz a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, kiltségvetési
szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonébél kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljaras, melynek sordn elsddlegesen a tovabb értékesitésre szant eszkdzok
¢rtéket - a tovabbi értékesités reményében - meghatéarozott mértékben csokkentjiik.

IV. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A gazdalkodéas szempontjabol jelentésen meghatdrozd tényezének mindsiilnek a készletek
kérébe sorolt anyagi eszkdzok alabbi ismérvei:

— rovid élettartamuak,

— igen sokfélék,

— potlasukrol és megfeleld készletezésiikrol folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tamasztott legfontosabb kivetelmények:

— biztositsa az ellatas folyamatossagat és litemességét,

— érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

— biztositva legyen a felhaszndld szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehetdsége,

— biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

— nyUjtson segitséget a gazdalkodas modszereinek €s eredményeinek elemzése révén a
sziikséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kdvetelményeknek tigy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a gaz-
dasdgi munka 6sszhangja, igazodva a mindenkori gazdaségi-pénziigyi lehet8ségeihez.
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A készletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkoddsi folyamatlane, amely feldleli a gazdasdgi-
eseményekhez sziikséges készletek teljes korli mozgasterét, a beszerzések megtervezésétol a
végso felhasznalasig.

Az aldabbi eljirdsrend az Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha és a Tiszamogyordsi
Tiindérkert Ovoda és Konyha készletgazdilkeddsdt szabdlyozza:

1. A készletgazdalkodas tervezése

A Konyha élelmezési tevékenységének pénziigyi fedezetét az éves koltségvetésében rogziteni
kell. A fedezet meghatéarozéasa érdekében sziikséges az élelmezési tevékenység tervezése:

— az ellatottak, kiilsé igénybe vevék, illetve az alkalmazottak élelmezéséhez sziikséges
alapanyagok beszerzésének tervezésnél alapul kell venni a kételezden eldirt pénziigyi
normakat, a bazis iddszak tapasztalati adatait (élelmezési napok, adagszamok),

— az élelmezéshez sziikséges éves anyag és fogyoeszkdz igény a tervezés idészakaban
kell 6sszeallitani. Az éves sziikséglet tervezésénél figyelembe kell venni az el6zd
id6szak tényadatait, a varhato fejlesztéseket, illetve csokkenéseket, valamint az esz-
kozallomany allapotat, és a sziikséges cserék szambavételét,

— az éves targyi eszkoz sziikségleteket a tervezés idején kell megallapitani, tervezni. A
terv Osszeallitasanal alapul kell venni a varhato fejlesztéseket, az elhasznalodott allo-
eszkdzok potlasat, valamint a korszeriisitésbdl eredd igényeket.

LA koltségvetési szerv a targy évi készleteinek beszerzésére, hasznositasara, selejtezésére
vonatkozoan amennyiben készlettel targyévben rendelkezik, Készletgazdalkodasi intézkedési
tervet készit, melynek Osszeallitasa a koltségvetési szerv vezetdjének feladata.”

2. Beszerzések
A Kbt. az Intézményre nézve nem kitelezo jellege meghatarozo a készletek beszerzésében.

3. A beszerzések bonyolitasa

A beszerzéseket:
— az Intézmény a beszerzések bonyolitasahoz kapcsolodo belsé szabalyzatai, valamint
- jelen szabalyzat el6irdsai alapjan, valamint a
— Gazdalkodasi szabélyzata szerint kell bonyolitani.

Az Intézmények beszerzéseinek bonyolitasanal a koltségvetési szerv élelmezésvezetdje ill. a

beszerzést bonyolitod személy a kotelezettségvallalasok rendjének megfeleléen alairt, €s enge-
délyezett beszerzéseket eszkdzolhet.

A beszerzéseket alapvetOen széllitasi szerzodések megkotésével (keret megallapodasokkal) €s
készpénzkimélé modon kell lebonyolitani.

A megéllapoddsoknal a fizetési hataridot a teljesithetdség figyelembevételével kell megallapi-
tani.

Készpénz elblegre torténd vasarlas kivételes esetekben a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
betartasaval lehetséges.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése
A megrendelt készletek beérkeztetése az Intézményhez kozvetlentl torténik érkeztetéssel.

A beérkez6 készletek atvétele a termékek vonatkozasdban mennyiségi- és mindségellendrzés-
sel valdsul meg.
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Az atadas-atvételi bizonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel id6-
pontjanak, az atvevo nevének, ill. alairdsanak feltiintetésével.

Amennyiben az atadas-atvétel soran az atvev kifogast emel mennyiségi vagy mindségi hiany
miatt, ugy arrol az atado és atvevo felek kdzosen jegyzokonyvet vesznek fel, melyben megal-
lapodnak a kifogasok rendezésérol.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kdvetden a legrévidebb idén beliil a beszerzo
illetve a raktarvezet6/kezeld koteles gondoskodni a raktarra torténd bevételezésrol.

Bevételezés csak szamlardl torténhet, ezt kovetden a szamitogépes analitikus nyilvantartasba
torténd rogzitéssel. (bevétel konyvelése).

A bevételezést kovetden a felszerelt, leigazolt szamlat a fizetési hataridé lejarta el6tt legaldbb
3 munkanappal kell a pénziigyi iigyintézéhoz eljuttatni annak érdekében, hogy a szamla ki-
egyenlitése hatarid6n beliil megtorténjen.

A bevételezést kdvetden a bizonylat rendelkezik kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szammal
és iktatoszammal.

5. Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kivetden gondoskodni kell az egyes készletfé-
leségek szakszerli és biztonsagos tarolasardl, kiilonds tekintettel a veszélyesnek mindsitett
anyagok, ill. készitmények tarolasara.

A készletek tarolasa az adott Intézmény raktaraban torténik.
6. Raktari rend, fegyelem

A raktarakban az egyes készletféleségeket - lehetoleg - egymastol elkiilonitve, homogén cso-
portonként kell tarolni.

Minden raktérozott készletféleséget cimkével kell ellatni, amely tartalmazza:
— az anyagszamot (cikkszamot),
— a készlet megnevezését,
— mennyiségi egysegét.
A raktarban csak az oda beosztott dolgozdk, illetve atmenetileg a beszéllitast végzok tartoz-
kodhatnak. (Kivétel: intézményi vezetd és ellendrzo személyek!)
A raktarhelységekben gondoskodni kell:
— megfeleld mennyiségli €s teherbirast polcrendszer elhelyezésérol,
— a biztonsagos ¢és megfeleld hozzaférést biztositd kozlekedési Gtvonalak kialakitasarol,
— sziikség szerint a raktarozando, ill. a raktarbol kiadando készletek biztonsagos mozga-
tasat elosegitd rakodo (rdmpa) kialakitasarol,
— megfeleld megvilagitasrol €s szelloztetésrol,
— a nyilaszarok (ajtok, ablakok, kapuk) stabilitasarol, azok megfelel$ zarhatdsagarol,
— a helyiségek, terek megfeleld homérsekletérdl.

7. A raktarvezeto/kezelok feladata, felelossége

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha és a Tiszamogyo-
rosi Tiindérkert Ovoda és Konyha nem alkalmaz raktarvezetot, a feladatait az élelmezésveze-
16 latja el.
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Az €lelmezésvezetd feladatait a rd nézve kotelezd érvény(i munkakéri leiras hatarozza meg,
melynek kiadasaért, aktualizalasaért és annak betartasaért az intézményvezetd a felelos.

A leltarhianyért valo felel6sség kérdései a leltarozasi szabalyzat szabalyozza.

Az élelmezésvezet( feladata kiilondsen:
— a beszallitott készletek atvétele,
— araktari készletek gondos, sériilésmentes tarolasa,
— aszervezeti egységek igény szerinti kiszolgalasa, (készletek kiaddsa),
— araktari rend és fegyelem biztositasa a vonatkozo el6irasoknak megfeleléen.

A tényleges raktarkészletet leltarozassal kell megéllapitani:
— negyedévente
— ¢év végén
— személyi valtozas esetén.

Az éves zard leltarozas megszervezéséért és a leltarak kiért€keléséért az infézményvezetd a
felelos.

Az élelmezésvezet6 feladata még az altalanos rendeltetést készletek optimalis szintjének ki-
alakitdsdban valé hatékony kozremiikodés, melynek keretében kezdeményezik:
— atogyoban 1évo készletek beszerzését, a raktar "feltoltését”,
— az esetlegesen keletkez6 elfekvd (immobil) készletek raktéari készletallomanybol tor-
téno kivonasat, valamint
— jelzik a készletek bels6 természetébdl adddd mindségromlas varhato bekovetkezését,
illetve
— tényét (pld: szavatossagi ido lejarta).

Ezen feladatok a folyamatos tevékenység részét képezik, melynek soran kertilni kell a felesle-
ges készletfelhalmozasokat, ugyanakkor biztositani kell a szervezeti egységek folyamatos
kiszolgalasanak az igényét is.

8. Készletek mozgasa

A készletvaltozasokrdl az Intézmény szamlarendjében meghatdrozott bizonylatokat kell a
készletvaltozast megeldzoen - de legkésobb azzal egyidejlileg - kiallitani.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:
- Készletntvekedés:

- Beszerzés (szallitoktol!),

- Készlet visszavételezés. A visszavételezésbol szarmazo készletndvekedés meny-
nyiségben és értékben torténd visszavételezése a még hasznalatba nem kertilt
készletek esetén sziikséges. A hasznalt készletet csak mennyiségben kell visszavé-
telezni és nyilvantartani, illetve az 0j készletektdl elkiilonitetten kell tarolni,

- Leltartobblet,

- Bontott anyagok raktarra vétele.

— Készletcsokkenés

- Kivételezés (a szervezeti egységek raktarbol torténé vételezése),

- Selejtezés A rendeltetésszeriien mar fel nem hasznalhato - és nem értékesitheté —
készleteket le kell selejtezni és hulladék aron értékesiteni kell,

- Leltarhiany,

- A csokkenés bizonylata ez esetben a hiany megallapitasardl felvett jegyzokonyv,

- Leértékelés,
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- A keszletestkkenés bizonylata: a leértékelési jegyzokonyv,

- Ertékesités,

- Beszerzési aron, vagy ett6l eltéréen is lehetséges.
Betartando el6irasok kiilondsen:

— az utalvanyozasra jogosultak korét az intézményvezetd hatarozza meg, a jogosultak ne-
vét tartalmazo jegyzéket a raktarakban ki kell fliggeszteni,

— a bevételezést, illetve a kiadast igazold bizonylatokat az arra feljogositott dolgozoknak
alairasukkal kell ellatni,

— a bevetelezett és kiadott mennyiségeket - a hozzdjuk rendelt értékadatokkal - a raktari
analitikus nyilvantartason haladéktalanul 4t kell vezetni.

9. A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakuldsanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel a
veliik vald gazdalkodas soran biztositani kell

— akoltségvetési szerv feladatellatasanak folyamatos kiszolgalasat,

— hogy minden idépontban megfelelé mennyiségii és mindségii készlet alljon rendelke-
zésre, illetve

— 10j beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek
gyors- és rugalmas beszerzésérol.

E feladat végrehajtasa soran:

- gondoskodni kell arrél, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek létre,
— tekintettel kell lenni a ciklikusan valtozo igényekre, valamint
— a koltségvetési szerv mindenkori likviditasi helyzetére.

III.
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazas fogalma, tartalma
1.1. Beruhdzdsnak mindsiil
— targyi eszkézok beszerzése, 1étesitése, eldallitasa,
— a meglévd targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, atalakitasa,
felujitasa,
- az lzembe helyezésig, a raktdrba torténé beszallitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhato.
A targyi eszk6zok mennyiségi novekedésével jaré beruhazisnak kell tekinteni a kivet-
kezoket:

— A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitdssal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).

— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egy-
idejiileg nem keriil sor az {izembe helyezésre.

1.2. Beruhadzdsi tevékenység koltsége
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A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett

— ingatlanok,
— gépek, berendezések, felszerelések,
- jarmivek bekertilési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésé-

vel, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitisaval, élettartaménak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével tsszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékeét.

Az idegen vallalkozé altal eldallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett targyi eszkdziok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az esz-
kozhoz egyedileg hozzékapesolhatd

— tervezési,

— szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

— szerelési,
tizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovata-
ithoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, més
fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételdra.
A beruhazasokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tdjékoztatdban
foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeéllitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és iizemgazdasdgi beruhdzdsok fogalma

A.JNEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz 0j targyi eszkozok beszerzése és sajat vallalkozasban (ki-
vitelezésben) vald 1étesitése és potlasa, a meglévd targyi eszkozok bovitése, korszerlsitése,
rendeltetésének megvaltoztatisaval dsszefiiggsd atalakitdsa, a targyi eszk6zok rekonstrukeioja,
mas jarulékos koltségekkel egyiitt.

B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

1. Uzemgazdaséagi beruhdzas, a hasznalt targyi eszkdzok beszerzése, vagyis minden olyan
targyi eszkoz beszerzés, amely a beruhazé targyi eszkozallomanyat noveli, de a nemzet-
gazdasagét nem. (Korabban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoéz térités ellenében torténd
beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belféldrdl lizingbe
vett targyi eszkozoknek a szerzodés lejartakor fizetett maradvéanyértéke.)

2. A beruhazisok teljesitményértéke, osszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az 01j targyi eszkozok beszerzésével, Iétesitésével, a meg-
levod eszkdzok bovitésével és feljitasaval, tovabba a hasznalt (meglévo) targyi eszkozdk
beszerzésével kapcsolatos targyiddszaki raforditasok dsszegével egyenld, fliggetleniil attol,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.
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3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitisa

a./ Az ilizembe helyezés a beruhdzas eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegii va-
gyontéargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes onélldan hasznélhaté vagyon-
targyak kiilon-kiilon torténé alkalmasséagi vizsgalata (proba {izemeltetése), rendeltetés-
szerll €s rendszeres hasznalatba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hato-
sagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejlileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhdzasokat (vagy a beruhézasok énalldan
hasznélhaté részét), amelyeket rendszeres hasznalatba vettek, tovabba a hasznalatba vett
anyagi eszkozoket.

b./ A statisztikdban az izembe helyezett beruhazasokrol az intézménynek, illetve annak a
gazdasagi szervezetnek kell beszdmolnia, amely szervezet a beruhdzast aktivélta és
konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhazé a beruhdzis befejezése utan a beruhdzast
lizembe helyezés (aktivalas) nélkiil lizemeltetésre 4tadja, annak a gazdasagi szervezet-
nek kell az izembe helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhdzisra vonatozoé adatok
rendelkezésre 4llnak. Amennyiben az lizemeltetének nincsenek informécioi a beruhazas
adatair¢l, akkor a beruhazo kételes lizembe helyezettként is jelenteni.

c./ Az iizembe helyezés idopontja a rendszeres haszndlatba vétel napja.

A rendszeres haszndlatba vétel napja az az id6pont, amikor az tizemszerti termelés
(szolgéltatds, illetve rendszerszer(i miikddés) megkezdédik.

Probatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszer(i termelés (szolgaltatas)
megkezdése kozott idobeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznélatba vétel napja a si-
keresen befejez6dott probatizemeltetés utolsd napjat kévetdé munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznélati jog
ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthet6 tizembe helyezettnek az a probaiizemeltetés alatt 4116 beruhazas, amely
tizemszeriien miikodott, de a muikodtetés célja annak megdllapitasa, hogy a beruhazas
rendszeres, folyamatos hasznélata biztosithato-e.

d./ A rendszeresen haszndlatba vett beruhazast vagy beruhdzésrészt - a lakossag részére ér-
tékesitett lakasok kivételével - a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgaltatasra
vonatkozd szabalyok szerint kell jelenteni.

e./ Azokat a hasznos raforditisokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszko-
z8k megvalositasa sordn felmeriiltek, vagy amelyek azokat ardnyosan terhelik (pl. ter-
vezesi koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivélni.

A jelent6sebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utdn rendeltetésszeriien
hasznélatba vehet6 targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f./ Az iizembe helyezett beruhazisokat mindig a targyi eszkozik teljes értékében kell
az lizembe helyezés idoszakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkozd szdmlazds az lizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szdmla-
zott raforditasokat a tervezett vagy szerz6désben meghatarozott dsszeg alapul vételével
kell aktivdlni és az elfogadott szamlék alapjan az tizembe helyezett értéket utélag kell
helyesbiteni.
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Az lizembe helyezett beruhdzassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékként elszamolt dsszegét az izembe helyezett beruhazasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az iizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fliggetleniil a beruhazasok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az 4llami, dnkormanyzati
tdmogatds, a kiilonbozo alapokbdl szarmazo és a lakossagi hozzajarulas sszegét is.

h./ Az iizembe helyezett beruhdzasok értékében bekdvetkezett korrekciokkal (rdaktivalas
vagy reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhazasok értékeét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett €s a
beruhazé vagy az altala megbizott lebonyolitod altal atvett, szamlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesit-
mények értékét. A beszerzett, de még hasznélatba nem vett anyagi eszk6zok értékét, -
beleértve a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyi eszkdzoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek
még nem keriiltek tizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari véllalkozéasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlazott (4t
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari kivitelezoknél és altala-
ban a beruhazasi szallitoknal levé beruhazasi rendeltetésii termékek nem tekinthetdk be-
ruhdzasnak, hanem az épitdipari szervezet befejezetlen termelésének szdmitanak. Ezek a
javak akkor valnak beruhdzassa, ha a beruhazonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhazasok dlloméanya a befejezetlen beruhdazasok egy idépontban ren-
delkezésre allo készlete.

A beruhazasok nyitd dllomanyét a beszamolasi év januar 1-jei allapotanak megfeleléen
kell meghatarozni. A nyité alloméanyra vonatkozé barmilyen modosités - beleértve a ko-
rabbi id6szakot érint6 tételeket is - kizarolag a beszamolasi iddszak dllomdnyndvekedé-
si, illetdleg alloméanycsokkenési adatain vezethetd keresztiil.

A beruhizasok zard allomanyat a nyitd allomany és a beruhdzasokat noveld, illetve
csokkentd tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-ei allapotnak
megfelelden. A nyit6 és zaro allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, feldjitasok
szamlan kimutatott nyit6 és zar6 egyenleggel.

¢./ A befejezetlen beruhdzasok allomanyanak megallapitasanal a beruhdzasok allomanyat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet stb.) és csokkentd (lizembe helyezés,
atadas, selejtezés, leltari hiany stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az azok-
ban rogzitett idépontok figyelembevételével kell szamitasba venni.

d./ Befejezetlen beruhdzasok allomanyéban tortént elemi karok elszamolasat illetden a ko-
vetkezo szabalyok az irdanyadok. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb allomanycsckkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas pétla-
séra irdanyulé tevékenység koltségeit beruhdzasi teljesitményként a beruhazasok elsza-
moldséanak altalanos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruha-
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zas megrongalodott, a helyreallitasi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd végso
soron egy€b allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. A beruhizasok megvalésitisaban részt vevo szervek és a megvalositas modjanak fo-
galmai

a./ Beruhdzo az a gazdasigi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvalositasara
sajat szervezetével vagy szerzddések (megrendelés) alapjan mds gazdasagi szervezet
kozremiikodésével beruhdzasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhdzas forma-
jaban beruhazasi lebonyolitoval végeztet.

b./ Uzemelteté az a gazdasigi szervezet, amely a beruhdzasok utjan megvalosult targyi
eszkozoket, 1étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhazé és az iizemeltetd élta-
laban azonos, de lehet mas-mas gazdaséagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhaza-
sokrol az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni, amely a beruhdzést aktivalja és
kdnyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhazasra vonatkozd adatok rendelkezésre
allnak.

¢/ Beruhazasi megbizonak a beruhazasi tevékenység kérében az a beruhazé tekintheto,
amely a beruhdzas lebonyolitasaval (a beruhdzasi tevékenység, a beruhdzas vagy egyes
részei megvalositasanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitot biz meg. A beruhazas-
statisztikdban a beruhazo akkor tekintheté megbizonak, ha a beruhazas vagy a beruha-
zas egy részének pénziigyi forrasai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyolito-
nak.

d./ Beruhdzasi lebonyolité a beruhdzasi tevékenység korében az a vallalkozd, gazdasagi
szervezet, amely mas beruhazo részére beruhazas vagy beruhdzasrész megvalositasanak
szervezését és az ezzel kapcesolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebo-
nyolitd lehet beruhazasi vallalkozas stb., amely a beruhdzésok lebonyolitasat fotevé-
kenysége keretében végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

¢./ Beruhdzast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhdzasok ellenértékét fo-
lyositja.

f./ Sajat lebonyolitast az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitasit maga a kolt-
ségvetési szerv végzi.

g./ Megbizasos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési szerv lebonyoli-
tot biz meg. A statisztikai beszdmoléds szempontjabdl csak az olyan beruhazast lehet
megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhdzé a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicids
jogot is a beruhazasi lebonyolitoéra ruhazta. A diszpozicios jog atruhdzésa nélkiil vagy a
beruhdzasok egyes részfeladataira (pl. miiszaki ellenérzésre) vonatkozd, megbizassal
megvaldsulé beruhazasok nem szamitanak megbizasos beruhazasnak.

h./ A beruhazisok kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes ré-
szeinek

— sajat vallalkozasban, vagy

— vallalkozéasba adas (megrendelés) utjan valo megvalositasaval.

1./ Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
intézmény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozdival, sajat célra valdsit
meg.
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A sajat véllalkozasban végzett beruhdzasokat minden esetben vallalkozasi stb. szinten
kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhdzasok csak akkor minésiilnek sajat vallalkozasban
megvalositott beruhazasoknak, ha azokat a kzpont alloméanyéba tartozé munkavalla-
lokkal és a kdzpont munkaeszkizeivel valositottak meg. Ha a kdzpont részére a hozza
tartozo vallalkozds stb. végez beruhazési tevékenységet, gy az a véllalatba adds Utjan
megvalodsitott beruhazasnak tekintendo.

Az épitmények, gépek és technologiai berendezések, miszerek és felszerelési targyak
eléallitasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhdzé valam-
ennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az 6sszeszerelést azonban sajat dolgozo-
ival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvaldsitott beruhazasok 6sszegébe nem szamithatok be a be-
ruh4zo sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységbol azok, amelyeket idegen
megrendelo részére végeztek (szamlaztak).

j./ Vallalkozdsba adas (megrendelés) utjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet
a beruhazo, illetve beruhézasi lebonyolité vallalkozasi vagy szallitasi szerzodések alap-
jan, beruhazasi szallitd atjan biztosit.

6. A beruhizisok anyagi-miiszaki dsszetétele

A beruhazasok anyagi-miiszaki 6sszetétele a kovetkez6:
— ¢€pitési beruhazas,
— gépberuhazas,
ezen beliil: belfoldi gépberuhazas,
import gépberuhdzas,
— egyéb beruhazas.

a./ Epitési beruhszas

Epitési beruhdzés minden olyan tevékenység, amelynek célja 1j épitmények létrehozésa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmények
kiegészitése korabban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges
vagy teljes Ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatdsa, az épitmény kor-
szerlisitése és atalakitdsa, amelynek soran az épitmény feladatanak ellatdsara alkalmasabba
valik, funkcidja boviil, az épitmény feltjitasa, eredeti allaganak helyredllitisa, az épitmény -
valamely beruhdzas megvaldsitasa érdekében valé - teljes vagy alapokig torténd lebontdsa, a
gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingatlan
jellegli 1étesitmény), amely altaldban a talajjal valo egybeépités (alapozds) révén, vagy a talaj
természetes allapotdnak, természetes geologiai alakulatdnak megvaltoztatasa révén johet létre
(valhat ingatlanna), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire valo szétbontas utjan tavolithato el,
ezéltal azonban eredeti rendeltetésének megfelelé hasznalatra alkalmatlanna valik. Az épit-
ményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csatornazasi vezetékek, fiitési, szell6zo, 1ég-
iditd berendezések és felvonok, amelyek az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény
hasznalhatosagat és ellatasat biztositjak.




Anyag- és eszkozgazdalkoddsi szabalyzat

Az ilyen vezetékek €s szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az - épitmény
hasznalhatosdganak biztositasa, illetve ellatdsa mellett technolégiai célokat is szolgalnak,
vagy mar meglévé épitménybe késdbb keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 5nallé ¢pitmény, amely a kornyezo kiilso tértél épiiletszerkeze-
tekkel részben vagy egészben elvélasztott teret alkot és ezzel
- azdllando, idészakos vagy idényjellegii tartdzkodas,
— az lizemi termelés,
- az anyag- ¢s terméktarolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem min6siilé épitmény (pl. ut, vasut, kerités, stb.)

b./ Gépberuhazas

A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technologiai berendezések, jarmiivek, miisze-
rek beszerzése (beleértve a rendeltetésszer(i hasznalat feltételeként eldirt tartalék alkatrészek
és tartozékok beszerzését is), a technologiai szerelési munkék koltségei, valamint a gépberu-
hazasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhdzdsi tevékenység koltségei (széllitdsi koltség,
vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi jutalék). Gépberuhdzésnak tekin-
tendd a gépek, technoldgiai berendezések, jarmiivek, miszerek kiegészitése vagy bévitése
tartozékokkal, tovdbba minden olyan atalakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat
vagy kapacitdsanak novelését eredményezi, és minden feltjités.

Technologiai szerelési munka: az az épitmények fogalméba nem tartozo, az épitmények
éllagétol fiiggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithatd gépek, berendezések, felszerelések
stb. elhelyezésével €s bekotésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe
nem azok hasznalhatésaga, hanem elsésorban {izemeltetési (termelési) célokbol helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is. (A
gépeket ¢és gépi berendezéseket gyarto (szallito) vallalat feladatat képez6 helyszini §sszeszere-
lési munka nem tekinthetd technologiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik
meg.)
c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni
— a belf6ldon gyartott gépek és technologiai berendezések, jarmiivek, miiszerek be-
szerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval késziil-
tek),
- a szallitasi koltségeit,
- atechnoldgiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilf5ldi szerelok
altal végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belfsldon gyartott gépek,
berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha szamlai-

nak kiegyenlitése nem forintban torténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukcié, tende-
rek).
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d./ Importgép beruhazasnak tekintendd

— az importbol szarmazo gépek beszerzése,

— a devizaban kifizetett technologiai szerelési munkak koltsége (beleértve a kiilfoldi
szerelok 4ltal belfoldon végzett €s devizdban kiegyenlitett technologiai szerelési
munkat),

— aszallitasi koltség,

— vam vagy import forgalmi ado,

— abizomanyi dij 6sszege.

A kilfsldén gyértott gépet importként kell jelenteni, fiiggetleniil attol, hogy a beruhazési szal-
1it6 termel6eszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi véllalkozas stb. vagy a gyartd cég, illetve,
hogy a kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhazasnak tekintenddk a kiovetkezo koltségek
— a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,
— aberendezési és felszerelési targyak beruhazasai,
— az értéktargyak beszerzése,
— az erddbsitési, fasitasi beruhazasok,
— az lltetvény-beruhdzasok,
- egyéb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

— a beruhdzasok eldkészitésével és megvaldsitasaval osszefiiggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacio készitésének, helyszinre al-
kalmazasanak koltségeit,

~ tervezést megel6z6 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) ¢és talajfeltdrasi (talaj-
mechanikai-, geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelent6) munkak, to-
vabba elbtervezési miveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, tertilet kijelolésé-
vel, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnologiai tervezések koltségeit,

— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban foglalt munkak-
kal kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet), kiilo-
nosen a tervezdi miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitésé¢hez sziiksé-
ges - az eléz6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapesolatos - szaktevékenyse-
get.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai kirébe azok az egy éven tili elhasznaloda-
st, nem gépi jellegll berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi eszkdznek
minésitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az {izleti és egyéb berendezési és felszerelési
targyak beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelentds értékii targyi eszkézok, amelyek nem a termelési, szolgaltata-
si tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegorzok. Ide tartoznak a miivészeti alkotasok,
értékes fémek €s kovek stb.

Ultetvények és erddk beruhazasok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozo termesztett
fak és bokrok, amelyeket egy éven tali termésiikért tartanak. Nem tartoznak az tltetvények
fogalmaba az iiltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem telepitett erdok.
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Egyéb

;;;;;

Az el6z6ekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhdzasnak nem mindsiil koltségek (pl.
biztositési dij, az tizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi jutalék stb.).

7. A beruhizasok rendeltetése, célja

Termel6i beruhazdsok a termelé és szolgaltatd dgazatok beruhdzdsai, azok kommunélis be-
ruhdzdsai kivételével. A termelé beruhdzasok szolgalhatjak a beruhazé alaptevékenységét
vagy az alaptevékenységen kiviili termeld tevékenységét.

A kommunailis beruhdzisok kérét a lakdsberuhdzasok, az egészségiigyi, szocialis és kultu-
ralis beruhdzéasok alkotjak, fliggetlentil attol, hogy mely dgazatban valésulnak meg.

Kizarélag a kommundlis létesitmények miikodését szolgalo létesitményeket (pl. kiilonallé
kazanhaz) és targyi eszkdzoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhézasnak kell tekinteni.

8. A beruhazasok lebonyolitdsa
8.1. A beruhazisok elékészitése

A beruhdzasok elékészitése soran donteni kell egyrészt a beruhizés jovahagyasarol, masrészt
a beruhdzas engedélyezésérol.

A beruhdzasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, iranyelveket a feliigyeletet
ellatd szerv hatarozza meg.

A beruhdzas inditdsdnak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruhazisi alapok-
many, amelyben fel kell tiintetni a kdvetkezoket:

— feltigyeleti szerv megnevezése,

— beruhazo megnevezése és cime,

— aberuhazas célja,

- aberuhazis megnevezése ¢és helye,

— aberuhazas kategoridja,

— a beruhazas kezdési idépontja,

— aberuhazas befejezési idépontja,

— a beruhazas teljes bekeriilési osszege (AFA nélkiil),

— visszaigényelheté AFA 6sszege,

— a beruhdzas jovahagyott eldiranyzata,

— aberuhazas pénziigyi forrasai,

- anyagi- miszaki Osszetétele.

A forrdsok igénybevételének éves titemezését az alapokményban évenként pontositani kell.
A beruhdzas csak a beruhdzasi alapokmany jévahagydsa utan indithato.

8.2. Beruhdzdisokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhdzasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a le-
bonyolitonak a kotelessége. A hatosagi eldirasok figyelembevételéért, valamint alkalmazasu-
kért a beruhdzo, a tervezé és a megvalositdsban kozremkods més szervezet (személy) a fele-
10s.

22



Anyag- és eszkozgazdalkoddasi szabalyzat

8.3. A beruhdzdsok megvaldsitdsi (kivitelezési) idotartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az idépont, amely a beruhéza-
si alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az idépontot kell
megjeldlni a beruhazéasi alapokményban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd
bejegyzés, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tervezett idopontjai koziil a korabbi.

A beruhézas tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) idétartama a beruhdzas tervezett kezdési
idépontjatol a beruhdzés tervezett befejezési iddpontjdig (az utolsd tizembe helyezési okmény
alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az idétartamot a beruhdzasi alapokmanyban fel kell
tiintetni.

A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tényleges iddpontja az épitési vagy a szerelési nap-
l6ba torténd elsd bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tényleges idépontjai
koziil a korabbi.

8.4. A beruhazds lezdrisa
a./ Az intézmény koteles a feliigyeleti szervet a beruhazas befejezésérol értesiteni.

b./ A beruhazas akkor tekinthet6 befejezettnek, ha
— a beruhazas megvalositasaban résztvevo dsszes vallalkozé szamlainak (sajat kivi-
telezd szervezetek elszdmolasainak) ellenértékét, a beruhdzasi szamla terhére el-
szamoltak,
— a beszerzett, eléallitott vagyontargyakat {izembe helyeztck.
A beruhazas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds itélettel le
nem zart, peres eljaras kdvetkeztében kertilt sor.

c./ Az értesitést legkésdbb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérdl szolo Kor-
ményrendeletben meghatarozott modon és iddpontban készitendd éves koltségvetési be-
szamoloval egyidejiileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhazas tizembe helyezésérdl kialli-
tott okményt (jegyz6konyvet). Részletekben torténd tizembe helyezés esetén csak az utol-
s0 lizembe helyezésrol készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhéazas lezardsa csak az el6bb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utdn
torténhet meg.

Az dllomanyba vételi bizonylat az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkésziteni.

9. Beruhazasok, felGjitisok nyilvantartisa
9.1. Beruhdzdsok nyilvdntartisa

A beruhazasokrdl, beruhazasokra adott eldlegekrdl beruhazasonként elkiilonitve egyedi nyil-
vantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvantart6 lapon fel kell tiintetni a kovetkezoket:
— a beruhazas jelz6szamat,
— a beruhdzas megnevezését,
— akiadésok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
— akiadésok osszegét,
— aszallito megnevezeését,
— aszamla keltét,
— a fokonyvi szamla szamat,
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— eloleg esetén az el6leg elszamolasanak iddpontjat, dsszegét,
— azelbleg dllomanyat.

A beruhézdsok nyilvantartasara a szamlarendben felsorolt nyomtatvanyokat kell hasznalni.

9.2.  Felujitisok nyilvantartisa

A felujitasok fokonyvi szamlakhoz analitikus nyilvéantartast kell vezetni. A feltjitasok analiti-
kus nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbol a feltjitasra kertilt targyi eszkozonként a fel-
mertilt felujitasi kiadasok osszege megallapithaté legyen.
A nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kdvetkezd adatokat:

— atargyi eszkdz egyedi azonositojat,

~ atargyi eszk6z megnevezését,

— atargyi eszkoz bruttd és netto értékét,

— afeljitasi munkat végzo kivitelezd megnevezését,

— aszamla keltét,

- aszamla szamat,

— akiadas sszegét,

- afelujitas aktivalasanak idépontjat.

A beruhazasok nyilvantartasara a szamlarendben felsorolt nyomtatvanyokat kell hasznalni.

10. A vagyongazdilkodishoz kapesolédo kozbeszerzési eljarasok szabalyai

Az arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése esetén a kozbeszerzésrdl szolo,
2015. évi CXLIIL térvény tovabba az Onkormdnyzat kdzbeszerzési szabalyzatanak eldirasait
be kell tartani.

A kozbeszerzés értékhatirinak megallapitisanal a kozbeszerzési torvény eldirasai sze-
rint kell eljarni.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2022. januér 3. napjan lép hatélyba. Ezzel egyidejlileg valamennyi kordbban
kiadott anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy az Anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi
szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a sza-
balyzat 2. szdmii mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljdk a
hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leiraséban szerepeltetni kell az Anyag- és eszkozgazdalkoda-
si szabalyzatban nevesitett feleldsségi, hatds €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkdalta-
10i jogokat gyakorlo személy felel6s.

Eperjeske, 2022. januar 3.
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UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Uzembe helyezett eszkéz adatai

Megnevezése:

1. sz. melléklet

Gyari szama:

Beszerzés datuma:

Beszerzési bizonylat(ok) kijel6lése:

Szallitd megnevezése:

Eszkoz bruttd értéke:

Uzembe helyezés adatai

Uzembe helyezés datuma:

Eszkoz leltari szama:

Uzembe helyezés helye:

Elhasznalodas varhato ideje:

Ertékcsokkenési leiras modja:

Maradvanyértek:

Leiras kulcsa:

Fékonyvi szamok:

Megjegyzés:

PH

alairas
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Megismerési nyilatkozat

2. sz. melléklet

Az anyag-¢s eszkdzgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Pasztor Gabor

Eperjeske Kozség
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garmester
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Pasztor Gaborné
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Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata -elndk

Adl. 0193,

Do N

Demeterné Vadasz Maria
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