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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

4 szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat reprezentacios szabélyzatat az allamhdztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl
rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) ¢s az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsai, vala-
mint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kvetkezOk szerint hatdrozom
meg.

I. ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A reprezentici6s szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy a szabdlyzat hatdlya ald
tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat meghatarozzak
a koltségvetésiik terhére elszamolhato reprezentacids kiadasok felosztasaval, felhasznalasaval,
elszamolésaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat, kialakitsak a feleldsségi rendet, a
reprezentacios koltségek racionalizalasat.

2. A szabalyzat hatalya

A szabilyzat hatalya Kkiterjed:

% Eperjeske K6zség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkormdnyzat),

“* Eperjeskei Kozos Onkormanyzatl Hivatalra (tovabbiakban: koltségvetési szerv),

< Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyhéra (tovabbiakban: koltségvetési szerv),

% Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara (tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormdnyzat),

% Tiszamogyor6s Kozség Onkorményzatéra (tovabbiakban: Onkormdnyzat),

«* Tiszamogyorési Tiindérkert Ovoda és Konyhara (tovabbiakban: koltségvetési szerv),

% Benk Kozség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkormdnyzat).

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet;

— az dllamhéztartds szamvitelér6l szol6 4/2013. (X11.24.) Korm. rendelet;

— a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nem-
zetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Milkodési Szabélyzatai,

— az Eperjeskei Kozos Onkormdnyzati Hivatal ligyrendje.

4. Ertelmezé rendelkezések
A Reprezentdcios szabdlyzat szempontjdbdl értelmezendd fogalmak:

Béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilG egyes meghatdrozott juttatdsnak mindsiil:
— hivatali, tizleti utazashoz kapcsolodo étkezés vagy mas szolgaltatds révén a magan-
személynek juttatott adokoteles jovedelem;
— az adoévben reprezentacid ¢€s tizleti ajandékok juttatisa alapjan meghatarozott jovede-
lem azzal, hogy a jovedelem meghatarozasanal figyelmen kiviil kell hagyni az e tor-
vény elbirasai szerint adomentes juttatasokat.
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— az évi egy alkalommal — az erre vonatkoz6 nyilvéantartds vezetése mellett — csekély ér-
tékii ajandék révén juttatott adokoteles jovedelem;

— az olyan ingyenes vagy kedvezményes termék, szolgaltatas révén juttatott adokoteles
bevétel, amelynek igénybevételére egyidejlileg tobb magéanszemély jogosult, €s a kifi-
zetd — johiszemil eljarasa ellenére — nem képes megallapitani az egyes maganszeme-
lyek altal megszerzett jovedelmet, tovabba az egyidejlleg tobb magéanszemély (ideért-
ve az lizleti partnereket is) szamara szervezett, ingyenes vagy kedvezményes rendez-
vénnyel, eseménnyel osszefliggésben (ha a rendezveny, esemény a juttatas korilme-
nyeib8l megitélhetéen dénté részben vendéglatasra, szabadidoprogramra iranyul) a ki-
fizetd altal viselt koltség (beleértve az ilyen rendezvényen, eseményen a résztvevok-
nek adott ajandéktargyra forditott kiadast is, feltéve, hogy az ajandektargy egyedi €r-
téke személyenként nem haladja meg a minimalbér 25 szazalékat).

Jovedelem: a maganszemély altal megszerzett bevétel egesze, vagy a bevételnek az Szja tv.
szerint elismert koltséggel, igazolas nélkiil elismert koltséggel, vagy 4talanyban meghataro-
zott koltséggel csokkentett része, vagy a bevétel Szja tv-ben meghatarozott hanyada, kivéve,
ha a bevételt a jovedelem Kkiszamitasanal nem kell figyelembe venni. A Szabalyzat szempont-
jabol jovedelemnek mindsiil a juttatas értéke, ingyenesen vagy kedvezményesen juttatott ter-

mék, szolgaltatas eseten annak szokasos piaci értéke, illetdleg abbol az a rész, amelyet a ma-
ganszemély nem koteles megfizetni.

Bevétel: a maganszemély altal barmely jogcimen €s barmely formaban - pénzben, és/vagy
nem pénzben - mastol megszerzett vagyoni érték. Nem pénzben megszerzett bevételnek mi-
nésiil kiilonosen az utalvany, a dolog, szolgaltatas, értékpapir, részesedes, forgalomképes
vagy egyébként értékkel bird jog, az elengedett, stvallalt tartozas, a maganszemély helyett
teljesitett kiadas, befizetés, kamatkedvezmény, dolog, szolgaltatds személyes (magéncél)
ingyenes vagy kedvezményes hasznalata, igénybevétele.

Béren kiviili juttatdsnak nem mindsiil egyes meghatdrozott juttatdsok addalapja: A béren
kiviili juttatasnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatasok (Szja tv. 70. §) utan az ad6 a

Kifizet6t terheli. A kifizetot terheld ad6 alapja az Szja tv szerint keriil megallapitasra (Szja tv.
69. § (2)). :

A Béren kiviili juttatdasnak nem mindsiilé egyes meghatdrozott Juttatdsok megszerzésének idd-
pontja: az Szja tv. 9. § (2) bekezdése szerinti bevétel megszerzésének az idépontja.

Reprezentdcio: az Onkormdnyzat/koltségvetési szerv/ Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenysé-
gével osszefiiggd tzleti, hivatali, szakmai, diploméaciai rendezveny, esemény keretében, to-
vabba az 4llami, egyhazi innepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezveény-
hez, eseményhez kapcsolodo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadid6program stb.) azzal, hogy
az eldzéek nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozo dokumentumok €s
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartozkodasi hely és id6, a tényle-
ges szakmai program &s a szabadidéprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetes-
szer(i joggyakorlas sérelme akér kozvetve is megallapithato (Szja tv. 3. § 26. pont).

Uzleti ajdndék: az Onkormdnyzat/kiltségvetési szerv/Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenyse-
gével Osszefliggd {izleti, hivatali, szakmai, diplomaciai kapcsolatok keretében adott ajandék
(ingyenesen vagy kedvezményesen adott termek, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizarélag
erre sz616 utalvany) Szja tv. 3. § 27. pont).

Hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, az Onkor-
mdnyzat/koltségvetési szerv/Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységével Osszefliggd feladat
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ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lako-
helyrél torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziik-
séges utazast, de ide nem értve az olyan utazést, amelyre vonatkozé dokumentumok és ko-
riilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, ati cél, tartozkodasi idé, a tényleges szakmai
¢s szabadidOprogram ardnya stb.) valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithato,
hogy az utazis csak latszélagosan hivatali, tizleti (Szja tv. 3. § 10. pont).

Vendégldtds: alatt az étel és az ital biztositasat és kizarolag az ahhoz kapcsolodo szolgaltatast
szlikséges érteni. A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek
reprezentacios kiadasnak szamitanak.

A rendezvényhez, eseményhez kapcsoléds egyéb szolgditatds: alatt az utazés, szallés, és sza-
badidéprogramokat sziikséges érteni.

II.
A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacié tirgya

A reprezenticioval sszefiiggd kiaddsok mindsitésekor minden esetben a résztvevok és az
események kapcsolatanak a mindenkori érvényben 1év6 Szja tv. szerinti egyedi elbiralasa ko-
telezo.

A szabilyzat hatdlya kiterjed a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési
szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat érdekében felmeriil és reprezentacios keret (el6irany-
zat) terhére elszamolt kiaddsokra, melyeknek targya:

a) vendéglatds (téritésmentesen biztositott étel, italfogyasztés, ezen feliil nyujtott
szolgéltatas — utazas, szallas, szabadidéprogram),

b) tizleti céli ajandékozas,

¢) termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabél,

d) tnnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadés és vendéglatas koltsége,
e) rendezvényeken vagy versenyen torténd ajandéksorsolas.

Reprezentdcios keret: a meghatarozott targyban, termékek és szolgaltatisok ellenértékének,
valamint az azok juttatédsaval jaré kozterhek, jarulékok fedezésére szolgalo elkiilonitett pénz-
ligyi keret. A reprezentacios keret forrasa kizarolag a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkor-
manyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat sajat bevétele lehet.

A reprezentacids keret terhére a kdvetkezék szamolhatok el:

- uditbital,

- kavé, valamint izesito,

- tea, valamint izesito,

- cukraszaru (édes és sos siitemények)

- szendvics,

- Vvirag,

- éttermi vendéglatas,

- indokolt esetben alkohol,

- avendéglatashoz kapcsolodo utazas, szallas, szabadidéprogram,

- 10000 Ft érték alatti ajandéktargy: belfoldi vagy kiilfoldi vendégek szémara torténd
ajandékozds. Az egyes ajandékozasanal lehetdség szerint a telepiilés, illetve a jaras
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egyedi sajatossagat kihangsulyozo6, megjelenito ajandékot kell vélasztani. Az ajandé-
kozast kizarolag a polgdrmester, a Jjegyz0, az intézményvezetd, illetve az elnok engedé-
lyezheti. Az ajandékozas Osszege a reprezentacios kiaddsok keretét terheli. Az ajan-
déktargy vasarldsakor a szamlara ra kell vezetni ,,a vasarlas ajandékozas céljara tor-
tént”.
A személyi jovedelemadordl 57616 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (4) bekezdéseinek értel-
mében egyes meghatarozott juttatasnak mindsiil az adéévben reprezentacio ¢s {izleti ajande-
kok juttatdsa alapjan meghatarozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem meghatarozasanal
figyelmen kiviil kell hagyni az e torvény eldirasai szerint adomentes juttatasokat.

Nem kell reprezentacios koltségként kezelni az események lebonyolitasanak feltételeit képezO
koltségeket (terembérleti dij, bemutato eszkozok hasznalati dija), valamint a résztvevok koziil
azon személyek utazdsanak, szallasanak koltségét, akik a program szerint ott a munkajukat
végzik (rendezOk, szervezok, kozremiikodo vendégek, meghivott elvadok, mivészek, a mun-
kakori feladatuk szerint az esemény 4ltal érintett dolgozok), mivel az utazasuk és a szallasuk a
szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek €s Nemzetiségi Onkor-
manyzat altal viselt koltség, ezaltal az Szja tv. 7. § (1) bekezdes g) pontja alapjan az adoalap-
ba nem tartozo, a jovedelem kiszamitasanal figyelembe nem veendd bevétel.

Nem reprezentacios alkalom a munkahelyi — karacsonyi, husvéti stb. - és egyéb személyhez
kotott megemlékezések, mert ezek nem fliggnek Ossze a szabdlyzat hatdlya ald tartozé On-
kormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével.

Nem szamit bevételnek a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szer-
vek és Nemzetiségi Onkormdnyzat altal elrendelt hivatalos céli belfoldi vagy kiilfoldi kikiilde-
tés esetén

a) a magéanszemélynek elolegként adott hivatali, iizleti utazas eseten az utazasra, a szallas
dijara szolgald Osszeg, amellyel szemben a magéanszemely a szabdlyzat hatdlya ald
tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat részére
kozvetleniil koteles bizonylattal elszamolni,

b) vagy amennyiben a kiadast a magéanszemély elélegezi meg, a kiadas bizonylattal valo
elszamolasa alapjan a magéanszemély részere torténd, a szabdlyzat hatdlya ald tartozo
Onkormanyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat altali utolagos
megtéritése.

Az alkalmazottak vendéglatassal osszefliggd koltségei egyes meghatarozott juttatasnak mind-
siilnek (a hivatali, tizleti utazashoz kapesolodo étkezés vagy mas szolgaltatas réven a magan-
személynek juttatott adokoteles jovedelem, Szja tv. 70. § (1) a)).

Reprezentacios koltségnek mindsiilnek, azaz elfogadhatoak:
a) az olyan munkaértekezletek, események, amelyen kiilonb6z6 egységek képviseldi
vesznek részt, vagy
b) mas intézményekkel kozosen tartott egyeztetések,

¢) az adott szakmat érintd rendezvények, fogadasok konferencidk, konzultaciok, tovabb-
képzések stb.

Az elfogadhatosag elsédleges feltétele a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat hivatali, szakmai tevékenységével valo
ssszefiiggés megléte, illetve a rendezvény, esemény tekintetében a rendeltetésszerti joggya-
korlas megallapithatosaga.
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A reprezentacionak nem része az iizleti, hivatalos kapcsolatok keretében, vagy rendezvények-
hez, eseményekhez kapcsolédéan adott ajandék, targy, amelyre az iizleti ajandékra vonatkozo
szabélyokat kell alkalmazni.

Amennyiben a rendezvény nem felel meg a reprezentacié fogalmanak — mert példaul céljat,
helyszinét, id6tartamat stb. tekintve nagyobb mértékben a vendéglatasrol, a szabadidé eltolté-
sérdl, nem pedig a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzatok, koltségvetési szervek és
Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységével Osszefliggd hivatali, szakmai eseményrél szol —,
akkor a vendéglatas és a szabadiddprogram koltsége az Szja tv. 70. § pontja szerinti juttatas-
ként, a reprezentaciéval azonos médon adézik (egyidejiileg t5bb maganszemély részvételével
szervezett rendezvény, esemény alkalméval nyujtott vendéglatas és mas szolgéltatas koltsé-
ge).

Amennyiben példéul a kozségi falunapot a helyi Snkorményzat szervezi a lakossag részére,
nem zartkrl k6zosségi rendezvényként, azonos részvételi feltételekkel, az ott helyben nytj-
tott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény 6sz-
szes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes értékben - résztvevénként azonos értéki
ajandeék adomentes természetbeni juttatdsnak min6siil (SZJA 1. sz. melléklet).

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, kiltségvetési szervek, Nemzetiségi On-
kormdnyzat iizleti ajindékkal kapcsolatos kiad4sai

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat részérél adott tizleti ajandék lehet:

a) térités nélkiil vagy kedvezményesen adott termék,

b) térités nélkiil vagy kedvezményesen nytijtott szolgéltats.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzat részér6l az ajandékozas esetei kiilonosen a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek
szamara torténé ajandékozas.

Az egyes ajandékoknal lehetdség szerint a szabdlyzat hatdlya alé tartozé Onkormdnyzatok,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat szerepét, sajatossagait kihangsulyozd
ajandéktargy valasztdsa javasolt.

2. A reprezentaciés keret mértéke és a kerettel rendelkezék kire

A reprezentacids kiadasok fedezetét, valamint az ezekhez kapcsol6dd ado- és jarulék terheket
az adott szerv, illetve irdnyité szerv éves koltségvetési rendelete tartalmazza. A jarulék- és
adOmentesség hatérat a hatalyos jogszabélyok hatirozzak meg.

A reprezentécids keretet az 1-es pontban meghatérozott esetekben lehet felhasznélni a felme-
riild — szamldval igazolt — kiadasok finanszirozasara. A reprezentalasok szamlait a konyvelés
a szamviteli politikaban meghatérozott szabalyok figyelembevételével egyenliti ki. A repre-
zentacios kiadas keret el6iranyzatainak felhasznélasa kételezettségvallalési jogkor gyakorlasa
keretében torténhet a hatélyos gazdélkodasi és pénzkezelési szabalyzat el8irasai alapjén. A
reprezentacids keretdsszeg terhére kotelezettséget a gazdéalkodasi szabalyzatban megjelslt
kotelezettséget vallalo személy vallalhat.

A vezetdi reprezenticids keret a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, kiltségveté-
si szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat esetén nem keriilt meghatdrozdsra.
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A reprezentacios keret részeként az iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadasra €s
vendéglatasra felhasznalhaté koltségnormakat az Snkorményzat ide vonatkozé hatdrozatai €s
rendeletei tartalmazzak.

1L
A REPREZENTACIOS KERET TERHERE MEGVALOSULO KIFIZETESEK
SZABALYAI

1. A reprezentaciot és iizleti ajandékot alatimaszté dokumenticiok

A reprezentici6s kiadasokrol, tizleti ajandékokrol sz016 szamlak esetében, az utalvanyozasi
rendelkezéshez és a mellékelt nyilvantartasbol egyértelmien kimutathatonak kell lennie, hogy
reprezentaciorol, ajandékozasrol van sz6. Az utalvanyozasi rendelkezéssel ellatott szdmladhoz
csatolni sziikséges a kiadasokat alatdmaszto dokumentéciot.

A reprezenticiot és iizleti ajandekot alatamaszté dokumentaciok tartalmaval kapcsolatban a
kovetkezd alapvetd kovetelmények vannak érvényben:

a) a dokumentumok alapjan kizarhaté a nem rendeltetésszerli joggyakorlas a reprezenta-
cios koltségek, iizleti aj andékok elszamolasa soran,

b) a reprezentacios kiadasokrol, {izleti ajandékokrol szol6 szamlabol, a kapcsol6do utal-
véanyrendeletb6l, mellékelt nyilvéantartasokbdl egyértelmiien kitinik, hogy a koltség
az a szabdlyzat hatdlya ald tartozo Onkormadnyzatok, koltségvetési szervek és Nemze-
tiségi Onkormdnyzat hivatali, szakmai tevékenységével dsszefliggd, az Szja tv. 3. §
26. és 27. pontja szerinti eseményhez, szolgaltatashoz kapcsolodik,

¢) az eléz6 pontban emlitett kovetelmény teljesitését segitik eld a kovetkez6 dokumen-
tumok:

— nyilatkozat arr6l, hogy szakmai, hivatali vagy egyéb szabadidés eseményrdl
volt szo,
reprezentaciés esemeény, az ajandékozasi alkalom pontos megnevezése, id6-
pontjanak feltiintetése,
a rendezvény, esemény meghivoja, programja, a megvalosulast alatamaszto
szakmai beszdmolo,
zartkor(l reprezentacios esemény esetén a résztvevok névsora (pl. jelenléti 1v),
illetve olyan szakmai rendezvény eseten, ahol a résztvevok az eldadas szakmai
anyagat — jegyzet, toll, a szakmai anyagot tartalmazé adathordozo stb. — meg-
kapjak, az atvételt is igazold, alairassal ellatott jelenléti lista (amelybdl azono-
sithaté, hogy a résztvevo dolgozo, vagy Lkiilsés” vendég),
{izleti ajandék esetén
a) ajandék atvételérdl szolo nyilatkozat, amely tartalmazza az ajandéko-
zési alkalom, esemény megnevezését, datumat, az ajandéktargy meg-
nevezését (utalvany esetén annak sorszamat), értékét, az ajandékozott
nevét, adéazonosité szamat (kiilfoldi esetén utlevélszamat), alairasat,
b) feljegyzés, amely tartalmazza az ajandékozasi alkalom, esemény
megnevezését, datumat, az ajandektargy megnevezését (utalvany ese-
tén annak sorszamat), értékét, az ajandékozott(ak) nevét, illetve a fel-
jegyzés valodisagaért felels nevét, alairasat,
— nyilatkozat arrél, hogy az ad6 és szocho megfizetése milyen témaszambol tor-
ténjek,
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d) a nyilvantartasokat és a hozza kapcsolodd bizonylatokat ugy kell kezelni, hogy azok-
bdl az eléviilési id6n beliil, utblag is megallapithaté legyen a koltség valds tartalma, a
kapcsolodé adokatelezettségek.

A reprezentacio és lzleti ajandék nyilvantartasa a kotelezettségvallalok és a szervezeti egy-
ségek adatszolgaltatasa (dokumentéaciok) alapjan, a gazdalkodasi tigyviteli rendszerben torté-
nik meg. Ez képezi az alapjat az adok elszamolédsanak és fizetésének, valamint az adohatosagi
ellenérzésnek.

2. A vezetdi reprezentacios keret folyositisa és elszimoldasa

A vezetdi reprezentdcids keret dsszeghatdra a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyza-
tok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyzat esetén nem keriilt meghatdrozdsra.

A reprezentécids keret felhasznalasét az érintettek kotelesek a targyhonapot kdvetd honap 10.
napjaig a pénztaros felé elszamolni, aki ellen6rzi annak formai és tartalmi megfeleldsségét.

A teljesités (megtorténtét) igazolasat a vezetdi reprezentcios keretet felhasznalo vezeti ra a
szdmléra. Ennek soran minden elszdmolasra egységesen a kovetkezd szoveget kell rivezetni:

,»A szamla 6sszegét vezetdi reprezentacios keretem terhére kérem elszamolni”.

A bizonylatok leadasat és azok befogadasat kovetden az ezzel megbizott intézkedik a repre-
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A havi keretosszeg fel nem hasznalt része a targy negyedéven beliil felhasznalhato.

A reprezentécios keretrol és annak felhasznalasardl a pénztaros analitikus nyilvantartast vezet
a 3. szdmu melléklet szerinti adattartalommal

3. Az iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos reprezentacios keret folyésitasa és
elszamolasa

A reprezentéacids kiadasok fedezetét, valamint az ezekhez kapcsolodé add- és jarulék terheket
az Onkormadnyzatok/Nemzetiségi Onkormdnyzat éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

A jarulék- és adomentesség hatérat a hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg.

Amennyiben év kozben elére nem tervezett iinnepség, rendezvény megrendezése valik sziik-
ségessé, abban az esetben annak reprezentacids keretét a Képvisel6-testiiletnek— a megrende-
zés elott — el kell fogadnia.

Az tnnepségek és rendezvények reprezentacios keretének el6legként torténé kifizetéséhez
annak tervezett idopontjat megel6zden 15 nappal a rendezvény szervezésével megbizott a
koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személy a polgdrmester, intézményvezetd, a jegyzd,
illetve az elnok engedélyével az 1. szdmii melléklet szerinti Igényld lapot kell kitoltenie.

A felhasznalt koltségek elszamolasahoz a 2. szdmii melléklet szerinti Elszamol6 lapot kell
benyujtani.

Az Elszamolé laphoz az elszamolast végz6nek csatolnia kell az elszdmolas alapjaul szolgald
szdmlékat, bizonylatokat, tovabba a rendezvényen résztvevok névsorardl késziilt jelenléti ivet.
A reprezentaci6 kiadasok szamléjara ra kell vezetni a felhasznalas jogeimét.

A szamlék teljesitésének igazolasara a Gazdalkodasi szabalyzatban erre felhatalmazott sze-
mély jogosult.
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Az iinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiaddsok elszamolasét a lebonyolitast kovetoen
15 munkanapon beliil kell elkésziteni €s a konyvelés felé elszamolni, aki ellenérzi annak for-
mai és tartalmi megfeleldsséget.

Az {innepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiaddsok felhasznalasardl analitikus nyilvantar-
tast kell vezetni a 3. szdmut melléklet szerinti adattartalommal.

4. A reprezentacio és az iizleti ajandék ado-€s jarulékfizetési kotelezettsége

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatokat, koltségvetési szerveket és Nemzetiségi
Onkormdnyzatot terhel6 ado- €s jarulékfizetési kotelezettségek meghatdrozasa soran az ado
alapja a reprezentéci6 és tizleti ajandék altalanos forgalmi adoval novelt beszerzési értékének
Szja torvény szerinti mérteke.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatokat, koltségvetési szerveket és Nemzetiségi
Onkormdnyzatot az ad6 alapja utan a hatalyos mértékii szem€lyi jovedelemado es szocialis
hozzéjarulasi ado terheli.

Az adék és jarulékok megfizetése

A kotelezettségvallalo felelossége gondoskodni a béren kiviili juttatidsnak nem minosiilo
egyes meghatarozott juttatasokat terheld adok fedezetérol.

A juttatasokat terheld kozterheket a juttatast kovetd ho 12. napjaig kell bevallani €s megfizet-
ni.

Osszegiik tervezése évente, a koltségvetés elfogadasaval egyidejlileg kertil meghatdrozasra.

A személyi jovedelemadorol sz016 torvény szerinti reprezentacio €s {izleti ajandék kiaddsait
az Egyéb kiils6 személyi juttatasok rovaton sziikséges elszamolni.

A kifizetét terheld adé és jarulékok megfizetése a nettd finanszirozas keretében torténik. Az
ado és jarulék koteles reprezentacios kiadasokat és a reprezentaciokeént elszamolando tizleti
ajandékkal kapcsolatos kiadasokat utélag, havonta, a targyhot kovetd 10. napig kell rogziteni
a KIRA rendszerben.

IV. Nyilvantartasi szabalyok

A reprezentéci6 és az tizleti aj 4ndék kiadasaival kapcsolatos nyilvantartasok kotelezd tartalmi
clemére vonatkozdan jogszabalyi eléirds nincs, a nyilvéntartassal kapcsolatos alapvet6 kove-
telményeket jelen Szabalyzat tartalmazza.

A reprezentacios kiadasok nyilvéantartdsat sajat kialakitast Excel tablazat forméjaban vezet-
juk.
Nyilvantartand6 adatok:

— 6nkormanyzat/kdltségvetési szerv/nemzetiségi dnkormanyzat megnevezese

— koltségvetési év

— az éves elbiranyzat 0sszege

_ a kiad4s kelte, bizonylat széma, a kiadasi tétel leirasa

— akiadasi és halmozott 6sszeg

— megjegyzes.

A nyilvéntartast ugy kell kialakitani, hogy abbol megallapithato legyen, hogy az éves elo-
iranyzatot nem lépték tul.
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A nyilvantartas kialakitdsaért és naprakész vezetéséért az adott kirendeltségen dolgozé pénz-
ugyi iigyintézo felelos.

A nyilvantartast a jegyz6 ellen6rzi.

Amennyiben a reprezentacios kiadasok az eldiranyzat 90 %-at elérik, a nyilvantartast vezetd
személy koteles jelezni azt a kotelezettséget vallalonak.

Az Szja tv. 3. § 26. pontja szerint, ha a juttatdsra vonatkozé dokumentumok és koriilmények
(szervezés, reklam, hirdetés, Gtvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a tényleges szakmai
program ¢és a szabadidéprogram ardnya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszerii joggya-
korlas sérelme akar k6zvetve is megallapithato, akkor nem lehet a koltséget reprezentacios
koltségnek tekinteni. Alapvet elvards a dokumentumokkal kapcsolatban, hogy az alapjan ne
legyen megkérddjelezhet a reprezentécios koltség valos tartalma.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacids szabélyzat 2022. szeptember 1. napjan lép hatélyba. Ezzel egyidejiileg va-
lamennyi kordbban kiadott Reprezentacios szabalyzat hatalyat veszti. '

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a Reprezentacios szabalyzatban
foglalt eléirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényct a szabalyzat 4. szdmii
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak a hatalybalépés nap-
javal egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakdri lefrdsaban szerepeltetni kell a Reprezentacios szabalyzatban
nevesitett felel6sségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkdltatéi jogokat gya-
korl6 személy a felelds.

Eperjeske, 2022. szeptember 1.

.............................. .\.%*ég%c..zm’.t ﬁ{q"fl";-.. ‘ : ’L;} >
’ - ’ it I B I
Pdasztor Gabor Krecz Zoltinnéy | ﬁ}/ ;

O

intézményvezets %, & 4

(L]

Esﬁ«: Arpdd

polgdrmester

e
st Ongn

-----------------------------------

Demeter Tibor

elnik U pblegdrmester
r
Goclur. el dit - TH@/WJZUWZ”/ 7
y en 3
Fodor Melinda : ?jy Ko*&% Haldsz Bertalan Zoltdn
intézményvezetld %, e < : alpolgdrmester
5 wrae







Reprezentacios szabalyzat

2. szdmiu melléklet

Elszamol6 lap

{innepségek, rendezvények reprezentacios koltségeinek elszamolasahoz

Rendezvény megnevezése és céljas e

Rendezvény helye és id6pontjas oo
Meghivottak kire: e
A rendezvényen ténylegesen résztvevok létszama a mellékelt jelenléti iv sze-

FINE:eeeeeeceeececcvesnsansssssss fo

A rendezvény besorolisa, a reprezentacios szabalyzat szerint elszamolhat6 koltség:

Rendezvény besorolasa Koltségnorma Ft/f6 Elszamolhaté kiadas (Ft):

norma Xx fo

A rendezvény tényleges, szamlak szerinti 0SSzZKOItsége:...ccceierrcacees Ft
Csatolt szamlak: ......... db
jelenléti iv(ek):  ...co.cee db

egyéb okmanyok(meghivo, emlékeztetd stb): .....ooeven. db

.......................................................

rendezvény szervezéséért felelds
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1. szdmii melléklet

Igénybejelenté lap és engedély
rendezvények, iinnepségek reprezentaciés koltségeinek elszamolasihoz

Rendezvény megnevezése és célja:
Rendezvény helye és tervezett idGPONLIa:  ......ceceeeeceeveceenrerensenscesaeeseessascssnssssessssessssssssssasssssssssses
Meghivottak tervezett KOre: e ceseseesssesstessssssnssssessnsesssssesnssnsssesassens
Meghivottak tervezett 1étszama: . f6
Onkorményzat/intézmény részérol tervezett létszam: ................ fo
Osszesen létszam: e, fo

Rendezvény besorolisa és kiltségnormaja a reprezenticiés szabalyzat alapjan:

= besorolds: ...,
= KOISégnorma:........cccuveieieiinininiiiniieneniiineneennnns Ft/ f6
Rendezvény (koltségnormak alapjan szamolt) tervezett osszkoltséges............... Ft

rendezvény szervezéséért felelds

A rendezvényre tervezett reprezentacios koltségek felhasznalasat engedélyezem.

(kotelezettségvdllalo) ellenjegyzd
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3. szamu melléklet

Nyilvantartas rendezvények, iinnepségek reprezentacios keretrol és annak felhasznala-

sarol

Idészak: 20... év
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4. szamii melléklet

Megismerési nyilatkozat

A reprezentaciorol szolo szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Eperjeske Kozség On-
Pasztor Gabor korményzata - polgar-|97¢ .OS. @4 —<// b
mester
Eperjeske Kozség On- / ;
Ivan Barna Zsolt korményzata - alpol-|opo21. 0.0 . /’wa /"‘“\ e
garmester
dr. Gal-Lakatos Eniké  |jegyzo Joa2.0%.0. ) ﬁ OJ{OM Z(\/
Sajtosné Juhdsz Tamara | pénziigyi tigyintézd Ja2. 09.0/. Sue :

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi igyintézd

2022 .09.01.

Krecz Zoltanné

Eperjeskei Kastélykert
Ovoda és Konyha -
intézmeényvezetd

PN
C
(}
(&)

O
Pl
|

ST ;
\/[}/ T, Q/.’N’l’; A
o

Moéré Zsuzsanna Marian-
na

Eperjeskei  Kastélykert
Ovoda és Konyha -
6vodapedagogus

017, O30l

Mdu Bupoano. Mowoagd.

Pasztor Gaborné

Eperjeskei Kastélykert
Ovoda és Konyha -
¢élelmezésvezetd

2022.09. Ol.

o e oo

Demeter Tibor

Eperjeske Kozség Roma
Nemzetiségi Gikor-
manyzata -elnok

e

Demeterné Vadasz Maria

Eperjeske Kozség Roma
Nemzetiségi  Onkor-
manyzata -
elnokhelyettes

@%N\ K)Oéj'f’l VlQ\ﬂ},,

Esik Arpad

Tiszamogyoros Kozség
Onkorméanyzata - pol-
garmester

7\/)// 2.0

4 U

Laszlo Béla

Tiszamogyords Kozség
Onkormanyzata - alpol-

garmester

9591.0% . o «

i

16




Reprezentacids szabalyzat

Tiszamogyorési Tda-f,.. = f o
Fodor Melinda dérkert Ovoda és Kony- [4)10.09 O %Cw r Jlebinod—

ha - intézményvezeto

Tiszamogyorési ~ Tin- 771 G 1/
Szabé Attilané dérkert Ovoda & Kony- |59y 0. Of . |FR0ube #litor/

ha - 6vodapedagdgus

Benk Kozség Onkor- o\ o2.0/, | He (p((‘ XJL@Z»QH’L[’ /%‘{/
Halasz Bertalan Zoltan | ményzata - alpolgarmes-
ter
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