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A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, kiltségvetési szervek és Nemzetiségi On-
kormdnyzatok vezetékes és mobiltelefonok hasznélatinak szabdlyait az allamhéztartasrol szo-
16 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.), valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjén a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

o
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy

— szabalyozza a vezetékes- és mobil telefonok hasznalatara jogosultak korét, modjat, il-
letve meghatérozza az ezen eszkozoket hasznald személyek jogait és kotelezettségeit,

~ a helyi sajatossagok figyelembe véve koltségkiméld, koltségtakarékos megoldast ke-
resve biztositsa a telefonelszamolas jogszer(i elszamolasat,

— meghatérozza a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkormdnyzatok vezetékes- és mobiltelefonjainak, illetve az Onkor-
manyzat tulajdondban 1év6 SIM kartyak hasznélati modjat és feltételeit,

— szabélyozza az egyes feladatok ellatasaért valo felelosséget,

— rdgzitse a vezetendd nyilvantartasok korét.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatalya kierjed Eperjeske Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkor-
mdnyzat), Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: koltségvetési szerv),
Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha (tovabbiakban: koltségveiési szerv), Eperjeske
Kozség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat),
Tiszamogyorés Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormdnyzat), Tiszamogyorosi
Tiindérkert Ovoda é Konyha (tovabbiakban: kiltségvetési szerv), Benk Kozség Onkor-
manyzata (tovabbiakban: Onkormdnyzar) tulajdondban, hasznéalatdban 1évé vezetékes- és
mobiltelefonokra, valamint SIM-kdrtyakra. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a szabdly-
zat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormdnyza-
tok minden munkatarsara, akik a telefonokat hasznaljak.

2. Ertelmezé rendelkezések

vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszélokésziilék, mely foldi kdzpontokon keresztiil kap-
csolt halézaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

mobiltelefon: nem helyhez k6tott, hordozhato elektronikus tdvbeszélokésziilék;

SIM Kkartya: el6fizetd-azonosito egység (Subscriber Identity Module). Mlianyag kartyan ta-
lalhat6 kisméretli, egyszer(i integralt aramkor. A mobilkésziilékbe helyezve az elofizeté azo-
nositasara hasznaljak. A SIM-kartya a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi, valamint az
el6fizetdre vonatkozd adatokat és algoritmusokat tartalmaz;
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PIN-kéd: Személyes azonositoszam (Personal Identification Number). Lehetové teszi a tele-
fonhaszndlatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;

telefon hivatali célit hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykorbe tartozd telefo-
nos informécidéaramlas megvaldsitasa;

telefon magancéli hasznalata: a hivatal munkdjaval nem kapcesolatos sajat célra megvalosi-
tott informacidaramlas;

vezet6i jogdllisi (besorolasi) személy: az a személy, aki vezetéi illetményre és potlékra,
vagy vezetdi potlék nélkiil szamitott illetményre jogosult;

iigyintéz6: minden — az 1. pontba nem tartozd — koztisztvisel6i besorolasti személy, aki vég-
rehajtdi jellegli munkatevékenységet folytat;

kozcéla tavbeszélo halozat: a szolgaltatok altal lizemeltetett nyilvanos tavkozlé rendszerek,
amelyekkel a szolgaltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkozi, belfoldi, helyi
tavbeszéld és mas tavkozlési szolgaltatast nyujtanak,

szolgaltatas-hozzaférési pont: minden olyan fizikai kapcsolodasi pont — a hozzaférés feltéte-
lével egyiitt — amely a tavkozl6 halozat részét képezi €s lehetdvé teszi a tavkozlo haldzat szol-
galtatasainak, valamint — elsdsorban — agazati halozatos informatikai alkalmazasok igénybe-
vételét,

rendszerkésziilék: olyan digitalis tavbeszélokésziilék, amely a kozcéli és a minisztériumi
tavbesz€lo haldzaton hivasok kezdeményezésére €s fogadasara, tovabba a hozzarendelt hozza-
férési pontokra térténd atiranyitasra és egyéb tavkozlési szolgaltatasok igénybevételére alkal-
mas,

kozeéli tavbeszélo szolgaltatas-hozzaférési pont: a kozcéll tavbeszéld halozaton tizemeld
szolgéltatas-hozzaférési pont,

kozcélii mobil tavbeszélo halézat: olyan foldfelszini radiotavkozlo haldzat, amely a nagy
térben mozgo igénybevevok kozott lehetdvé teszi a kétirdnyu tavbeszéld beszéd dsszekotteté-
sek felépitését és idokorlatozas nélkiili fenntartdsat, nem kizdrva adatatviteli vagy egyéb 0sz-
szekottetések [étesitését,

kozeélia mobil tavbeszélokésziilék: a kozcéli mobil tavbeszéld haldzaton tizemeld mobil
késziilék,

kozcélu tavkozlési szolgaltatas: nemzetkdzi, belfoldi, helyi tdvbeszéld és mads, a kozcélu
szolgéltatdk és kozcéli mobil szolgaltatok tavkozlo rendszerén, vagy annak felhasznalasaval
igénybe vehet6 szolgaltatasok Gsszessége, kivéve az emeltdijas szolgaltatast, illetve minden
olyan szolgaltatast, amelynek felhasznaldsa nem kapcsolddik a munkavégzéshez,

forgalmi dij: a kdzcélu tavkozlési, szolgaltatas igénybevételének dija, amely osszegszeriisége
az igénybevétel idotartamatol és/vagy darabszamatol, vagy egyéb mas mérhetd jellemzdjétol
fiigg,

lebeszélhetd alapdij: a kozcéli mobil szolgaltatok tavkozld rendszerén felhasznalhat6 tavbe-
sz€l6 szolgaltatasokhoz vald hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a kézcélu mobil
tavbeszélo-késziiléket kiszolgald (honos) haldzatba — az adott kdzc€li mobil tavbeszélo-
késziilékr6l — irdnyuld hivasok esetén teljes egészében felhasznalhatd a forgalmi koltségek
finanszirozasara.
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II.
A TELEFONKESZULEKEKKEL TORTENO ELLATAS RENDJE
L A telefonkésziilékekkel torténo ellatas szabalyai

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek és Nemzeliségi On-
kormanyzatok esetén a vezet6i és ligyintéz6i munkakorok mellé az alabbi telefonkésziilékek,
illetve hozzaférések biztositottak:

Eperjeske Kozség Onkormdnyzata

Polgarmester mobil tdvbeszélokésziilék

Jegyz0 mobil tadvbeszéldkésziilék

vezetékes telefonvonal és kozcéli mobil
tavbeszélokésziilék Xiaomi Redmi 9

Ugyintézok

Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha

| Intézményvezetod I mobil telefonvonal |

Az Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal illetve az Eperjeske Kozség Roma Nemze-
tiségi Onkormanyzata vezetékes- és mobiltelefonnal illetve SIM kartyakkal nem rendelke-
zik.

Tiszamogyoroés Kozség Onkormanyzata

Polgarmester vezetékes telefonvonal
. vezetékes telefonvonal €s kozcélu mobil tav-
Ugyintezdk beszélokésziilék

Tiszamogyorosi Tiindérkert Ovoda és Konyha

Intézményvezetd mobil tdvbeszélokésziilék
Ovodapedagdgus mobil tavbeszélokésziilék

Benk Kozség Onkorményzata

. vezetékes telefonvonal és mobil tavbeszélo-
Polgarmester P
késziilék
Ugyintézo vezetékes telefonvonal és mobil tavbeszélo-
késziilék

Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatasokhoz valé hozzaférés biztositasa, illetve a meg-
felel6 munkafeltételek biztositasa a szabdlyzat hatdalya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltség-
vetési szervek altal kozvetleniil ellatando feladatok hatékony milkGdtetésének eszkoze. A tele-
fonszolgaltatasok segitik a kdzvetleniil ellatando tevékenységek, valamint a hivatali, és egyéb
tisztség ellatasaval osszefliggd feladatok ellatasat.

Az egyes eszkdzok meghatarozott személyeknek, illetve csoportoknak tortén6 rendelkezésre
bocsatasa soran figyelembe kell venni:

- a munkaszervezési,

- az egyes Onkormanyzati tisztségek betdltésével 6sszefliggd, valamint

- a koltséghatékonysagi szempontokat.

Vezetékes telefonvonal

A telefonvonalak biztositasanak o elvei
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A vezetékes telefonvonalak elérhetoségét a hivatali miikodés és feladatellatas zokkendmentes
biztositasa érdekében lehetdség szerint minden olyan irodai helyiségben biztositani kell, me-
lyekben a munkafeladat és az tigyintézés indokolja. Az elérhetdséget a telefonvonalak, vala-
mint a telefonvonalak mellékeinek kiosztasaval kell biztositani.

Internet

Az internet kapcsolat biztositasanak 6 elvei

Internet hozzaférést azokra a munkakorokre kell biztositani, melyek esetében az internet
hasznalata sziikséges.

Mobil telefon hasznalat

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormdnyzatok, koltségvetési szervek esetén a tisztségvise-
16k az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé mobil telefon hasznalata mellett kedvezményes eldfi-
zetoi dijesomag hasznalatara jogosultak.

A hivatali flottdhoz tartozé intézmények, illetve tisztségviselOk részére az Eperjeskei K6zos
Onkormanyzati Hivatal szamlazza tovabb a szolgaltatas dijat.

Az adott szerv tulajdonaban 1évo SIM kartyaval tértén6 mobiltelefon hasznalat esetén a mun-
katarsak a SIM kartyat, illetve a telefont €s tartozékait e szabalyzat 1., 2. szdmii melléklete
szerint személyes hasznélatra veszik at, azért teljes anyagi feleldsséget vallalnak.

A SIM Kartyak, telefonok hasznalataval tortén6 mobiltelefon hasznalata soran tigyelni kell a
hivatali vagyon védelmére. A SIM kartya megrongélodasa, vagy elvesztése esetén a haszna-
latra atvett munkatars koteles a javitis vagy potlas teljes koltségét az Onkormdnyzat részére
megfizetni. Ameddig a javitas vagy csere koltségei nem kertilnek megfizetésre a munkatars
SIM kartya hasznalatara nem jogosult.

A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartyat, illetve
a telefont koteles visszaszolgaltatni.

2. A telefonszolgaltatasok igénybevételének céljai (hivatali cél, magancél)
2.1.  Hivatali céli hasznilat

- a dolgozo hivatalos iigyintézéséhez kapcesolddo hasznalat, ezek kozé tartozik:
— az lgyfelekkel (bele értve: telefonos, elektronikus idézést, téjékoztatast, felhi-
vast stb.) valo kapcsolattartas,
— mas dnkormanyzattal, illetve hatdsaggal torténé kapcsolattartas,
—  dontés el6készitéssel, illetve dontés végrehajtassal 6sszefiiggd hasznalat,
— mas munkaéltaté hasonldé munkakért dolgozojéaval folytatott tapasztalatcsere,
informacio szerzés céljabol térténd hasznalat;
- az Onkormanyzati tisztségviselonek a tisztségéhez kapesolodo haszndlat, ezek kozé tartozik:
— kapcsolattartasi, tapasztalatcsere céli hasznalatok,
— a hataskdorbe tartozo tigyek intézése,
— szervezési célu hasznalat;
- a tudakozo igénybevétele.

Hivatali célu hasznalatnak minosiil tovabbd a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez kapceso-
16d6 olyan haszndlat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel kozvetleniil 6sszekothe-
to, pl.:
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- csaladtag, hozzatartozo értesitése az aznap elrendelt tilmunkarol, illetve annak véarhato
id6tartamarol,
- a munkadba jarassal kapcsolatos informaciok kozlése, cseréje,
- munkahelyen tortént, észlelt megbetegedés kozlése,
- munkaviszonnyal, illetve annak megsziinésével kapcsolatos tigyek intézése:
- személyi jovedelemado,
- egyéb jarulékok,
- nyugdijazas,
- magannyugdij €s egészség pénztar,
- tappénz, illetve egyéb anyasaggal kapcsolatos ellatasok (pl.: gyed, gyes),
- csaladtag, hozzatartozo értesitése a tisztséggel kapesolatos vératlan eseményrol.
(rendkiviili iilés, megbeszélés, targyalas stb.)

2.2, Maganhasznalat

Maganhasznalatnak kell mindsiteni minden olyan hasznalatot, ami nem mindsiil az 2.1. pont
szerint hivatalos célu hasznélatnak.

Magéncélti hasznalat kiilondsen a vezetékes telefon munkaiddben torténé nem hivatali célu
hasznalata.

3. A kozcélu tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

A kozcélu tavkozlési szolgaltatast csak Onkormanyzati célra lehet igénybe venni, kivéve
rendkiviili helyzetben végrehajtott hivas, segélykérés.

A vezetékes telefon az alabbi hivasok céljara hasznalhatoak:
— tligyfelek felé iranyulo hivasok,
— mas onkormanyzatokkal vald kapcsolattartasra,
— az 6nkormanyzati feladatok ellatdasdhoz szikséges eréforrdsok beszerzésére, biz-
tositasara,
— az dnkormanyzati, hivatali feladatok miikodtetésére,
— az dnkormanyzat képvisel6-testiilete tagjaival vald kapcesolattartasra.

A hivasoknak belfoldi, és nem emeltdijas szolgaltatasnak kell lennie.
4, A kozeéli mobil tivbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

A koézcéli mobiltelefont csak indokolt esetben lehet maganbeszelgetésre hasznalni. Nem mi-
nosiil maganbeszélgetésnek a kikiildetés esetén (kiil- vagy belféldon) rendkiviili helyzetben
végrehajtott hivas, segélykérés, csaladtagok, érintettek értesitése. A vezetdi- €s ligyintézoi
munkakdrokben alkalmazott dolgozok személyes hasznalatra kiadott telefonkésziilékkel nem
rendelkeznek.

Munkaidében a munkahelyen torténd munkavégzés alkalmabol mobil hivaskezdeményezést
elsdsorban a szerz6désben 4llo szolgaltatd mobil-halézatan kell kezdeményezni.

A mobil tavbeszéldkésziilékkel ellatott dolgozo elérhetdségét munkaidon tul is koteles bizto-
sitani.
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I11.
A TELEFONHASZNALAT KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A személyes haszndlatra kiadott mobiltelefonok esetében nem késziil részletes hivaslista,
mely alapjan a hivatali és a magéan beszélgetés kimutatdsra keriil, ezért az 6sszes hivds dijanak
20%-a a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL torvény 70. §-anak (6) bekezdés
ca) pontjaban foglaltak alapjan vélelmezetten magéanhaszndlat, mely utdn az adot a hatalyos
jogszabalyok szerint meg kell fizetni az adohatosag szamara.

A magén €és hivatalos hivasok elkiilonitésének lehetdsége hianyaban fenti telefonszamok be-
szélgetéseit tartalmazo szolgaltatasi szamlak afaval egyiitt szamitott szamlaértéke utan a jog-
szabaly alapjan 20%-ot adokételes - azaz magancéli hasznalat miatt felmeriilt - kiadasnak
tekintiink.

A szabdlyzat hatdlya ala esé Onkormdnyzatok és koltségvetési szervek esetén a vélelmezett
20%-o0s mértékii magancélu beszélgetés ellenértékét a telefont hasznald dolgozoval Eperjeske
Kozség Onkormanyzata és Tiszamogyords Kozség Onkormanyzata esetén megtérittetjiik.

A kifizet6t terheld add alapja a telefonszolgaltatdas magéancélu hasznalata cimen adokételes
jovedelem 1,18-szerese. Az ad6 alapja utan a hatalyos mérték(i személyi jovedelemado ¢és
szocialis hozzajarulasi ado terheli.

Az adott szerv az addfizetési kotelezettségét ugy teljesiti, hogy a pénziligyi ligyintézé a beér-
kezd szamla alapjan, az add alapjat képezoé Gsszeget a KIRA rendszerben lejelenti, és a Ma-
gyar Allamkincstar a nettd finanszirozas keretében rendezi az adofizetési kistelezettséget.

Fentieket a flottdba bevont 11 telefonszam esetén az aktivalas idépontjatol kell alkalmazni.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2022. januar 3. napjéan lép hataly-
ba. Ezzel egyidejlileg valamennyi kordbban kiadott Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatd-
nak szabélyzata hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodnia arrél, hogy a szabalyzatban foglalt elo-
irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szdmii mellékleté-
ben szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatalybalépés napjdval egy-
idejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett fele-
16sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkaéltatdi jogokat gyakorld szemely
felelos.

Eperjeske, 2022. januar 3.
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1. szdami melléklet

Nyilvantartas a személyi hasznalatba kiadott telefonkésziilékekrol
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A vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata

3. szamit melléklet
Atadas-atvételi jegyzokonyv

315 g 1| SR ———— (helység) siuuveninn napon a hivatali mobiltelefon-
késziilékek és tartozékaik atadasa-atvétele targyéaban:

A mai napon az alabbi mobiltelefon-késziiléket a tartozékaival egylittesen hianytalanul €s
lizemkész allapotban kizardlagos /vagy/ egylittes haszndlatra atvettem:

Késziilék tipusa:
Hivoszam:

Tartozékok felsorolasa:

atado atvevo




A vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabdlyzata

Megismerési nyilatkozat

4. sz7. melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Eperjeske Kozség

Pasztor Gabor Onkorményzata -lgo2?.2f0a —_— - .
polgérmester
Eperjeske Kozség : - e

Ivan Barna Zsolt Onkormanyzata - |f220 O 5| Lo o Came
alpolgérmester i

37 SE E: i B _) _) édv/
dr. Gél-Lakatos Eniké jegyzo gml 04.00. (). é A Uéll ool

Sajtosné Juhdsz Tamara

pénziigyi ligyintézo

00y, 0l Od.

SL( l:’.{ Q/\_

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi ligyintézo

2001 01 03

SL{;H‘ G?JC(EH A %]/

Krecz Zoltanné

Eperjeskei Kastélykert
Ovoda és Konyha -
intézményvezetd

202 OL.T3

Yt 2t e

Eperjeskei Kastélykert

Onkorméanyzata -elnsk

Moré Zsuzsanna Marianna |Ovoda és Konyha - aoga, Ol ot | L' PBuroao_
dvodapedagogus
Eperjeskei Kastélykert (

Pasztor Gaborné (?voda és KonyPa - 9522 olob '{DOL dse G {;3,__
¢lelmezésvezetd
Eperjeske Kozség B

Demeter Tibor Roma  Nemzetiségi Doy or. O) o Tl

Demeterné Vadasz Maria

Eperjeske Kozség
Roma  Nemzetiségi
Onkormanyzata -
elnikhelyettes

Jory.on, OO

Decv— Vodbse Mdng

Esik Arpad

Tiszamogyords Koz-
ség Onkorményzata -
polgarmester

L% 0105

Laszld Béla

Tiszamogyords Koz-
ség Onkormanyzata -
alpolgarmester

do2) 0104
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A vezetékes és radiotelefonok hasznalatdnak szabdlyzata

Tiszamogyordsi Tiin-

. dérkert Ovoda  és| 99001 () o i e SRR
Fodor Melinda Renghs - LGy, L0 0% | Spete e e O
vezetd
Tiszamogyoro6si  Tiin- /
6 gyl dérkert  Ovoda  és| 7722 O 0% | Aps ) 5
Szabd Attilané Konyha - évodapeda- | 02 0f. 05 d8y Hihdo—
20gus
Benk Kozség Onkor-|
Mészaros Lajos ményzata - polgarmes- | /027 ()] 0} /\7 //7
ter
Benk Kozség Onkot- X i //Q/J@/ 7 o1 Coc,
Halasz Bertalan Zoltan manyzata - alpolgar-| {022 O O3 /
mester Zp/‘/qu/
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