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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

Az Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha szamviteli politikajét a szdmvitelrdl sz6l0
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartas szamvitelér6l szold 4/2013. (L.

11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint
hatdrozom meg.

. L el T 0 1=
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy az Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyhanal olyan
szamviteli rendszer (kdnyvvezetési és az azt alatdmasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialaki-
tasra és mikodjon, amely alapjan Osszeallitott éves kéltségvetési beszamold megbizhatd €s
valos keépet nyujt a gazdalkoddsrol, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez
feleljen meg az Ahsz., valamint ahol az Ahsz. megengedi a Sztv. eldirdsainak, illetve egyéb
jogszabalyi elmrasoknak.

A szamviteli politika tovabbi célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirdsokat, eljara-
sokat, modszereket, amelyek biztositjak az Intézmény sajatossagainak, adottsagainak, koriil-
ményeinek leginkabb megfelel6 szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési elja-
rasokra épiil, de figyelembe veszi Intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz. vélasz-

tasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az alkalmazando
eljaras.
A szamviteli politikahoz kapcsoldédoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon sza-
balyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzok és a forrasok értékelési szabélyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo6 szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatdlya az Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyhara (tovdbbiak-
ban: Intézmény) terjed ki.

1.2. A szdamwiteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eldirasokat:
— az Intézmény tevékenységének bemutatésa,
— az Intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,
— aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
—  beszamolasi és konyvvezetési forma,
— abeszamold készités idépontja, a beszamoldért valo felelosség,
— az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai,
—  értékhelyesbités alkalmazéasanak szabalyai,

(%)
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— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,

— aterv szerinti értékes6kkenés elszamolasanak modja,

— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasdnak, visszairdasanak szabalyai,

— az eszkozok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

- az altaidnos koltségek szakfeladatokra és az altaldnos koliségek tevékenységekre tor-
ténd felosztdsanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1L.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az Intézmény f6bb azonosito adatai, feladatai

Torzskonyvi azonositd szam (PIR): 808082
Elnevezés: Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha
Székhely: 4646 Eperjeske, Kossuth ut 74.

Alaptevékenység dllamhaztartasi szakagaza- | 851020 Ovodai nevelés
ta:

Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8510 Iskolai eldkészitd oktatés
Adodszam: 15808086-2-15

KSH statisztikai szamjel: 15808086-8510-322-15
Kozoktatdsi OM azonosito: 202317

Vezetd: Krecz Zoltanné

Megye: Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
Pénziigyi korzet: 0224 Eperjeske

Az Intézmény altal ellatott kormanyzati funkciok:
A kormanyzati funkcidk tételes felsorolasat a szamlarend tartalmazza.
2. Az Intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

Az Intézmény koltségvetését Eperjeske Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete rendelet-
ben allapitja meg a jogszabalynak megfelelé szerkezetben €s id6pontig.

Az Intézmény az alaptevékenysége korében adolevondasra jogositd S %-os, 18%-os €s 27 %-os
adokoteles tevékenységet végez.

Az Intézmény raktarral rendelkezik, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét az Intézmény Pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

Az Intézmény gazdalkoddsi feladatait az Eperjeskei Kozos Onkormanyzati Hivatal (4646
Eperjeske, Szabadsag tér 1.) latja el.

3. Az Intézmény jovibeni tervei, céljai

Magyarorszag Helyi Onkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekez-
dés 6. pontja alapjan gondoskodni a gyermekek 6vodai nevelésérdl. A nemzeti koznevelésrol
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sz616 2011. évi CXC. torvény 4. § 1.1 pontja altal meghatarozott 6vodai nevelés biztositasa.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21. §-
aban meghatarozott gyermekétkeztetés biztositasa. Az intézmény feladata az dvodai ellatas €s
Ovodai nevelés, ennek sordn az iskolat megeléz6 kisgyermekkori fejlesztés, az dvodaskoru
gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése, ezen beliil az egészséges életmod alakitasa,
az érzelmi nevelés és a szocializaci biztositasa, az anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés
megvalositasa - a sajatos nevelési igény(i és beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizdd gyermekek integralt nevelése, specialis igények figyelembevételével, egyéni képessé-
gekhez igazodo, legeredményesebb fejlodésiik eldsegitése, a minél teljesebb tarsadalmi beil-
leszkedés lehetdségeinek megteremtése.

4. Az Intézmény szempontjabol egyéb "l é ny e g e s" informaciok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindésiil a beszamold szempontjabdl minden olyan
informacio, amelynek elhagyédsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolo adatait, a
felhasznald dontéseit. A megbizhato és valos 8sszképet befolyédsold tényezd szempontjabol
lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja, tovdbba a belsd gaz-
dalkodast €rintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok véltozasa.

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok €s forrasok meglétének biztositasat
szolgélo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték adatokat is tar-
talmazé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran az Intézmény eszkozeirdl €s azok alloméanyéaban bekdvet-
kezett valtozasokrol részletezé nyilvantartast vezet mennyiségben ¢és értékben.

A mérlegtételek alatdmasztasara, a mérleg forduldénapjara vonatkozo részletezé nyilvantarta-
sokat kell késziteni.

A fkonyvi konyvelés az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi szak-
rendszer szamitogépes programmal, a befektetett eszk6zok és a hasznalt, illetve hasznalatban
1év6 egyéb eszk6zok analitikus nyilvantartdsa manuélisan torténik.

Lényeges, hogy a szokésos és rendkiviili események mindsitése megfeleléen megtdrténjen.
Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, melynek a gazdalkodasra
gyakorolt hatasa fiiggetlen az Intézmény éltalanos, megszokott tevékenységétol. A rendkiviili
események mindsitése a jegyzd és az intézményvezetd feladata.

Az egyes, megvaltoztathato értékelési szempontokrol vald dontést a gazdasagi feladatok ella-
tasaért felelds személy hozza. A dontésrél koteles a koltségvetési év soran, de legkésdbb a
koltségvetési beszamolaskor a beszamolas eldterjesztésében tajékoztatni a képviseldtestiiletet.

Intézményiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

Az Intézmény alaptevékenységét a jogszabalyokban, valamint az SzMSz-ben foglalt kereteken
beliil végezheti. Az Intézmény folyamatosan kiemelt figyelmet fordit feladataiban bekdvetke-
z6 véltozasokra.

Az Intézmény feladataiban bekovetkezett valtozas a megbizhatd, valos 6sszképet befolyasold
lényeges informacionak mindsiil, ha:
a) a tevékenységi kor olyan kormanyzati funkcioval boviil, amely az alapitd okiratban
nem szerepel;
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b) a tevékenységi kor kormanyzati funkcioval sziikiil feladatmegsziinés, vagy szervezet-
atalakitas miatt.

Szervezeti valtozasok

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozdsok a megbizhat6, valds 6sszkép biztositasa
szempontjabol 1ényeges informacionak mindsiilnek:

Lényeges szempont, hogy az Intézmény milyen szervezeti struktiraban mikodik, azon milyen
valtozasok torténnek, s azok alapjan belsd feladatvaltozasok megfelelden atrendezésre kertil-
jenek. Szervezeti valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti Siposné Fodor Agnes
pénziigyi tigyintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézd feladata, hogy a szabalyza-
tok és belsd utasitdsok modositasat kezdeményezze a jegyzdnek, illetve az intézményvezelo-
nek.

A szervezeti felépitésben tortént jelentds valtozast az SzZMSz-ben is at kell vezetni. A szerve-

zeti felépitésben tortént valtozasok esetén biztositani kell a gazdalkodasi nyilvantartdsok mo-
dositasat.

A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol 1ényeges informaciok

A szamviteli elszamolds és értékelés szempontjabdl 1ényeges informéciok azok az informa-

ciok, amelyek hatasat az éves koltségvetési beszamolo kiegészitd mellékletében be kell mu-
tatni.

A targyévi gazdalkodasban a kiadasok, bevételek, eszkdzok mindsitésének vonatkozésdban
valos 0sszképet befolydsold lényeges informacionak tekintheto:

a) 150 milli6 forint 6sszeget meghaladd egyedi feltjitasi, beruhazéasi munka;

b) az 15 milli6 forint 6sszeget meghaladd egyedi beszerzési értékii gép, miiszer, beruha-
zas;

¢) harom évet meghaladd, évenként 5 millio forint 6sszeget meghaladd kotelezettségek
0sszege;

d) akoltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti teljesités-
nél a modositott eldiranyzattdl valo eltérés, ha annak mértéke eléri a 10%-ot és Osz-
szegszeriien az eltérés 0sszege meghaladja a 1 milli6 forintot;

e) a kiadasi eldiranyzatok vonatkozasaban valos osszképet befolydsold tényezoének kell
tekinteni, ha az Intézmény atszervezésébol, kozfeladat megsziinésbol, vagy mas fel-
adatellatasban bekovetkezett valtozashoz kapcsolddo, évkozi szerkezeti jelleggel tor-
ténd eldiranyzat-modositas mértéke meghaladja az eredeti eldiranyzat 20 %-at.

f) lényeges szempont, hogy a kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok értéke ne ha-
ladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszkozok egyedileg
megkiilonboztethetoek legyenek. A besorolasndl kiilon figyelmet kap az éven beliil,
vagy éven tul vald elhasznalodas szerinti besorolas. A beszerzési érték tekintetében
lényeges szempont, hogy az altalanos szabalyok szerint altalanos forgalmi adot is tar-
talmazhat.

Nem lényeges szempont az érintett eszk6zok 200 000 Ft alatti tényleges értéke. Nem
jelentds dsszeg a 200 000 Ft egyedi beszerzési érték alatti osszeg.

g) Az értékesokkenés elszdmolasa tekintetében /ényeges szempont, hogy az eszkoz a mér-
legben valds értéken szerepeljen, ha sziikséges terven feliil értékcsokkenést kell el-
szamolni. A terven feliil értékcsdkkenés elszamolasanak bizonylataként jegyzokony-
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vet kell felvenni. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili értékcsokkenés
elszamoladsanak okat, koriilményeit, az eszkéz azonositd adatait. Nem [ényeges szem-
pont, hogy az adott eszk6z valos értékének csokkenése milyen okbol csokkent, azaz
miért kellett elszamolni a terven feliili értékcsokkenést.

h) Az Intézmény nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembevételével a Sztv. 58. §
(1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténé értékelés lehetdségével, ezért az értékhe-
lyesbités tekintetében alkalmazandd lényeges szempontok nem keriilnek meghatéro-
zasra.

Amennyiben az eszk6zok és forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrol a mas-

ikra lényeges valtozas indokolt, az err6l sz6l6 dontést a gazdasagi szervezet vezetdje hozza
meg.

A fentieken til az Intézmény tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve, a gazdasagi
szervezet vezetdje rendkiviilinek és 1ényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

5. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyok,
eloirasok, modszerek

Az Intézménynek az Ahsz-ben foglaltaknak megfelelden két féle szamviteli nyilvéntartast kell
vezetnie. Az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskdzpont - 2.0 gazdalkodési szakrendszer tigyvi-
teli- szamviteli rendszer parhuzamosan biztositja a pénziigyi és koltségvetési szamvitel szerin-
ti konyvelést. A koltségvetési bevételekre és kiadasokra, a kapcsolodd eldiranyzatokra, kote-
lezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a koltségvetési szamvi-
telt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartasara pénziigyi szamvitelt kell
vezetnie az [ntézménynek. Az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskdzpont - 2.0 gazdalkodasi
szakrendszer lehetdséget ad a jogszabalyi eldirasok szerinti analitikdk vezetésére (eszkdz-,
készletanalitika, kotelezettségvallalas-, szallito-, vevo analitika, bank-, pénztar-, 4fa analitika).
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I11.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitésekor s a kdnyvvezetés sordn a Sztv. 15.-16. §-ban

meghatérozott alapelveket kell érvényesiteni, az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek
az alabbiak:

A vdllalkozds folytatdsdanak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az Intézmény folytatja tevé-
kenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szem-
ben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltéte-
leket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor €s a konyvvezetés soran abbol kell
kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathatd jovOben is fenn tudja tartani miikddését, folytatni
tudja tevékenységét, nem varhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd je-

lentds csokkenése. Az alapelv magéaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigye-
1ésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszamoldban be kell mutatni az Sztv., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politiké-
ban eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {iz-
leti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megelézden véltak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapja-
val lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még
nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zéen ismertté valtak. Biztositani kell,
hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vo-
natkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly mdédon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosagban is megtalalha-
toak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapveto feltétele az, hogy a
szamviteli politikaban, illetve a leltarozési szabalyzatban foglalt eléirasok szerint késziiljon el
a beszamolot alatamasztd leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az intézmé-
nylnk altal mindenkor hatdlyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, mddszerek
alapjan kell értékelni.

A vildagossdg elve

A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az Ahsz. -ben eldirt formaban kell késziilni. Az értheté-
ség a beszamoldban szerepld informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.
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A kovetkezetesség elve

Az Intézmény gazdalkodésardl adott informacié tartalméanak és formajanak, az azt alatdmaszto
konyvvitelnek allandonak és dsszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az érvé-

nyesiilését az Intézmény szamviteli politikdjdban meghatarozott el6irasok betartisaval kell
biztositani.

A folytonossidg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkdzok és forrasok értékelése, az
eredmény szdmbavétele altaldban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikaban szabalyozott médon Intézmé-
nytink megviltoztatja, akkor a valtoztatast eldidéz tényezoket, azok szamszeriisitett hatasait a
kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az 0sszemeéreés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idoszaki teljesitése-
inek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba
venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az ido-
szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdaségilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvi-
telben az dsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a kéltségvetési és a vallalkozasi ma-

radvany megallapitdsakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként elkiilonitve kell fi-
gyelembe venni.

Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizony-
talan. A targyévi eredmény meghatérozasa soran az értékvesztés elszdmolasdval kell figye-
lembe venni az eldrelathatd kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltség-
vetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté€. Az ¢r-
tékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a koltségvetési
év eredménye nyeres€g vagy veszteseg.

A brutto elszamoldas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kivetelések és a kotelezettségek egyméssal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom els6d-
legessége a formaval szemben, a lényegesség, a kdltség-haszon dsszevetése szamviteli alapel-
vek alkalmazasakor, tovabbé a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel, feltételekkel
rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az iigynevezett FIFO modszerrel
torténo értékelésnél.

Iddbeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb {izleti évet is €rintenek, az
adott iddészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul

szolgald idészak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.
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Az id6beli elhatarolds elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az tizleti tranzakciok bemutatasa azok gazdasagi tartalma alapjan tor-
ténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolés sordn a szerzddéseket, a megallapoddsokat
valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Lényegesség elve

Az Intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informécio, amelynek elhagyéasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdaségi
dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhetd.

A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoloban szerepld informaciobdl nyerhetd haszon - célszerlien - haladja meg az in-

formacio eldallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezOen eldirt informaciot minden
esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakcio szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meg-
haladjak az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon kove-
teléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget
eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez, hogy a tobb-
letinformacio aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszdamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz. -ben foglalt eldirasok alapjan az Intézmény éves koltségvetési beszamolot készit,
valamint koltségvetési és pénziigyi kdnyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési kényvvezetés adatai alapjian készitett
részei
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvise-
16k Osszetételérol,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellata-
sok és tAmogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsoldédo elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjdan készitett részei

10 Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha



Szamviteli politika

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, ra-
forditasok alakulasat mutatjak be, valamint a zarszamadas kiegészitd informdacidinak elkészi-
tését teszik lehetove. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas és

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja
A koltségvetési évet kovetd év februar 25-¢.

Az Intézmény az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kovetd év februar
28-ig kell elkésziteni —a Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd

hatvan napon beliil — majd a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszer-
be feltolti.

rr

2.3. A szdamwiteli politikdért valo felelosség

Atruhédzott hataskorben a felelosség a kovetkezOk szerint kerill megosztasra:

— aszamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért, a szamvi-
teli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért Dr. Gdl-Lakatos Enikd jegy-
z6 és Krecz Zoltdnné intézményvezetd, végrehajtasaért Siposné Fodor Agnes pénz-
iigyi iigyintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi tigyintézd felelds;

— a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak elkészitéséért Dr. Gdl-
Lakatos Enikd jegyzd, Krecz Zoltdnné intézményvezetd, Siposné Fodor Agnes
pénziigyi tigyintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézd felelos.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasai-
nak alloméanyét vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gaz-
dasagi muveletek (események) folyamatat tikkr6z6 9sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyil-
vantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdasokba csak szabélyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad ada-
tokat bejegyezni. Szabdalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (esemény-
re) vonatkozoan a kényvvitelben rogzitend6 és a mas jogszabdlyban eloirt adatokat a valosag-
nak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki €s tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irdsszeriien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy
gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégez-
ni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonat-
kozo gazdasagi események hatdsat

a) az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésobb januar 31-¢ig - az Aht.  34.§ (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig -,
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b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az

Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkeé-
szités idopontjaig kell elszamolni.

A bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adata-
it a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlédkon, a sajatos elszamolasokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett

konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyil-
vantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (5)-(8) bekezdés

masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a kényvviteli szamla-
kon elszamolni.

Az Intézmény a konyvviteli nyilvantartdsait az Onkorményzati ASP Alkalmazaskézpont - 2.0
gazdalkodasi szakrendszer segitségével vezetik.

3.1 A targyi eszkozokkel kapcsolatos helyi szabalyozas fo célja az Intézmény gazdasagos

miikodésének elésegitése a targyi eszkozokkel valo gazdalkodds meghatarozott rendben tarté-
saval.

A targyi eszkozokkel valo gazdalkodas soran az Intézmény iigyel arra, hogy meghatarozasra
¢s betartasra kertiljenek

— a beszerzéssel kapcsolatos dontésre,
— arendeltetésnek megfeleld hasznalatra,
— a hasznositas koriilményeinek, feltételeinek meghatarozasara vonatkozé eldirasok.

A targyi eszkozok beszerzésével kapcesolatos jogkoroket, hataskoroket €s egyedi szabalyokat
— abeszerzések lebonyolitasanak eljarasrendje,
— az anyag- ¢s eszkozgazdalkodési szabalyzat, valamint
— a gazdalkodasi szabalyzat alapjan kell gyakorolni.

A targyi eszk6zok haszndlata és hasznositasa tekintetében figyelembe kell venni a targyi esz-
kozok leltarozasaval kapcsolatos feladatokat is tartalmazo leltarozasi és leltarkészitési sza-
balyzatot.

A targyi eszk6zok nyilvantartasaval kapcsolatos eléirasokat a Szamviteli politika mas fejeze-
tei részletesen tartalmazzak.

A 200 000 forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéket meg nem halado értéka
kisértekll targyi eszk6zok bekertiilési értéke az tizembehelyezést, hasznalatba vételt kovetden
terv szerinti értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolando.

3.2 A kovetelésekkel kapcsolatos belso szabalyozas kiterjed
-a kovetelésekkel kapesolatos részletezé nyilvantartas rendszerére (lasd: az analitikus
nyilvantartasok rész),
- a leltarozasukra (lasd: Leltarozési €s leltarkészitési szabalyzat), valamint
- az értékelésre (Lasd: Ertékelési szabélyzat).

3.3 A pénzeszkozokkel kapcsolatos szabalyozés nyilvantartas-technikai, valamint vagyonvé-
delmi kérdéseit els6sorban a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
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3.4 A kotelezettségekkel kapcsolatos szabdlyozas kiterjed a hitel felvételével, a szallitokkal
szembeni kotelezettségekkel kapesolatos eléirasok rogzitésére, kiilonos tekintettel:
- a kotelezettségekkel kapesolatos részletezd nyilvéantartas rendszerére (lasd: az anali-
tikus nyilvantartasok rész),
- a leltarozasukra (lasd: Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat), valamint
- az értékelésre (Lasd: Ertékelési szabalyzat).

I3

A bizonylatok kényvekben torténd megfelels rogzitéséért, elkészitéséért Siposné Fodor Agnes
pénziigyi iigyintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézo felelds.

4. Jelentds, nem jelent6és osszegii hiba

Az Intézmény a jelentds, nem jelentls ésszegii hiba, valamint a megbizhaté és valos képet Ié-
nyegesen befolydsolo hiba Ahsz-ben meghatdrozott értékeitél nem kivan eltérni.

4.1. Jelentds osszegii hiba

Jelentds 6sszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatdsok abszolut
értékének egyiittes (elojeltol fiiggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési €v
mérlegfotsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegf6dsszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot
- a szazmillio forintot.

a) Jelentds Osszeg a kovetelések értékvesztésekor: Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjan a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
kovetelések értékvesztésének elszdmoléasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentOs
Osszeglinek tekinteni: alap esetben, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertilési
érték 10%-at, de legalabb a szézezer forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

Jelentls dsszeg a bekeriilési érték utélagos modositdsa sordn: Az Ahsz. 15. § (1) bekezdése
alapjan a bekertilési érték részét képez6 tételek elszamoldsanak idépontja a tételek felmertilé-
se, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésdbb az tizembe helyezés. Amennyiben az lizembe
helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell
meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentdsen eltér a dokumentumtol, akkor modosi-
tani kell a bekertilési értéket. Az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a
kiilsnbozetet jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési értek
1 %-at, de legalabb 100 000 forintot.

Jelentls dsszeg a terven feliili értékesokkenés és az értékvesziés visszairdasa esetén: Az Ahsz.
19. § (1) bekezdése alapjan az eszk6zok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének
visszairasa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10 %o-kal,
de legalabb 100 000 forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

Kis osszeg: Az Ahsz. 1. § 5. pontja alapjan az adott koltségvetési évre vonatkozoan a min-
denkori koltségvetési térvényben meghatarozott kdvetelés értékhatara 100 000 Ft.

4.2 Kivételes nagysdgui vagy eldforduldsi bevételek

Kivételes nagysagu, vagy eldfordulasu bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogecimen megjelend
bevételeket:

—  Felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletti bevételei (B25. Egyéb fel-
halmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél
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Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)
Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszkozok pi-
aci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpa-
pirnak nem minésiilé eszk6zok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése ese-
tén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt nye-
reség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a konyvszerinti
értek (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)
Tokekivonassal torténd tokeleszallitdsnal a bevont tartos részesedés, vagy a meg-
szlint tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke €s az atvett eszkozok értéke
nyereségjellegli kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke
nagyobb, mint a bevont, vagy megszint tartds részesedés konyv szerinti értéke)
(9321.,9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds ré-
szesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszko-
zok kozott kimutatott ertékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f60sszeg 2 %-dt,
illetve, ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulast bevételnek kell tekinteni.

4.3. Kivételes nagysdgu vagy eloforduldasu koltségek, riforditasok

Kivételes nagysagu, vagy eléforduldsu koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezd jogei-
men megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv
szerinti) értékének €s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem minésiilo, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténo tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a meg-
szlnt tartos részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke ra-
forditas jellegli (veszteség) kiillonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)
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— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %-dt,
illetve, ha a mérleg f06sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

4.4. Nem jelentd's Osszegii hiba

Nem jelentds dsszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran,
egy adott lizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) dsszege nem haladja
meg a jelentds 0sszegli hiba 4. 1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszk6zok és forrasok minésitésének szempontjai

Az Ahsz. a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és a nemzeti vagyonba tartozd
forgoeszkdzok megkiilonboztetéséhez minddssze egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely
szerint a kétféle eszkdzesoport elvalasztasa a hasznalati id6 alapjan torténik.

A hasznalati id6 meghatéarozasat az Intézmény hatarozza meg és ez alapjan sorolja be az egyes

eszkdzoket a nemzeti vagyonba tartozd befektetett, vagy nemzeti vagyonba tartoz6 forgoesz-
kozok koze.

Az eszkozoket, amelyek az Intézmény tevékenységét egy éven tul szolgaljdk a nemzeti va-
gyonba tartozo befektetett eszkozok kozé, amely egy éven beliil elhasznalodnak, a nemzeti
vagyonba tartozo forgdeszkdzok kozé kell besorolni.

Az Intézmény az egyes eszkdzok nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoknek, illetve
nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok mindsitésénél a kovetkezo eldirasokat figyelembe
kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a nemzeti vagyonba tartozé befektetett, sem a
nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok) kozott a bérbe vett eszkozoket. Ezeket az
eszkozoket analitikaban, a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad nyilvan-
tartani,

b) a bérbe vett vagy hasznélatra atvett eszkozokon végzett beruhazasi és felujitasi mun-
kak értékét a befektetett eszkdzok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni (Pl.: a bérelt épiileten végzett feltjitasi munka értékét az épiiletek eszkdz-
csoporton beliil kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani.

Intézményiinknél a Szamviteli torvény szerint az eszkdzok mindsitését a kdvetkez6 szempon-
tok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani;
— azéllanddéan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selej-
tezés gyakorisagat;
— egyes eszkozcesoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgoeszkdzok korébol;
— azegyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni;
— az eszkozok egyes csoportjainak részletes értékelési, elszamolasi szabélyait az Esz-
kozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza.

Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha 15



Szamviteli politika

Az eszkozok és forrasok mindsitése Siposné Fodor Agnes pénziigyi iigyintézé és Sajtosné Ju-
hdasz Tamara pénziigyi iigyintézé feladata, a mindsités jovahagyasaért az intézményvezetd fele-
16s.

5.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesito €rt€kpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven - tal szol-
gélja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdondban 4116, a pénziigyi

lizing keretében atvett €s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett esz-
kozoket €s forgoeszkozoket, valamint a beruhdzasok és feldjitasok értékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban allo eszkdzre dllamhaztartason beliili szervezettel vagyonkeze-
161 jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis java-

kat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszioba, vagyonkezelés-
be adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immateridlis javak
Intézményiink Immateridlis javakkal nem rendelkezik.
5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni az ingatlanok €s a kapesolodd vagyo-
ni értékll jogok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok, beruhazasok,
felujitasok, a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és min-
den olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolandd: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az tizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kap-
csolodd vagyoni értékli jogok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vasaroltak vagy eléallitottak,
illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok kozéott kell
kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felgjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értéki jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a haszonélve-
zet €s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i hasznalatdhoz
kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizikozmu-fejlesztési hozzaja-
rulds, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi dij) megfizetése
alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:
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a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo esz-
kozoket, amelyek tartosan — kdzvetleniil vagy kozvetett modon — szolgaljak a tevé-
kenységet, tovabba

b) ezen eszkdz beszerzésére (a beruhdzasokra) adott eléleget és a beruhazasokat, vala-
mint targyi eszk6zok értékhelyesbitését.

¢) aza) és b) pont szerinti eszkzokon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Intézményiink tenyészdllatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, tizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek bekerilési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozdk bovitése-
vel, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképességének
kozvetlen novelésével 6sszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékeét.
Felujitasok

Felujitas az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy
az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége meg-
kozelitben vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznélata jelentdsen javul és igy a felujitds potlolagos raforditisabol a jovoben gazdasagi
elény6k szarmaznak. Felajitds a korszer(isités is, ha az a korszerl technika alkalmazasaval a
targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli.
A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karban-

tartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek),
amely elhasznalddottsag mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feldjitasnak az elmaradt és felhalmozddo karbantartas egyidoben vald elvégzé-
se, fliggetlentil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

Intézményiink Befektetett pénziigyi eszkoziokkel nem rendelkezik.

5.1.1.4. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkiozok

Intézményiink Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozokkel nem rendelkezik.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkiozok

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo -
készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.
5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés fejében atvett
készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermekek
értékét, €s a ndvendék-, hizo €s egyéb allatok.

5.1.2.2. Ertékpapirok
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Intézményiink Ertékpapirokkal nem rendelkezik.

5.1.3. Pénzeszkozok

A meérlegben a pénzeszkozok kozott kell kimutatni a lekotstt bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlékat.

5.1.3.1. Pénztirak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkdnyvek kozott kell kimutatni a forint- és valutapénz-

tarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozoket, a
csekkeket és az elektronikus pénzt.

Intézményiink valutapénztdarral nem rendelkezik.
5.1.3.2. Forintszamldk és devizaszamlik

A mérlegben a forintszamléak és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak kimutat-
nia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és mas bank-
szamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlékat és a Kincstar altal a tarsa-
dalombiztositéasi timogatdsokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkdzi forrasbol finanszirozott
tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitési, fejezeti elszdmolasi, technikai feladatok-
hoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyen-
legét.

Intézményiink devizaszdamlaval nem rendelkezik.
5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesoldéddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem enged-
ték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.

Egyéb sajatos elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kdvetkezod elszamolasokat kell kimutat-
ni:

a) az altalanos forgalmi add elszdmolésai kozott az eldzetesen felszamitott €s az atharitott - az
alapjaul szolgalé tigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -, vala-
mint a forditott addzas ald tartozé altalanos forgalmi adot kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az egyéb-
ként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolandd mas kifi-
zetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesito fizetési eszkdznek nem mi-
nosiilo eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig, timo-
gatasként torténd atadasaig, tovabb értékesités€ig, a hianyzo, megsemmisiilt, érvényteleni-
tett utalvanyok, bérletek, és mas hasonlo, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
mindsiild eszkdzok allomanybdl torténd kivezetéséig.
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d) eldleg
5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6ébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii

bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

.Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozo6tt az olyan jaré eredmény-
szemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldénapja utan esedékesek,
de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja el6tt felme-
riilt, elszamolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditdsként csak a
mérleg forduldnapjat kovetd idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn - a
tartozasatvallalas beszamoldsi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénzligyileg nem rende-
zett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti sszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel
kapcsolatos elszamoléasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke

A sajat tékén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét és véltozasait, a nem-
zeti vagyon valtozasait, az egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozdsait, a felhalmozott
eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévo, a nemze-
ti vagyonba tartozd eszkdzok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy térvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. janudr 1-jét kdvetéen a nemzeti vagyonba tartozo
bpfektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszdmolt véltozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkizik induldskori értéke és viltozdsai

A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként
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a) a2014. januar 1-jén meglévé —az Ahsz. 2014. januér 1-jén hatalyos rendelkezései szerint
nem idegen — pénzeszkozok forrdsat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szerveze-
teket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartoz6 egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

¢) akozponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlék egyenlegének év végi
nulldra csékkentését a kdzponti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és
konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kdzponti keze-
1ésti elodiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapesoloddan
vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozési szamldk - a Kincstar belsd

szabalyzatéban foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének Gsszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimu-
tatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott osszeggel
egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kote-
lezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségveté-
si évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok kiemelt eld-
iranyzatai és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kotelezett-
ségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegli sajatos
elszamolésokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok
A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszdmolni:

a) akapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolésig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
talfizetésekbél, a téves és visszajard befizetésekbodl - ideértve az Ahsz. 40. § (2) be-
kezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Ssszegét is -, valamint az egyéb kapott els-
legekbol - igy kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtas soran a vevoktol
kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazé elélegekbol, valamint az utolagos el-
szamolasra atvett pénzeszk6zokbol - allnak,

b) atamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folyositott Gsszege-
ket a fogado szervezetnél a folydsitott 6sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleto - bevételként e szervezetnél elsza-
molando - dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd to-
vabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasaig,
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d) a helyi 6nkormanyzat nett6 finanszirozasa sordn a forgbtoke elszamolésat, visszapotla-
sat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos
visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszapotlasi kotelezettség megszii-
néséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitdsaig, valamint a gazdasagi tarsa-
sagok alapitésa, jegyzett t6kéjének emelése sordn a létesitd okiratban vagy annak mo- -
dositasaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénz-
beli vagyoni hozzdjaruldsokat az atadas idépontjaig,

/) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolésai kifizetésének meg-
téritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak megtéritéséig,

g) a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzdés
megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott pénzbiztosi-
tékokat - igy kiilondsen foglalo, kitbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasdig vagy bevé-
telként torténd elszamolasaig,

h) azegyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ha) nemzetkdzi timogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti,
még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Europai Uniotol vagy mas nemzetkdzi szerveze-
tektd] érkezd olyan tdmogatasokat, amelyek végs6é kedvezményezettje valamely allamhaztar-

tason kiviili szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek
megtervezve,

hb) az Allamadéssag Kezelé Kozpont Zartkoriien Miikods Részvénytarsasagnal elhelyezett
fedezeti betétek kozott a Gst. 8. § (2) bekezdés g) pontja szerinti, kiilfoldi pénzintézetek 4ltal,
szarmazékos milveletek kiilonbozeteként elhelyezett fedezeti betétek Osszegét.

5.2.3. Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszdamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoléasok kozétt kizdrdlag a Kincstdr, a szam-
lavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.3. Passziv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletti
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatérolasat
és a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatdroldsa kozott a mérleg
fordulonapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletli bevételeket

kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utani idészak eredményszemléletli bevetelét
képezik.

Az eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatdrolasa kozott kell kimutatni az Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
Egyéb mikodési célu timogatasok bevételei allamhaztartdson beliilrél és B65. Egyéb miks-
dési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
nyilvantartott bevételeket kell érteni.
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A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatiroldsa kozstt a mérleg fordulo-
napja el6tti id6szakot terhel6 olyan koltségeket, raforditdsokat kell kimutatni, amelyek csak a
mérleg forduldnapja utani idészakban meriilnek fel, kertilnek szamlazasra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhataroldsokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott kell
kimutatni az egyéb bevételként elszamolt ‘

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
eredményszemlélet(i bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettség Gsszegét, amennyiben
az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhdz kapesolodik (legfeljebb a kapesolddo esz-
kozok nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelke-
zése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett eszkdzon-
ként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az elengedett, va-
lamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddo eszkoz, illetve a térités
nélkil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt esz-
kozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke ara-
nyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell

sziintetni a fejlesztési tdimogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizeté-
sekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményiinknél az eszk6zok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kvetkezé jog-
szabalyi eléirasokat:

— az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekertilési érték megallapitasanal,

— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesz-
tésének ¢€s értekhelyesbitésének megallapitasanal,

— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekertilési érték megallapitasahoz: Sztv. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (1), (2) be-
kezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 51. § -ban és a 62. § (2) bekezdésben
foglaltakat,

— az eszkozok értékcsdkkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapi-
tasdhoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
¢s ¢) pontjaban, az Sztv. 54-56. §-okban, az Szt. 57. § (2) bekezdésében, az Szt. 58.

§(1), (2). (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, az Szt. 57. § (3) bekezdésében fog-
laltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban foglaltakat.
A bekeriilési érték meghatérozasaért Siposné Fodor Agnes peénziigyi iigyintézd és Sajtosné
Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézé felelds.
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6.2. Maradvdnyérték meghatdrozdsa

A huszonétmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatéarozni.

Maradvanyértéket kell megallapitani a kovetkezd esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fiiggetlentil),
— 25 millié Ft bekertilési értéket meghalado gépeknél,
— tenyészallatoknal.

Az Intézmény maradvdnyértéket nem szamol el.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdanak szabdlyai

Az immaterialis javak €s targyi eszkdzok utan terv szerinti értékesokkenést kell elszamolni.
Az értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Sztv. 52. § (1),
(2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak részletes szabélyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdanak szabdlyai

Intézményiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben az Sztv. 53. § (1) bekezdése
alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Intézményiinknél az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési szabaly-
zat 10gziti.

A kovetelések értékvesztésének elszamolésa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Ossze-
glinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertilési érték 10%-4t, de legalabb
a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések esetén akkor kell a kiilonbdzetet
jelentds dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja tizmillié forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési sza-
balyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

Intézményiink az egyes eszkdzesoportokat fizikai jellemzoik alapjan kizarja akar a befektetett
eszkozok, akar a forgoeszkozok korébol.

7.2. Kis 0sszegii kovetelések minositése

Intézményiink kis 6sszegii kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja
meg 100 000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

— A behajthatatlansag tényét a kovetkezOk szerint kell megallapitani a Sztv. 3. § (4) bekezdés
10. pont a)-g) alpontja alapjan kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajtha-
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tatlannak a kovetelés, ha a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehaj-
tast sziineteltetik,

amelyre az ados ellen vezetett végrehajts soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kéve-
telést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtés kozvetleniil nem vezetett eredményre
¢s a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébsl kovetkezden a behajthatatlansag —
nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan — vélelmezhetd),

amelyet a hitelez6 a cs6deljaras, a felszamolasi eljaras, az Snkormanyzatok adossagrende-
z¢si eljarasa sordn egyezségi megéllapodas keretében elengedett,

amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,
amelyre a felszdmolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javas-
lat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos eljarés-
sal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kdvetelés varhatoan be-
hajthatd 6sszegével (a fizetési meghagydsos eljards, a végrehajtas veszteséget eredményez
vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhet fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

8. Tdrgyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentdldsa

Intézményiink a szamviteli politikdjaban rogziti a beszerzett targyi eszkdzok tizembe helyezé-
sének dokumentélasi szabélyait, mivel az lizembe helyezés szamviteli elszamolasa tekinteté-
ben tobb Iényeges elem is van.

Mind a sajat eléallitast, mind a kiilsd szallitotol beszerzett targyi eszkoz tizembe helyezésérol
(hasznalatbavételérdl) a szabalyzat /. sz. mellékletét képez6 tartalommal tizembe helyezési
okményt kell kiallitani, mely Onkorményzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi
szakrendszerrel, illetve manualisan torténik.

Az tizembe helyezesi okmanynak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonositd szama

— Uzembe helyezési okmany kelte, szdma

— Allomanyba-vételi bizonylat szama

— A beruhézas megvaldsitasanak mddja

— Az eszk6z lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés idépontja.

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi
iigyintézo telelds.

Az tizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni, mely veze-
téséért Sajtosné Juhdasz Tamara pénziigyi iigyintézd felelos.
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9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznilatban 1évé eszkozok és forra-
sok leltarozasanak modja

Az Intézmény a mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 eszkozokrol
¢s forrasokrol mennyiségi nyilvantartast vezet.

Az Intézménynél mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrasok a kovetkezok:
a) Koveteléseknél:

=  biztos jovObeni kdvetelések;

b) Kotelezettségeknél:

= biztos jovobeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkzoknél:

= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok;

= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszk6z6k (korabbi kis értékii targyi eszkdzok);

d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartiasban 1év6 eszkdzok (pl. hasznalatban 1évo készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét a leltarozasi szabalyzat-
ban eléirt id6szakonként kell elvégezni az abban leirtak szerint.

10. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil tevékenységekre terhelhet6 (elszamolhatd) koltségeket a 7. Te-
vékenységek koltségei szamlaosztalyba kell elszdmolni.

Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése alapjan az Intézménynek a szamviteli politikdjaban rogzitenie
kell az altalanos kiadasok tevékenységekre torténd felosztasdnak modjat, a felosztashoz al-
kalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

Az Sztv. 14. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli politikaban meg kell hatarozni a szamviteli
elszamolas - ezen beliil az altalanos kiadasok felosztasa - tekintetében, hogy az Intézmény mit
tekint Iényegesnek, jelenet6snek, nem lényegesnek.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrol a felmeriiléstikkor
csak azok felmeriilési helye é4llapithaté meg. Ezek a felmertilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbol kériilhatarolt, felelds vezetd irdnyitasa alatt miikodd szervezeti egysé-
gek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok érdekében
meriilnek fel - kiilonb6zd mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevé-
kenységek (szakfeladatok) kozott.

A kozvetett koltségek szakfeladatokra torténd felosztasa negyedévenként torténik, a felosztas
modszere az Intézmény Onkoltségszamitasi szabalyzata rogziti.

Az Intézmény nem hatdrozza meg a 0033. Altaldnos kiaddsok tevékenységekre torténd felosz-
tasdara vonatkozé szabdlyokat, mivel csak alaptevékenységet folytat, vallalkozdsi tevékenysége
nincs, ezért az dltalanos kiaddsok szamldara nem konyvel.

11. Analitikus nyilvantartasok

Az Ahsz. a részletezd nyilvantartdsok tartalmara vonatkozo — az Intézmény éltal figyelembe
veend? - részletes rendelkezéseket az Ahsz. 14. melléklete tartalmazza. Az eldirt nyilvantarta-
sokat az Intézmény az énkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont - 2.0 gazdalkodasi szakrend-
szer alkalmazasaval vezeti.
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Az Intézménynél — a Sztv.169. § (2) bekezdése alapjan - az analitikus, részletezd nyilvantarta-
sokat olvashat6 forméaban legalabb 8 évig meg kell érizni. Az Intézménynél a nyilvantartasok

kitoltésekor, a nyilvantartasi rendszerek kialakitasakor figyelembe kell venni ezt a szempontot
is.

Az analitikus nyilvantartasok lehetséges kore:

I. Eldiranyzatok nyilvantartasa

1. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa
[I.  Kovetelések nyilvantartdasa

IV. Az adott és kapott eldlegek nyilvantartisa

V. A pénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartdsa

VI. Az immaterialis javak nyilvantartasa

VII. A targyi eszk6zok nyilvéantartasa

VIII.  Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

[X. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok nyilvantartdsa
X. A készletek nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartasokat az adott vagyon jellege szerint lehet
- egyedileg, illetve
- csoportosan nyilvantartani.

Az analitikus nyilvantartasok szerepe, hogy
a) biztositsak
- a vagyon megovasat,
- a tulajdon védelmét,
- a konyvviteli nyilvantartasok megalapozasat (ide értve a koltségvetési és pénziigyi
konyvvitel nyilvantartasokat is),
- a kozpénzek felhasznaldsanak és a koztulajdon hasznalatdnak nyilvdnossaga €s ellen-
Orizhetdsége érdekében a tovabb részletezési kotelezettség teljesitését;
b) segitsék
- a leltarozasi tevékenységet,
- a konyvviteli mérleg alatdmasztasat; valamint
¢) kelld informacios hatteret nytjtsanak a tulajdonosi, illetve egy¢b vezetdi dontésekhez.

12. Szdmlakeret, szamlarend és a szamviteli politika kapcsolata

Az allamhaztartas viteléhez és az allamhaztartas mérlegének Osszeallitdsdhoz sziikséges in-
formaciokat tartalmazo elemi koltségvetési beszamoldok tartalmi azonossagat az allamhaztar-
tas szervezetei szamlakerete biztositja.

Az allamhaztartds szervezeteinek (igy az Intézménynek is)) szamlakerete az Egységes szam-
latiikor az Ahsz. 16. szamu mellékletének megfelelden tartalmazza a konyvviteli szamlak
szamat és megnevezését (szamlakeret-tiikor).

Az Intézmény olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti konyvvezetés az Ahsz. -
ben eldirt koltségvetési beszamolo elkészitését maradéktalanul biztositja, valamint megfelel
az 4llamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjarol szolo 38/2013. NGM rendelet eldirasainak. A konyvviteli szamldk vagy a kdnyvvi-
teli szamldkhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartasok vezetésével koteles gondoskodni arrdl,
hogy a koltségvetési beszamold adatait a valésagnak megfelelden, attekinthetden alatdmassza.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2022. januar 3. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a kordbban kiad-
manyozott Szamviteli politika hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban fogialt el6-
frasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmii mellékleté-
ben szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egy-
idejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szamviteli politikdban nevesi-
tett feleldsségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkdltatéi jogokat gyakorlo
személy felelOs.

Eperjeske, 2022. januar 3.

Krecz Zoltanné
intézményvezetd

L

......................................

al- Lakatos Enik¢
Jjegyzo
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o . 1.sz. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

C-291
Targyi eszkdz nyilvantartasi szam: Az iizembe helyezési okmany sorszama: .
A beruhdzas azonosito, jelold adatai
1. A beruhdzas megnevezése és azonositd szama:
2. A beruhazo (lizemelteté) megnevezése és cime:
3. A beruhdzas tizembe helyezésének helye:
4. A beruhazas jellege [0j létesitése], [meglévd bovitése], [rekonstrukcid], [beszerzés]
A beruhdazas iizembe helyezésére vonatkoz6 adatok
I. A jelenleg izembe helyezett targyi eszkoz beszerzési értéke dsszesen (Ft).
Bizonylati hivatkozasok: (Ft) szamu bizonylat szerint,
Bizonylati hivatkozasok: (Ft) szamu bizonylat szerint,
Ezekbol az aktivalasig nem szamlazott érték: (Ft).
2. Aktivalt sajat teljesitmény értéke dsszesen: (Ft).
Anyagkoltségek:(Ft) szamu bizonylat szerint,
[génybe vett szolgéltatasok:(Ft) szamu bizonylat szerint,
Egyéb anyagjellegii koltségek:(Ft) szamu bizonylat szerint,
Bérkoltség €s jarulékai:(Ft) szamu bizonylat szerint,
Felosztott értékcsokkenési leiras:(Ft) szamu bizonylat szerint,
Egyéb felosztott koltségek, raforditasok:(Ft) szamu bizonylat szerint.
Aktivalt sajat teljesitmény afaja: (Ft), esedékessége a mai napon.
3. A jelen tizembe helyezési okmany kiallitasa el6tt a beruhazasbol mér kordbban tizembe helyezett
targyi eszkozok aktivalt értéke: (Ft), netto értéke : (Ft).
4. Aktivalt targyi eszkoz tizembe helyezés utani bruttd értéke: (Ft),netto értéke (Ft).
5. Az értékcesokkenés megvaltoztatasra [keriil], [nem kertil].
6. Uzembe helyezett targyi eszkdz miiszaki jellemzdi, beszerzés vagy hozzairas utani értékcsdkkenési lefras

elvei:

Elettartam (megvéltozott hasznélati id6): (év)
Ertékesokkenési kulcs: (/év)
Maradvanyérték meghatarozas:
Mddszere:
Ertéke:
Mindsitése: [jelentés], [nem jelentds, mert értéke kisebb az eredeti bekeriilési érték 20%-ndl, 500
E Ft-ndl]
Bizonylati hivatkozasai:
A piaci értékelés szempontjabol: [Iényeges], [nem lényeges] az eszkoz.

A beruhazés lizembe helyezését (rendszeres hasznélatbavételét) a mai nappal elrendelem.

Kelt: ; hé nap
a beruhazo (iizemeltetd) szervezet vezetdje
Eperjeskei Kastélykert Ovoda és Konyha
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Uzembe helyezési jegyzékonyv

Szervezet neve
cime
addészama

Uzembe helyezett eszkoz adatai

Megnevezése:

Gyéri szama:

Beszerzés datuma:

Beszerzési bizonylat(ok) kijeldlése:

Szallité megnevezése:

Eszkoz bruttd értéke:

Uzembe helyezés adatai

Uzembe helyezés datuma:

Eszkoz leltari szama:

Uzembe helyezés helye:

Elhasznalodas varhato ideje:

Ertékesokkenési leirds mddja:

Maradvanyérték:

Leiras kulcsa:

Fokonyvi szamok:

Megjegyzés:

«Megjegyzésy

PH alairas
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Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglal-
takat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas Kelt Alairas
Krecz Zoltanné intézményvezetd | LOLL 01 O\, |Mxoe Pottdand
Moré Zsuzsanna Marianna erttléy Zeraigyvezeté- JOor9.. oY Hd\{‘ oo -
dr. Gél- Lakatos Enikd jegyz0 1@11 L. D5, OLL , @ aﬁd\ﬁ &L
Pasztor Gaborné élelmezésvezetd 29 . 0Lo% ?Aw %;N‘
Sajtosné Juhasz Tamara pénziigyi ligyintézo QDQD’) e e SLJ / b—

Siposné Fodor Agnes

pénziigyi ligyintéz6

202201, 05
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